BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Ty do - Hanh phuc

S6: 03/2006/TTLT-BTC-BNV
Ha Noi, ngay 17 thang 01 nam 2006

THONG TU

LIEN TICH BOQ TAI CHINH - BO NOI VU SO
03/2006/TTLT-BTC-BNV NGAY 17 THANG 01 NAM 2006
HUONG DAN THU'C HIEN NGHI PINH SO 130/2005/ND-

CP NGAY 17/10/2005 CUA CHINH PHU QUY PINH
CHE PQ TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM VE SU
DUNG BIEN CHE VA KINH PHi QUAN LY HANH CHINH
POI VOI CAC CO QUAN NHA NUOC

Can cit quy dinh tai khoan 1 Piéu 12, khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh sé
130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua Chinh phu quy dinh ché
dé tw chi, tir chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh doi véi cdc co quan nha nude;

Lién tich Bo Tai chinh - B6 Noi vu huong dan thuc hién ché dé tw chi,
tw chiu trach nhiém vé su dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh doi
VOi cac co quan nha nuwdc nhuw sau:

I. QUY PINH CHUNG
1. Thong tu nay hudng dan thuc hién ché do tu cha va tu chiu trach
nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh (sau day goi 13
ché d6 ty chil) ddi véi cac co quan nha nude truc tiép sir dung kinh phi quan
1y hanh chinh do ngan sach nha nudc cip c6 tai khoan va con dau riéng duoc
co quan nha nudc c¢6 thim quyén giao bién ché va kinh phi quan 1y hanh

chinh (sau day goi la co quan thyc hi¢n ché do tu chu), thudc cac co quan:
a) B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
b) Vin phong Quéc hoi, Vin phong Chu tich nuéc;

c) Toa an nhan dan cac cap, Vién Kiém sat nhan dan céc cap;
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d) Van phong Hoi dong nhan dan, Vin phong Uy ban nhan dan, cac co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan din céc tinh, thanh phd truc thudc

Trung uvong;

d) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, cac co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa, thanh phé thudc

tinh va thanh phd tryc thudc trung wong.

2. Viéc thuc hién ché do tu chii d6i v6i Uy ban nhan dan xa, phuong do
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong cin cir vao
ché do tu chu quy dinh tai Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
cta Chinh phu, huéng dan tai Thong tu nay va diéu kién thuc té tai dia
phuong dé quyét dinh hodc phan cdp cho Chu tich Uy ban nhan dan quén,
huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh va thanh phd truc thudc trung wong quyét
dinh.

3. Cac co quan thudc Pang Cong san Viét Nam, céc to chuc chinh tri -
xa hoi duoc co quan c6 thim quyén giao bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh cin cr vao ché d6 ty chii quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 cta Chinh phu va huéng dan tai Thong tu ndy dé xem xét

tu quyét dinh viéc thuc hién ché do tu chu.

4. Bdi véi cac co quan dang thuc hién mo rong thi diém khoan bién ché
va kinh phi quan 1y hanh chinh theo Quyét dinh s6 192/2001/QB-TTg ngay
17/12/2001 cta Thu tuéng Chinh pha, tir nim ngan sach 2006 chuyén sang
thuc hién ché do tu chu theo quy dinh tai Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 cua Chinh phil va huéng dan tai Thong tu nay.

5. Cac co quan thudoc Bd Quédc phong, B6 Coéng an va Ban Co yéu
Chinh phu, cac co quan dai dién cta Viét Nam ¢ nudc ngoai dugc ngan sach
nha nudc cip kinh phi quan 1y hanh chinh khong thudc d6i tuong thue hién

Thong tu nay.

6. Nguyén tac thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém:



Co quan thyc hién ché d6 tu chu phai bao dam cac nguyén tic sau:
a) Hoan thanh tot nhiém vu dugc giao;

b) Khéng ting bién ché, trir trudng hop quy dinh tai tiét ¢, diém 1 muc
IT Thong tu nay;

c) Khong tang kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao, tror truong hop
quy dinh tai tiét ¢, diém 2, muc II Thong tu nay;

d) Thuc hién cong khai, dan chi va bao dam quyén loi hop phép cua

can by, cong chirc.
II. QUY PINH CU THE
1. Quy dinh tw chi, tw chju trach nhiém vé sir dung bién ché:
a) Bién ché cta co quan thuc hi¢n ché d6 tu chu:

Bién ché cua co quan thuc hién ché do tu chu 1a bién ché hanh chinh va
bién ché dyu bi (n€u c6) dugc co quan nha nudc cd tham quyén giao; khong
bao gdm bién ché cua cac don vi su nghi¢p (1a don vi du todn, co6 tai khoan

va con dau riéng) truc thudc.

b) Co quan nha nudc c6 tham quyén giao chi tiéu bién ché doéi voi don

vi thuc hién ché d6 tu chu:

Cin ctr tong bién ché hanh chinh di dugc Chinh phu phé duyét, Bo Noi
vu giao chi tiéu bién ché hanh chinh ddi véi B9, co quan ngang B, co quan
thudoc Chinh phua va Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truyc thudc trung
wong (sau dy goi chung 13 cip tinh). Bién ché thudc nganh Kiém sat, Toa
an, Vian phong Qudc hoi, Vian phong Chu tich nuéc do Uy ban Thudng vu

Qudc hoi giao.

B0, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu giao chi tiéu bién ché
hanh chinh ddi véi cac Vu, Cuc (néu o), Téng cuc (néu c0), Van phong B9,
Thanh tra Bo va to chic hanh chinh khac thudc B9, co quan ngang Bo, co

quan thudc Chinh phu.
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Uy ban nhan dén cap tinh giao chi tiéu bién ché hanh chinh ddi v6i Vian
phong Hoi dong nhan dan, Van phong Uy ban nhéan dan, cic co quan chuyén
mon cung cdp va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh

(sau day goi chung 13 cip huyén).

Uy ban nhan dan cdp huyén giao chi tiéu bién ché ddi véi Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, cac co quan chuyén mén thugc Uy

ban nhan dan cung cép.
¢) Piéu chinh chi tiéu bién ché hanh chinh di giao:

Chi tiéu bién ché cia co quan thyuc hi¢n ché do tu chu duogc xem xét,
diéu chinh trong trudng hop sap nhép, chia tich hodc diéu chinh nhiém vy

theo quyét dinh ctia co quan nha nude c6 thim quyeén.

Co quan nha nudc cip nao cd tham quyén diéu chinh nhiém vu hoic
quyét dinh sap nhép, chia tich to chuc thi co quan ay c6 trach nhiém xem
xét, diéu chinh bién ché. Can ctr bién ché duogc diéu chinh, co quan co tham
quyén giao bién ché theo quy dinh tai diém b, khoan 1, muc II Thong tu nay
co trach nhiém giao bién ché duoc diéu chinh cho cac don vi thuc hién ché

do tu chu truc thudc.
d) Quyén chu dong trong viéc sir dung bién ché duoc giao:

Can ctr bién ché dugc giao, co quan thuc hién ché dd tu chu dugc quyén
chu dong trong viéc sir dung bién ché nhu sau:

- Puogc quyét dinh vi¢c sap x€p, phan cong can bd, cong chirc theo vi tri
cong viéc deé bao dam hi¢u qua thyc hién nhiém vu cia co quan;

- Puogc di€u dong can bg, cong chic gitra cac don vi trong ndi bd co
quan;

- Pugc quyén ti€p nhan s6 lao dong trong bién ché bang hoac thap hon
chi tiéu bién ché dugc cap c6 tham quyén giao. Truong hop co quan co s6

bién ché thuc té thap hon chi tiéu bién ché dugc giao van dugc co quan cd
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tham quyén giao kinh phi quan 1y hanh chinh theo chi tiéu bién ché duoc
giao;

- Can cr vao yéu cau cong viéc va trong pham vi ngudn kinh phi quan
Iy hanh chinh dugc giao, Thu truéng co quan duge hop dong thué khoan
cong viéc hodc hop dé)ng lao dong ddi véi cac chirc danh: bao vé, lai xe, tap
vy, v€ sinh (trir cac churc danh quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 68/2000/ND-
CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phu vé thuc hién ché do hop dong mot sb

loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi¢p).

Khi ky két hop dong lao dong, co quan thyc hién ché d6 tu chu phai

dam bao ché d6 cho nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat vé lao dong.

2. Quy dinh ty chi, ty chiu trach nhiém veé sir dung kinh phi quén

ly hanh chinh:
a) Nguon kinh phi quan Iy hanh chinh giao dé thyc hién ché do ty chu:

Kinh phi quan 1y hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché d6 tu chu

tir cac ngudn sau:
- Ngén sach nha nuéc cip;
- Céc khoan phi, 1€ phi duoc dé lai theo ché do quy dinh;
- Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat.
b) Xac dinh kinh phi dé giao thuc hién ché d6 tu chu:

Kinh phi quan 1y hanh chinh cta cic co quan thuc hién ché do ty chu

dugc xac dinh va giao hang nam cu thé nhu sau:
- Kinh phi ngén sach nha nuéc cap:

Murc kinh phi ngan sach nha nudc cép thuc hién ché d6 tu chi duge xac
dinh trén co s chi tiéu bién ché duoc cp c6 tham quyén giao, ké ca bién ché
du bi (néu c6), dinh mirc phan bd du toan chi ngan sach nha nude tinh trén
bién ché, cac khoan chi hoat dong nghi¢p vu dac thu theo ché d6 quy dinh va

tinh hinh thyc hién du toan nam trudec.
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Pinh murc phan bo du toan chi ngan sach nha nudc cho cac By, co quan

trung wong do Thu tuéng Chinh pht quyét dinh. Pinh mtc phan bd ngan

sach nha nudc ddi voi co quan thude cac Bo, cac co quan trung wong do BO

trudng, thu trudng cac co quan trung wong quy dinh trén co sé cu thé hoa

dinh muc phan bd du toan chi ngan sach do Thu tuéng Chinh phi quyét
dinh.

Pinh mitc phan bod du toan chi ngin sach nha nudc dbi vdi co quan
thudc dia phuong do Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung
wong quyét dinh.

- Phan thu phi, 18 phi duoc dé lai dé trang trai chi phi thu va cac khoan
thu khac:

+ Trudong hop co quan thuc hién ché d6 tu chu duogc cép c6 tham quyén
giao thu phi, I¢ phi thi viéc xac dinh muc phi, 1€ phi dugc trich dé lai bao
dam hoat dong phuc vu thu can clt vao cac van ban do co quan cé tham
quyén quy dinh (trir sé phi, 18 phi dugc dé lai dé mua sam tai san c6 dinh va

cac quy dinh khac, néu co);

+ Céc khoan thu khac theo quy dinh ctia phap luét (néu co).

¢) biéu chinh kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao thuc hién ché do
tu chu:

- Kinh phi quan 1y hanh chinh giao thuc hién ché do tu chu duoc diéu
chinh trong cac truong hop:

+ Do diéu chinh nhiém vu cua cip c6 thim quyén;

+ Do diéu chinh bién ché hanh chinh theo quyét dinh cta cap c6 tham
quyen;

+ Do nha nudc thay ddi chinh sach tién lwong, thay d6i dinh mirc phan
bo du toan ngan sach nha nude, diéu chinh ty 1¢ phan bd ngin sach nha nudc

cho linh vyc quan ly hanh chinh.
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- Khi ¢6 phat sinh céac truong hop 1am thay d6i murc kinh phi ngan sach

nha nudc giao dé thuc hién ché do tu chi; co quan thuc hién ché d6 tu chu c6
van ban dé nghi bd sung, diéu chinh dy toan kinh phi, giai trinh chi tiét cac
yéu t6 lam ting, giam du toan kinh phi giri co quan quan 1y cap trén truc tiép.
Co quan quan 1y cip trén truc tiép (truong hop khong phai 1a don vi dy toan
cap I) xem xét, tong hop du toan ciia cac don vi cap dudi truc thude giri don
vi du toan cip 1. Co quan & trung wong va dia phuong (don vi du toan cap I)
xem xeét du toan do cac don vi truc thudc lap, téng hop va 1ap du toan chi
ngan sach nha nudc thudc pham vi quan 1y giri co quan tai chinh cung cap dé

trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.
d) N61 dung chi kinh phi giao thuc hién ché do tu chu:

- Cac khoan chi thanh toan cho ¢4 nhan: Tién luong, tién cong, phu cap
luong, cac khoan déng gop theo luwong, tién thudng, phac loi tap thé va cac

khoan thanh todn khéac cho ca nhan theo quy dinh;

- Chi thanh toan dich vu cong cong, chi phi thué muoén, chi vat tu van

phong, thong tin, tuyén truyén, lién lac;

- Chi hoéi nghi, cong tac phi trong nudc, chi cac doan di cong tdc nude

ngoai va don cac doan khach nudc ngoai vao Viét Nam,;
- Cac khoan chi nghiép vu chuyén mon;

- Cac khoan chi dic thu cia nganh, chi may sdm trang phuc (theo quy

dinh cua co quan c6 tham quyén);

- Chi mua sam tai san, trang thi€t bi, phuong ti¢n, vat tu, stra chira
thuong xuyén tai san cd dinh (ngoai kinh phi mua sam va stra chita 16n tai

san ¢b dinh quy dinh tai khoan 3, muc II Thong tu nay);
- Céc khoan chi c6 tinh chat thudng xuyén khéc;
- Céc khoan chi phuc vu cho cong tac thu phi va I¢ phi theo quy dinh.

d) St dung kinh phi dugc giao dé thuc hién ché do tu chu:
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Trong pham vi kinh phi dugc giao, thi truéng co quan thuc hién ché do

tu chu c6 quyén han va trach nhiém:

- Chu dong bo tri, st dung kinh phi theo cac noi dung, yéu cau cong
viéc dugc giao cho phu hop dé hoan thanh nhiém vu, bao dam tiét kiém va
co hiéu qua;

- Puoc quyét dinh muc chi cho ting ndi dung cong viéc phu hop voi
dac thu cua co quan nhung khong dugc vuot qua ché d0, tiéu chuan, dinh
mirc chi hién hanh do co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh (trong
truong hop quy dinh khung mire chi thi khong duoc vugt qua mie chi cy thé
do B0 trudong, thu trudng cac co quan ¢ trung wong hoac Chu tich Uy ban

nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong quy dinh).

Viéc quyét dinh cac muc chi dugc quy dinh tai Quy ché chi tiéu nodi bo
theo quy dinh tai diém h, khoan 2, myc II Thong tu nay va thuc hién quan 1y,
giam sét chi tiéu theo Quy ché da ban hanh;

- Puoc quyét dinh str dung toan bd kinh phi tiét kiém dugc theo quy

dinh tai diém e, khoan 2, muc II Thong tu nay;

- Pugc chuyén kinh phi giao tu cht cudi nim chua st dung hét sang

nam sau tiép tuc st dung (trir trudng hop phap luét 6 quy dinh khac).

- St dung cac khoan phi, 1€ phi dugc dé lai theo ding ndi dung chi,

khong duoc vuot qua murc chi do co quan ¢6 thaim quyén quy dinh;
e) St dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc:

- Két thuc nam ngan sach, sau khi da hoan thanh céc nhi€ém vu cong
viéc dugce giao, co quan thuc hién ché d6 tu chu ¢6 s6 chi thuc té thép hon du
todn kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao thuc hi¢n ché do tu chu thi phén
chénh 1éch nay duogc xac dinh 1a kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc.

Khoan kinh phi da duoc giao nhung chua hoan thanh cong viéc trong
nam phai duoc chuyén sang nim sau dé hoan thanh cong viéc d6, khong

duoc xac dinh 1a kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc.



- Kinh phi tiét kiém duogc sir dung cho céc ndi dung sau:
+ B6 sung thu nhip cho cén b, cong chirc theo hé sb ting thém quy
tién lwong nhung tdi da khong qua 1,0 (mot) 1an so v6i muc tién luong cap

bac, chirc vu do nha nudc quy dinh;
+ Chi khen thuong cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich;
+ Chi cho cac hoat dong phuc lgi trong co quan;

+ Chi tro cap khé khin dot xudt cho ngudi lao dong ké ca nhitng trudng
hop nghi huu, nghi mat strc;

+ Chi thém cho ngudi lao dong khi thyc hién tinh gian bién ché;

+ Truong hop xét thady kha nang kinh phi tiét kiém khong 6n dinh, co
quan thyc hi¢n ché d6 tu chi c6 thé trich mot phén s6 tiét kiém duge dé 1ap
Quy du phong 6n dinh thu nhép.

Thu trudéng co quan thuc hi¢n ché d6 tu chu quyét dinh viéc st dung
kinh phi tiét kiém theo cac ndi dung néu trén sau khi thong nhat vai t6 chirc
cong doan va dugc cong khai trong toan co quan.

- Cudi nam kinh phi tiét kiém chua str dung hét duoc chuyén sang nam
sau tiép tuc str dung.

g) Chi tra thu nhap tang thém cho cén bd, cong churc:

- Cach xac dinh:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém dugc, co quan thuc hién ché do
tu chit dugce ap dung hé sb ting thém quy tién luong tbi da khong qua 1,0
(mot) 1an so voi mue tién lwong cp bac, chitrc vu do nha nudc quy dinh dé
tra thu nhap ting thém cho can bd cong chic. Quy tién luong tra thu nhap
tang thém dugc xac dinh theo cong thurc:

QTL = Lmin x K1 x (K2 +K3)x L x 12 thang

Trong do:
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QTL: La Quy tién luong, tién cong cia co quan dugc phép tra ting

thém t6i da trong nim;

Lmin: La mutc luong t6i thiéu chung (ddng/thang) hién hanh do nha

nuoc quy dinh;

K1: La hé sb diéu chinh tang thém murc luong tdi thiéu cta don vi duoc

xac dinh theo két qua cong vi¢e (téi da khong qua 1,0 lﬁn);
K2: La hé s6 luong cap bac chirc vu binh quan cia co quan;
K3: La hé sé phu cap luong binh quin cta co quan

Heé sb phu cap luong binh quan dé xac dinh quy tién luong, tién cong tra
thu nhdp ting thém t6i da néu trén bao gém cac khoan phuy cip tinh theo
lwong ti thiéu va cac khoan phu cip tinh theo lwong cp bac, chic vu cua
cac doi twong duoc huong duge tra hang thang cing véi tién luong thang
theo quy dinh. Khong bao gdm céc loai phu cip khong duoc xac dinh tra
cung v&i tra tién lwong hang thang nhu: Phu cap lam dém, 1am thém gid, phu
cAp truc.

L: La s6 bién ché bao gdm ca sb lao dong hop dong tra luong theo
thang bang luong do nha nudc quy dinh.

Quy tién luong, tién céng nim cua co quan dé tinh tra thu nhip ting
thém néu trén khong bao gdm khoan tién cong tra theo hop dong vu viée.

- Tra thu nhap tang thém:

Viéc tra thu nhdp tang thém cho ting nguoi lao dong bao dam theo
nguyén tic gan v4i chat luong va hiéu qua cong viéc; nguoi nao, bd phan
nao c6 thanh tich déng gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tic cao thi
duogc tra thu nhap ting thém cao hon. Mtc chi tra cy thé do Thu trudng co
quan quyét dinh sau khi thong nhat y kién véi t6 chtic cong doan co quan.

- Tam chi truée thu nhap tang thém:
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pé dong vién can bd cong chuc phén d4u hoan thanh nhiém vu, thuc
hanh tiét kiém chdong lang phi; cin ct tinh hinh thuc hién cua quy trudce, néu
xét thdy co quan c6 kha ning tiét kiém duogc kinh phi; Thil truéng co quan
can ¢t vao s kinh phi co thé tiét kiém duoc dé quyét dinh tam chi trudc thu
nhap tang thém cho can bo, cong churc trong co quan theo quy. Muc tam chi

hang quy t6i da khong qua 60% quy tién luong mot quy ciia co quan.

Vao quy 4 hang ndm, sau khi xac dinh chinh x4c s kinh phi tiét kiém
dugc s& xem xét diéu chinh lai chi tra thu nhap ting thém cho can bd cong
chtrc, bao dam khong dugc vuot qua sb kinh phi thuc té tiét kiém duoc trong
nam. Trudng hop co quan di chi qua so tiét kiém duoc, s& phai giam trir vao

sO tiét kiém duoc cua nam sau.

h) Xay dung va thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, Quy ché quan 1y st

dung tai san cong:

- Pé chu dong str dung kinh phi tu chu dugc giao, quan 1y st dung tai
san cong duing muc dich, tiét kiém va c6 hiéu qua, co quan thuc hién ché do
tur cha ¢ trach nhiém xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd va Quy ché quan 1y
str dung tai san cong theo ndi dung hudng dan tai Mau sé 01 kém theo Théng
tu nay, lam can ctr cho can bo, cong chirc trong co quan thuc hién, Kho bac

nha nudc kiém soat chi.

- Quy ché chi tiéu ndi b, Quy ché quan 1y sir dung tai san cong do thu
trudng co quan thyc hién ché d6 tu chu ban hanh sau khi ¢6 v kién tham gia
cta to chirc cong doan co quan va phai dugc cong khai trong toan co quan,
phai gii dén Kho bac nha nuéc noi co quan mo tai khoan giao dich dé kiém
soat chi theo quy dinh, co quan quan 1y cap trén (ddi voi co quan thuc hién
ché do tu cha 1a don vi du toan cép dudi truc thudc) hoac co quan tai chinh
cung cép (déi v6i co quan thuc hién ché do tu chu khong ¢6 don vi du toan

cép dudi truc thudce) dé theo doi, giam sat.

- Viéc xay dung Quy ché chi tiéu nodi bo, Quy ché quan ly st dung tai

san cong can tap trung chu yéu vao céc linh vuc sau:
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+ Ctr can b di cong tac trong nudc, ché do thanh toan tién cong tac phi,

tién thué chd nghi, khoan thanh toan cong tac phi cho nhiing truong hop
thuong xuyén phai di cong tac;

+ Quan 1y, phan bo kinh phi, sir dung vin phong pham trong cac Vu,

Cuc, Phong, Ban thudc co quan;

+ Quan 1y, sir dung va phan bd kinh phi thanh toan tién cudc st dung
dién thoai cong vu tai co quan cho timg dau may dién thoai hodc timg don vi
trong co quan; Tiéu chuan, dinh muc st dung, thanh toan cudc phi dién
thoai cong vu tai nha riéng va di¢én thoai di dong ddi véi cac can bo 1anh dao

trong co quan.

+ Quan 1y, str dung va phan bd kinh phi sir dung 6 to, xing dau theo

tung Vu, Cuc, Phong, Ban;
+ Quan 1y va st dung may diéu hoa nhiét d6, sir dung dién thap sang.

- Khi xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché quan 1y sir dung tai
san cong, co quan thuc hién ché do tu chu phdi can clr vao ché d9, tiéu
chuan, dinh muc chi hién hanh do co quan nha nudc c6 thAm quyén ban
hanh, tinh hinh thuc hi¢n ctia cac Vu, Cuc, Phong, Ban trong thoi gian qua,
kha niang ngudn kinh phi duoc giao dé quy dinh. Mtrc chi, ché do chi, tiéu
chuan dinh mirc trong Quy ché chi tiéu ndi bo khong dugc vuot qua ché do,

dinh muc, ti€u chuan do co quan nha nudc c6 tham quyén ban hanh.

- Trudng hop Quy ché chi tiéu ndi bd co quan xay dung vuot qua ché
do, tiéu chuan, dinh muc do co quan cé tham quyén ban hanh thi co quan
quan 1y cap trén hodc co quan tai chinh c6 trach nhiém yéu ciu co quan ban

hanh Quy ché chi tiéu noi bd diéu chinh lai cho phu hop.

- Thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bo, co quan phai bdo dam c6 chung tur,
hoa don hop phap, hop 18 theo quy dinh (trir khoan thanh toan khoan tién
cong tac phi theo hudng dan tai diém 5.4 muc I Thong tu s6 118/2004/TT-
BTC ngay 8/12/2004 ctia Bo Tai chinh; khoan thanh toan tién cudc sir dung
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dién thoai cong vu tai nha riéng va di¢n thoai di dong hang thang theo hudng

dan tai Thong tu s6 29/2003/TT-BTC ngay 14/04/2003 ctia Bo Tai chinh).
3. Kinh phi giao nhung khong thue hién ché do tw chii:

Ngoai kinh phi quan 1y hanh chinh giao dé thuc hién ché do tu chu quy
dinh tai khoan 2 muc II Thong tu nay, hang ndm co quan thuc hi¢n ché d6 tu
cht con duoc ngan sach Nha nude bd tri kinh phi dé thyc hién mot s nhiém

vu theo quyét dinh cua co quan ¢6 tham quyén giao, gom:
a) Chi stra chira 16n, mua sam tai san co6 dinh, gom:

- Kinh phi d€ mua céc tai san c6 dinh c6 gia tri 16n, kinh phi stra chira

16n tai san ¢b dinh ma kinh phi thudng xuyén khéng dap tmg duoc;

- Kinh phi thuc hién dé an trang cip trang thiét bi va phuong tién lam

viée dugc cap c6 tham quyén phé duyét (néu co).

b) Chi déng nién liém cho cac td6 chirc qudc té, von doéi ung cac du an

theo hiép dinh (néu c6).
¢) Chi thyc hién cac nhiém vu dot xuat duoc cip co thim quyén giao:

- Kinh phi thyc hién cac nhiém vu dot xuét duoc cép cd tham quyén

giao sau thoi diém co quan da duogc giao kinh phi thuc hién ché d6 tu chu;

- Kinh phi b tri dé thuc hién cac nhiém vu dic thu nhu: Kinh phi hd

tro, boi dudng, phu cép cho t6 chirc, ca nhan ngoai co quan theo quy dinh;

- Kinh phi t6 chtic cac hoi nghi, hoi thao quéc té 16n dugc b tri kinh
phi riéng.

d) Kinh phi thyc hién cac chuong trinh muyc tiéu qubc gia.

d) Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché.

e) Kinh phi dao tao can bd, cong churc.

g) Kinh phi nghién ctru khoa hoc.

h) Vén dau tu xay dung co ban theo dy an duoc duyét.
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Viéc phan bo, quan 1y, st dung cac khoan kinh phi va von dau tu xay
dung co ban dugc giao néu trén thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh cua

Nha nudce.

4. Vé 1ap du toan, phan bo, giao du toan, hach toan ké toan va bao

c4o quyét toan kinh phi:

Vi¢e 1ap du toan, phan bo, giao du todn, hach toan ké toan va béo cao
quyét toan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc; Thong tu

nay hudéng dan cu thé mot sb noi dung nhu sau:
a) Vé 1ap du toan:

Hang nim, cin cr vdo cac vin ban hudng dan 1ap du toan ctia Bo Tai
chinh va huéng din cta co quan quan 1y cp trén, cin clr vao tinh hinh thyc
hién nhiém vu cua nim trudc va du kién cho nim ké hoach, co quan thuc
hién ché do tu chu 1ap du toan ngan sach theo dung quy dinh, trong d6 xéc
dinh va thé hién rd du toan chi ngan sach quan 1y hanh chinh dé nghi giao
thuc hién ché d6 tu chi va du toan chi ngan sach giao khong thuc hién ché
d6 tu chil theo Mau sé 02 kém theo Thong tu ndy; c6 thuyét minh chi tiét
theo nodi dung cong viée, gui co quan cha quan cip trén hodc co quan tai
chinh cung cip. Co quan chi quan cap trén tong hop glri co quan tai chinh

cung cip theo Mau s6 02 va Mau s6 03 kém theo Thong tu nay.
b) V& tham tra, phan bo va giao du toan chi ngan sach nha nudc:

- Can clr dy toan chi ngan sach dugc cip co tham quyén giao, co quan
chu quan cép trén (don vi du toan cap I) phan bd va giao du toan chi ngan
sach nha nudc cho céc co quan thuc hién ché d6 tu chu chi tiét theo hai phﬁn:
Phan du toan chi ngan sach nha nudc giao thuc hién ché @6 tu chu va ph?m
du toan chi ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché d6 tu chi; Phan b
du toan cho cac don vi truc thudc theo Mau sb 04, giao du toan cho don vi
truc thudc theo mau s6 05 kém theo Thong tu nay sau khi c6 y kién tham tra

cua co quan tai chinh cung cap.
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DPdi véi co quan khong c6 don vi du toan tryc thude, can ctr vao du toan

chi ngan sach duogc cip c6 tham quyén giao, co quan thuc hién ché d6 tu chu
phan bd du toan dugc giao theo hai phan: Phan dy toan chi ngan sach nha
nudc giao thuc hién ché dd tu chu va phﬁn du toan chi ngan sadch nha nudc
giao khong thuc hién ché do ty chi, giri co quan tai chinh cing cip dé tham

tra theo quy dinh.

- Co quan tai chinh thdm tra phan bo du toan cua cac don vi du toan

Cép I theo Mau s6 04 kém theo Thong tu ndy.

- Du toan chi ngan sadch nha nudc dé thuc hién ché do tu chu duoc giao
va phan bo vao mot nhom muc chi cia muc luc ngan sach nha nudc - nhém
muc cac khoan chi khac. Dy toan chi ngan sach giao khong thuc hién ché do

tu chu duoc giao va phan b6 vao 4 nhém muc chi theo quy dinh hién hanh.

Khi rat du toan tir Kho bac nha nudc, co quan thuc hién ché do tu chu
phai ghi rd6 ndi dung chi thude nguf“m kinh phi dugc giao thuc hién ché d6 tu

chu.
¢) Vé hach toan ké toan:

Ddi voi cac khoan chi thuc hién ché d6 tu chu dugc hach toan vao cac
muc chi cia muc luc ngan sach theo quy dinh hién hanh. Khoén chi tra thu
nhdp tang thém cho can bg, cong churc, hach toan vao Muc 108 - Cac khoan
thanh toan cho ca nhan; khoan chi khen thudng, hach toan vao Muc 104 -
Tién thudong; khoan chi phiic lgi va tro cAp thém ngoai nhitng chinh sach
chung cho nhiing ngudi ty nguyén vé nghi viéc trong qua trinh t6 chirc sap
Xép lai lao dong, hach toan vao Muc 105 - Phuc loi tap thé, ctia muc luc ngan

sach nha nudc.
5. Trach nhiém cua cac co quan:
a) Co quan thyc hi¢n ché do tu chu:

- C6 trach nhiém st dung bién ché va kinh phi duoc giao ding muc

dich, tiét ki€ém va hiéu qud, to chuc thuc hién va hoan thanh tot nhi€ém vu
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duogc giao; xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo, Quy ché quan 1y va sir dung tai

san cong.

Thuc hién cong khai dan chu trong co quan vé str dung bién ché va kinh
phi dugc giao, Quy ché chi tidu ndi bd, Quy ché quan 1y st dung tai san
cong, chi tra thu nhap ting thém bao dam quyén loi hop phap cta nguoi lao

dong.

- Hang nam béo cao két qua viéc thuc hién ché do ty chu véi co quan
chu quan cip trén hodc co quan tai chinh, ndi vu cing cip (truong hop co
quan khong c6 don vi cip dudi truc thudc) theo Mau s6 06 kém theo Thong

tu nay.
b) Co quan chil quan cap trén:

- Ban hanh céc tiéu chi co ban dé 1am can ctr danh gia két qua thuc hién
nhiém vu cia co quan truc thudc theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 11 Nghi

dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu;

- Huéng dan, chi dao, don ddc, kiém tra cac don vi tryc thudc thuc hién
ché do tu chu vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao

theo quy dinh;

- Hang nam bdo cdo két qua thuc hién ché d6 tu cha vé sir dung bién
ché va kinh phi quan 1y hanh chinh v6i co quan tai chinh va co quan noi vu
cung cip dé tong hop trudc ngay 25 thang 2 nim sau theo Mau s6 07 kém

theo Thong tu nay.
¢) Uy ban nhan dan cac cap:

- Ban hanh céc tiéu chi co ban dé 1am can cir danh gia két qua thuc hién
nhiém vu cia co quan truc thudc theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 11 Nghi

dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu;

- T6 chuec, chi dao, kiém tra cac co quan hanh chinh tryc thudc trién
khai va thuc hién ché do tu chii vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh

chinh;
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- Hang nidm bao cao v6i Chu tich Uy ban nhan dan cip trén hodc bao

cao Thu tuéng Chinh phil vé két qua thuc hién ché do ty chu cua cac co quan

truc thuoc, déng gri B§ Tai chinh, B6 Noi vu dé té)ng hop bdo cdao Thu

tuéng Chinh phu trudc ngay 25 thang 2 nam sau theo Mau s6 07 kém theo
Thong tu nay.

d) Trach nhiém cua Kho bac nha nudc cac cap:

- Tao diéu kién cho cac don vi thuc hién ché d6 tu chu rat du toan kinh

phi dugc nhanh chong va thuan tién;

- Thyc hién viéc kiém soat chi theo quy dinh hién hanh va huéng dan
tai Thong tu ndy. Puoc quyén tir chdi chdp nhan thanh toan cac khoan chi
vuot dinh muc do co quan c¢6 thim quyén ban hanh. Trudng hop co quan c6
s6 chi vuot qua mutc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bo nhung khong vuot
qua murc chi do co quan c6 thim quyén ban hanh thi Kho bac nha nudc chi
chap nhén cho thanh toan khi c6 vin ban dé nghi ctia Tha truéng co quan

thuc hién ché do tu chu;

- Trudong hop co quan thuc hién ché do tu chu chua gui Quy ché chi tiéu
ndi bo dén Kho bac nha nudc noi don vi mé tai khoan giao dich, Kho bac
nha nude thue hién viée kiém soét chi theo cac ché d6 chi tiéu hién hanh do

co quan nha nudc c6 tham quyén ban hanh.

- Cubi nam, thyc hién chuyén sb kinh phi thuc hién ché d6 ty chu, kinh
phi tiét kiém duoc cua cic co quan chua sir dung hét sang nim sau tiép tuc
su dung.

II1. TO CHUC THUC HIEN

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong
b4o; bdi bo Thong tu lién tich sé 17/2002/TTLT-BTC-BTCCBCP ngay
8/02/2002 ctia Lién tich Bo Tai chinh - Ban T chirc can bd Chinh phu (nay
1a B6 Noi vu) huéng dan thuc hién Quyét dinh sé 192/2001/QD-TTg ngay
17/12/2001 cta Thu tuéng Chinh phu vé viéc mé rong thi diém khoan bién
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ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v6i cac co quan hanh chinh Nha

nuoc.

Thuc hién ché d6 tu chi theo hudng dan tai Thong tu ndy, cac co quan
khong phai xay dung dé an.

2. Trong qua trinh thyc hién néu c¢6 khé khin, vudng mac dé nghi cac
B9, co quan trung wong va Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung

uong phan anh vé B Tai chinh va BO Noi vu d€ dugc xem xét giai quyét.

KT. BO TRUOGNG BO NOI VU KT. BO TRUGNG BO TAI

THU TRUGNG ,CHINH?
(@ 9) THU TRUGNG
Ping Qubc Tién (daky)

Huynh Thi Nhan



