BOQ TAI CHIiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:18 /2006/TT-BTC
Ha Noi, ngay 13 thang 03 nam 2006.

THONG TU

Huéng din ché d kiém soat chi ddi voi cac co quan nha nudéce
thue hién ché do tu chu, tw chiu trach nhiém ve sir dung bién che
va kinh phi quan ly hanh chinh

Thuc hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh
pht va Thong tu Lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17 thang 01
nam 2006 cua B Tai chinh va Bo Noi vu huéng dan thuc hién Nghi dinh
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu,
tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i
vOi cac co quan nha nudc; Bo Tai chinh hudéng din ché do kiém soat chi
ngan sach nha nudc qua Kho bac Nha nudc ddi véi cac co quan nha nudc
thuc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh nhu sau:

I- QUY PINH CHUNG

1. Thong tu nay hudng dan ché do kiém soat chi ngan sach nha nudc
qua Kho bac Nha nudc d6i vdi cic co quan nha nudce truc tiép sir dung kinh
phi quan 1y hanh chinh do ngan sach nha nudc cap, co tai khoan va con dau
riéng duoc co quan nha nudc co tham quyén giao bién ché va kinh phi quan
1y hanh chinh (sau day goi tat 1a don vi thuc hién ché d6 tu chir), bao gdom:

- Cac BY, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu; Van phong
Quéc héi, Vin phong Chu tich nu6e; Toa an nhan dan cac cap; Vién Kiém
sat nhan dan cac cip; Van phong Hoi dong nhan dan, Vin phong Uy ban
nhan dan, cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan céc tinh, thanh
phd truc thudc trung wong; Vin phong Hoi dong nhan dan, Vian phong Uy
ban nhan dan, cidc co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan cac quan,
huy¢n, thi xa, thanh phé thudc tinh va thanh phé truc thudc trung vong.

- Uy ban nhan dan x&, phuong dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc trung wong hodc Chu tich Uy ban nhan dan quan,



huyén, thi x4, thanh phé truc thudc tinh va thanh phd truc thudc trung wong
(dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong uy
quyén) cho phép thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh theo Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 ctua Chinh phu.

- Céc co quan thudc Pang Cong san Viét Nam, cac to chirc chinh tri -
x3 hoi duoc co quan nha nudce cd tham quyén giao bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh néu quyét dinh thyc hién ché d6 tu chu, ty chiu trach nhiém vé
str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v6i co quan nha nuéc
theo Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu va
Thong tu Lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006 cua B
Tai chinh va BO No1 vu.

- Cac co quan nha nudc dang thuc hién mé rong thi diém khoan bién
ché va kinh phi quan Iy hanh chinh theo Quyét dinh 192/2001/QD-TTg ngay
17/12/2001 ctia Thu tuéng Chinh phu, tir nim 2006 chuyén sang thuc hién
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh dbi véi co quan nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh $6
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phii va Thong tu Lién tich s6
03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006 cua B Tai chinh va B Noi vu.

Cac co quan thudc Bo Quéc Phong, B Cong An, Ban Co yéu Chinh
phu va cac co quan dai dién cua Viét Nam ¢ nudc ngoai dugc ngan sach nha
nuéc cap kinh phi quan 1y hanh chinh khong thudc dbi tuong ap dung tai
Thong tu nay.

2. Nguyén tdc quan ly, cap phat, thanh toan cac khoan chi ngan sach
nha nudc (bao gém ca ngudn kinh phi giao dé thyc hién ché do ty chu va
nguon kinh phi giao khong thuc hién ché d6 tu chi) qua Kho bac Nha nudc:

2.1. Tt ca cac khoan chi ngan sach nha nudc phai duoc kiém tra,
kiém soat trong qua trinh cdp phat thanh toan. Cac khoan chi phai c6 trong
du toan ngan sach nha nude duge cap co thAm quyén giao, dung ché do, tiéu
chuan, dinh muc chi ngan sich nha nudc do co quan nha nuéc c¢6 tham
quyén quy dinh hodc murc chi theo quy ché chi tiéu noi bo cta don vi va da
dugc thu trudng don vi thuc hién ché dd tu chu hodc nguoi dugc uy quyén
quyét dinh chi.

2.2. Moi khoan chi ngan sach nha nudc duoc hach toan bang dong
Viét Nam, theo nién dd ngan sach, cép ngan sach va muc luc ngan sach nha
nudc hién hanh. Cac khoan chi ngan sach nha nudc bﬁng ngoai t¢, hi¢n vat,
ngay cong lao dong duoc quy doi va hach toan chi bang déng Viét Nam theo



ty gia ngoai t&, gia hién vat, ngay cong lao dong do co quan nha nudc cod
tham quyén quy dinh.

2.3. Trong qua trinh quan ly, thanh toan, quyét toan chi ngan sach
nha nudc, cac khoan chi sai phai thu hdi. Can ct vao quyét dinh cia co quan
tai chinh hoidc quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 tham quyén, Kho bac
Nha nuéce thuc hién viée thu hoi cho ngan sach nha nudc.

3. Trach nhi¢m va quyén han ctia cac co quan, don vi trong viéc quan
1y, cap phat va thanh todn cac khoan chi ngan sach nha nudec:

3.1. Co quan chil quan cép trén:

- Thuc hién giao du toan chi ngan sach nha nudc cho cac don vi truc
thudc thuc hién ché d6 tu chu chi tiét thanh hai phén: phﬁn du toan giao thuc
hién ché do tu chu duge giao chung vao nhoém muc chi khac; phﬁn du toan
giao khong thuc hién ché d6 tu chu duoc giao theo 4 nhom muc chi theo quy
dinh tai Thong tu s6 59/2003/TT-BTC ngay 23/6/2003 cua Bo Tai chinh.
Diéu chinh dy toan da giao cho cac don vi truc thudc dé thuc hién ché d6 tu
chu theo quy dinh hién hanh.

- Hudéng dan, chi dao, don ddc, kiém tra cac don vi truc thudc thuc
hién ché do tu chu vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dugc
giao theo ché d§ quy dinh.

3.2. Bon vi thuc hién ché do tu chu:

- St dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao ding
muc dich, tiét kiém va hiéu qua. Chiu su kiém tra, kiém soat cta co quan tai
chinh va Kho bac Nha nudc trong qua trinh thyc hién dy toan ngén sach nha
nudc dugc giao va quyet toan ngan sach nha nudc theo dung ché do quy
dinh. Xay dyng Quy ché chi tiéu ndi bo, Quy ché quan 1y va sir dung tai san
cong dé sir dung kinh phi tu chi duoc giao, quan 1y sir dung tai san cong
ding muc dich, tiét kiém, c6 hiéu qua va gui Kho bac Nha nudc dé 1am can
ctr kiém soat chi theo quy dinh;

- Thu trudng don vi duge chu dong bb tri, sir dung kinh phi duoc giao
dé thuc hién ché @6 ty chi theo cac ndi dung, yéu cau cong viéc dugc giao
cho phu hop dé hoan thanh nhiém vy, dam bao tiét kiém va co hiéu qua;
dugc quyét dinh mirc chi cu the cho timg nd1i dung cong viéc trong pham vi
kinh phi dugc cdp co thim quyén giao thyc hién ché @6 tu chu, song muc t6i
da khong vugt qua ché d9, tiéu chuén, dinh muc chi hién hanh do co quan
nha nudc co tham quyén quy dinh (trudng hop quy dinh khung mtrc chi, thi
khong vuot qua muc chi cu thé do Bo truong, thu trudng cic co quan &
trung wong hodac Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc



trung wong quy dinh). Truong hop vi pham, tuy theo tinh chat va mirc do sé
bi xur Iy ky luat, xt phat hanh chinh hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su
theo quy dinh cua phap luat.

3.3. Kho bac Nha nudc c6 trach nhiém kiém soat cac hd so, chung tu
va thyc hién chi trd, thanh toan kip thoi cac khoan chi ngan sach nha nudc
du diéu kién thanh toan theo quy dinh. Tham gia v&i co quan tai chinh, co
quan quan 1y nha nudc c6 thAm quyén trong viéc kiém tra tinh hinh sir dung
ngan sach nha nuéc va xac nhan sd chi ngan sach nha nuéc qua Kho bac
Nha nuéc cua cac don vi thue hién ché d6 tu chu.

Kho bac Nha nudc co quyén tam dinh chi, tir chdi thanh toan, chi t;é
Va} thong bao cho don vi thuc hién ché dd tu chu va co quan tai chinh biét;
dong thoi, chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh trong cdc truong hop
sau:

- Chi khéng dung muc dich, doi tuong theo du toan duoc giao.

- Chi kh@ng dﬁpg ché do, tiéu chuan, dinh mtrc chi tiéu do co quan
nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

- Khong du cac diéu kién chi theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 muc
IT cia Thong tu nay.

II- QUY PINH CU THE

1. Kiém soat, thanh toan kinh phi kinh phi quén 1y hanh chinh
dwgc giao thuce hién ché do tu chi:

1.1. Nguon kinh phi quin Iy hanh chinh giao dé thyc hi¢gn ché dj tw
chu bao gom:

- Kinh phi ngan sach nha nudc cap.

- Céc khoan phi, 1¢ phi duoc dé lai theo ché d6 quy dinh dé dam bao
hoat dong cua b may thu phi, 1¢ phi theo quy dinh cua co quan ¢ tham
quyen( trir s& phi, 1¢ phi duoc dé lai mua sam tai san cb dinh va cac quy dinh
khac néu c6). Pbi v6i khoan kinh phi nay, don vi phai m¢ tai khoan tai Kho
bac Nha nude, chiu su kiém tra, kiém soét cua‘Kho bac Nha nude vé thu-
chi phi, 1€ phi theo cac quy dinh ctia nha nudc ve phi, 1€ phi.

- Céc khoan thu hgp phap khac theo quy dinh ctia phap luat.

1.2. Nji dung cac khodn kinh phi quan Iy hanh chinh giao dé thuc
hién ché do tw chu bao gom:



- Céc khoan chi thanh toan cho ¢4 nhan: tién luong, tién céng, phu cp
luong, cac khodn dong gop theo luong, tién thudng, phuc loi tdp thé va cac
khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh;

- Cac khoan chi nghiép vu chuyén mon: chi thanh toan dich vu cong
cong; chi phi thué mudn; chi vét tu van phong; thong tin, tuyén truyén, lién
lac; chi hoi nghi; cong tac phi trong nudc; chi doan ra; chi doan vao; cac
khoan chi dic thu cua nganh, chi may sim trang phuc (theo quy dinh cua co
quan nha nuéc c6 thim quyén); chi nghiép vu chuyén mén cia ting nganh;
chi stra chira thuong xuyén tai san ¢ dinh phuc vu cong tac chuyén mén

- Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién, vat tu (ngoai kinh
phi mua sam va stra chira 16n tai sdn c¢6 dinh quy dinh tai diém 2.1 khoan 2
muc II cua Thong tu nay);

- Cac khoan chi thuong xuyén khac thudc ndi dung kinh phi thue hién
ché do tu chu;

- Céc khoan chi phuc vu cho cong tac thu phi va 1€ phi theo quy dinh,
bao goém: chi cho lao dong truc tiép thu phi, 18 phi (cac khoan tién luong,
tién cong, cac khoan déng gop theo luong), trich quy khen thudng, quy
phuc lgi cho can bg, nhan vién tryc tiép thu phi 1€ phi; chi phuc vu tryc tiép
cho cong viéc thu phi, 1€ phi (van phong pham, dién thoai, dién nudc, cong
tac phi, cong vu phi); chi sira chita thudng xuyén tai san may moc, thiét bi
phuc vu truc tiép cho cong tac thu phi, 1€ phi; chi mua sdm vat tu, nguyén
liéu va cac khoan chi khéc lién quan dén viéc thu phi 18 phi.

1.3. Diéu ki¢n chi trd, thanh todn:

Kho bac Nha nudc chi thuc hién chi tra, thanh todn kinh phi giao dé
thuc hién ché do tu chu cho cac don vi khi ¢6 du cac diéu kién sau:

- B3 dugc co quan nha nude c6 thim quyén giao dy toan dé thyc hién
ché dd tu chu theo dung quy dinh, cu thé:

+ V& tham quyén giao dy toan : Co quan nha nudc c6 thim quyén
giao dy toan 13 co quan chu quan cip trén (don vi du toan cap I hodc don vi
du toan cap II néu duoc don vi du toan cdo I uy quyén); Uy ban nhan dan
cac cap hoic co quan tai chinh dong cap duge Uy ban nhan dan uy quyen
Riéng ddi v4i cap x4 13 quyét dinh giao dy toan ctua Uy ban nhan dan cip xa.

+ V& hinh thtrc du toan: Dy toan giao cho cac don vi thuc hién ché o
tir cht phai tach riéng thanh hai phan: phan kinh phi giao dé thuc hién ché
d6 tu chu dugc phin bod chung vao nhém muc chi khac; phan kinh phi giao
khong thuc hién ché dd tu chu phan bo theo 4 nhém muc chi theo quy dinh



tai Thong tu s6 59/2003/TT-BTC ngay 23/6/2003 cua Bo Tai chinh. Trong
ca hai phan noi trén, co quan nha nude c6 thdm quyen déu phai giao riéng
nguon tiét kiem 10% dé thuc hién cai cach tién luong.

- Plng ché d¢, tiéu chuan, dinh muc dugc quy dinh tai Quy ché chi
tiéu noi bd va Quy ché quan 1y str dung tai san cong, cu thé:

+ Truong hop don vi thuc hién ché d6 tu chu quyet dinh chi vuot qua
mtrc chi quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bo, nhung khong vuot qua mirc
chi do co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh, thi Kho bac Nha nudc chi
chap nhén thanh toan khi c¢6 van ban dé nghi caa tha truéng don vi.

+ Truong hop don vi thuc hién ché d6 tu chi chua gui Quy ché chi
tiéu ndi bo va quy ché quan 1y, st dung tai san cong dén Kho bac Nha nudc
noi don vi mo tai khodn giao dich, thi Kho bac Nha nudc thuc hién kiém
soat chi cho don vi theo cac ché do, tiéu chuan, dinh mirc chi tiéu hién hanh
do co quan nha nudc c¢6 tham quyén ban hanh.

-‘Dé dugc Thu trudng don vi thuc hién ché d6 tu chu hodc nguoi dugc
uy quyén quyét dinh chi.

- C6 day du ho so, ching tir hop phap, hop 1¢ theo quy dinh lién quan
dén ting khoan chi (trar khoan thanh toan tién cong tac phi theo hudng dan
tai diém 5.4 khoan 5 muc I Thong tu s6 118/2004/TT-BTC ngay 8/12/2004
ctia BO Tai chinh; thanh toan tién cudc sir dung dién thoai cong vu tai nha
riéng va dién thoai di dong hang thang theo hudng din tai Thong tu sb
29/2003/TT-BTC ngay 14/04/2003 ctua Bo Tai chinh). Tuy theo tinh chat
ctia timg khoan chi, cac hd so, chimg tir thanh toan bao gom:

+ Ddi voi cac khoan chi thanh todn c4 nhan: chi luong va phu cap
lvong 1a danh sach nhirng nguoi huong luong (gur lan dau vao dau nam),
bang tang giam bién ché, quy tién luong da dugc co quan nha nude co thAm
quyén phé duyét (gui theo ting 1an thanh toan néu c6 phat sinh). Déi véi cac
khoan chi lao dong thué ngoai nhu cac khoan tién luong, tién cong, tién
nhuan but 13 hop ddng lao dong ctia don vi v6i ngudi lao dong.

+ Pbi v6i nhitng khoan chi nghiép vu chuyén mén 1a ho so, chimg tir
lién quan dén tung khoan chi.

+ Pdi v6i viée mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong tién, vat tu la
Quyet dinh ph¢ duyét két qua dau thau hodc quyét dinh chi dinh thau cta cap
c6 tham quyén (truong hop mua sim phai thuc hién dau thau theo quy dinh),
hop dong mua ban hang hoa dich vu hodc phleu bdo gia cua don vi cung cap
hang hoa dich vu (d6i voi truong hop mua sam voi gia tri nho va khong cd



hop dong mua ban), hod don ban hang va cac ho so, chung tr khac co6 lién
quan.

+ Pbi véi cac khoan chi thuong xuyén khéac 1a bang ké chimg tir thanh
toan c6 chir ky cua thu trudng, ké toan truong hoac ngudi dugc uy quyén;
cac ho so, chung tir khac c6 lién quan.

+ Pbi voi cac khoan chi phuc vu thu phi, 18 phi 1 ho so lién quan dén
tung khoan chi.

1.4. Kiém sodt, thanh todn:

1.4.1. Ho so thanh todn:

Khi ¢6 nhu cu thanh toan, ngoai cac hd so giri mét lan vao dau nim
(du toan chi ngan sach nha nudce; Quy ché chi tiéu nodi bd; Quy ché quan 1y
s dung tai san cong,...), don vi thuc hién ché d6 tu chu gtri Kho bac Nha
nudc noi giao dich cac ho so, tai lidu, ching tir thanh toan c6 lién quan bao
gom:

- Gidy rat du toan ngan sach nha nudc cta don vi ghi rd ndi dung chi
thudc ngudn kinh phi giao dé thuc hién ché do tu chu va chi tiét theo dung
quy dinh ctia muc lyc ngan sach nha nudc lam can ctr dé Kho bac Nha nuéc
kiém soat va hach toan chi ngan sach nha nudéc;

- Céc ho so, ching tir khac phu hop voi tinh chat cua timg khoan chi
theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 muc II cia Thong tu nay.

1.4.2. Kho bac Nha nuéc kiém sodt hé so thanh todn ciia don vi, bao
gom:

- Kiém soat, ddi chiéu cac khoan chi so véi du toan ngan sach nha
nuoc dugc giao, ddm bdo cac khoan chi c6 trong du todn ngan sach nha
nudc dugc co quan nha nudc cd tham quyén giao dé thuc hi¢n ché do tu
chu;

- Kiém tra, kiém soat tinh hop phap, hop 1¢ ciia cac ho so, chimg tir
theo quy dinh do6i voi ting khodan chi;

- Kiém tra, kiém soat cac khoan chi dam bao ding ché d0, tiéu chuén,
dinh muc chi ngan sdch nha nudc do co quan nha nudc c6 tham quyén quy
dinh hodc theo quy ché chi tiéu ndi b cua don vi.

1.4.3. Sau khi kiém sodt hé so, chieng tie chi cua don vi thuc hién ché
do tu chu, Kho bac Nha nuoc thuc hién:



- Truong hop dam bao day du cac diéu kién chi tra theo quy dinh, Kho
bac Nha nudc thuc hién chi tra, thanh toan cho don vi thuc hién ché do tu
chu theo quy dinh tai tiet 1.5.2 diém 1.5 khoan 1 muc II cua Thong tu nay;

- Truong hop chua du diéu kién thanh toan, nhung thudc ddi tuong
du:gc tam ung, Kho bac Nha nudc lam thu tuc tam ng cho don vi thuc hién
ché dg tu chu theo quy dinh tai tiét 1.5.1 diém 1.5 khoan 1 muc II cua Thong
tu nay;

- Trudng hop khong du diéu kién chi theo quy dinh, Kho bac Nha
nuée duge phép tir chdi chi tra, thanh toan va théng bao dé don vi thuc hién
ché do tu chu biét; dong thoi, chiu trach nhiém vé quyét dinh tir chi thanh
toan cua minh.

1.5. Phwong thirc chi trd, thanh todan:

Viéc chi tra, thanh toan dugc thuc hién dudi hai hinh thirc tam ing va
thanh toan:

1.5.1. Tam ung:
a/ Pdi tuong tam tng:

- Chi quan 1y hanh chinh, chi nghiép vu chuyén mén chua du diéu
kién thanh toan;

- Tam trich chi bd sung thu nhap ting thém tir ngudn kinh phi tiét
kiém;

- Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién, vat tu chua du diéu
kién thanh todn hodc tam ung theo hop dong.

b/ Muc tam Ung:

Mirc tam mg tuy thudc vao tinh chét cta timg khoan chi theo dé nghi
ctia don vi thuc hién ché do ty cha va phu hop véi tién d6 thuc hién. Mirc
tam Ung t6i da khong vuot qua du toan ngan sach nha nude don vi dugc giao
dé thuc hién ché do tu chu.

¢/ Trinh ty, tha tuc tam Ung:

- Pon vi thuc hién ché d6 tu cha gii Kho bac Nha nuéc cac ho so, tai
lidu lién quan dén timg khoan chi theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 muc II
Thong tu nay kém theo gidy rit du toan ngan sach nha nudc (tam tng) chi
tiét dén chuong, loai, khoan, muc ctia muc luc ngan sach nha nuédce, trong do
ghi 15 ndi dung tam tng dé Kho bac Nha nudc c6 cin ctr giai quyét va theo
doi khi thanh todn tam ting;



- Kho bac Nha nuéc kiém tra, kiém soat noi dung cac hd so, tai liéu,
néu du diéu kién theo quy dinh thi [am thu tuc tam tng cho don vi.

d/ Thanh toan tam Ung:

Khi thanh toan tam (mg, don vi thyc hién ché do tw chi c¢6 trach
nhiém giri dén Kho bac Nha nudc gidy dé nghi thanh toan tam tng chi tiét
dén chuong, loai, khoan, muc, tiéu muc cia muc lyc ngan sach nha nudc,
kém theo céc ho so, ching tur ¢6 lién quan dé Kho bac Nha nudc kiém soat,
thanh toan.

- Truong hop du diéu kién quy dinh, Kho bac Nha nudc thuc hién
thanh toan tam img cho don vi:

+ Néu s6 dé nghi thanh toan 16n hon sb da tam tng: cin ctr vao gidy
dé nghi thanh toan cta don vi thuc hién ché do ty cha, Kho bac Nha nudc
lam tha tuc chuyen tr tam Ung sang thanh toan (so da tam Ung) va yéu cau
don vi lap gidy rat dy toan ngan sach nha nudc dé cap thanh toan b6 sung
cho don vi (phan chénh 1éch sb dé nghi thanh toan 16n hon s6 dd tam ung);

+ Néu s6 dé nghi thanh toan nhé hon s6 da cp tam tng: cin cir gidy
dé nghi thanh toan tam ‘ung cua don vi thuc hi¢n ché d6 tu chu, Kho bac Nha
nudc lam thu tuc chuyen tur tam Ung sang thanh toan (bang s6 dé nghi thanh
toan tam ng) va tiép tuc theo doi s6 tam tmg con lai cua don vi (phan chénh
1éch sb tam tng 16n hon s6 dé nghi thanh toan).

- Trudng hop sd tam tng chua du diéu kién thanh toan, cac don vi
thue hién ché d6 tu chu c6 thé thanh toan trong thang sau, quy sau. Sau ngay
31/12 hang nam, s6 tam ung tir nguodn kinh phi quan 1y hanh chinh giao dé
thuc hién ché do tu chi chua du thu tuc thanh toan dugc tiép tuc thanh toan
trong thdi gian chinh 1y quyét toan va quyét toan vao nién do ngan sach nim
trude. Trudng hop hét thoi gian chinh 1y quyét toan ma van chua di thu tuc
thanh toan, khoan tam tng do dugc chuyén sang nim sau cing vdi viéc
chuyén ngudn kinh phi tuong Umg sang nam sau (phan kinh phi nay khong
dugc xac dinh la kinh phi tiét kiém chuyén nam sau) dé thuc hién thanh toan
va quyet todn vao ngan sach ndm sau.

1.5.2. Thanh toan:

a/ Cac khoan thanh toan bao gdm:

- Cac khoan chi thanh toan ca nhan;

- Céc khoan chi du diéu kién thanh toan truc tiép;

- Cac khoan tam tng du diéu kién chuyén tir tam Ung sang thanh toan
tam ung.



b/ Muc thanh toan:

Mitc thanh toan can cit vao hod so, chimg tir chi ngan sach nha nudc
theo dé nghi cta don vi thuc hién ché d6 ty chu. Mic thanh toan toi da
khong dugce vugt qua du todn ngan sach nha nudc nam duge co quan nha
nude ¢d thAim quyén giao cho don vi dé thuc hién ché d6 tu chu (bao gém ca
chi tam tmg chua dugc thu hoi).

¢/ Trinh tu, tha tuc thanh toan:

- Khi ¢6 nhu cu chi tra, thanh toan, cac don vi thuc hién ché do tu
chu gui Kho bac Nha nudc cac hod so, tai liéu, chung tir thanh toan co6 lién
quan theo ché d6 quy dinh;

- Kho bac Nha nuéc kiém tra, kiém soat tinh hop 18, hop phép cta hd
s0, chimg tir; d6i chiéu véi du toan ngan sach nha nuéc duge giao. Truong
hop du diéu kién nhu quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 muc II ciia Thong tu
nay, thi thuc hién thanh toan truc tiép cho cac don vi cung cép hang hoa,
dich vu hodc thanh toan, chi trd qua don vi thuc hién ché d6 tu chu.

1.6. Kiém sodt, thanh todn déi véi mét so6 khodn chi chii yéu:
1.6.1. Cac khoan chi thanh toan ca nhan:
Kho bac Nha nuéc thyc hién kiém soat cac khoan chi nay nhu sau:

- Pbi voi luong cép bac, chirc vu va sinh hoat phi: can cr vao danh
sach chi tra luong, phu cip luong d6i chiéu voi bang ding ky bién ché, quy
lwong, sinh hoat phi nim (hodc ban dang ky diéu chinh duoc co quan nha
nudc cd tham quyén duyét) kém theo gidy rat du todn ngan sich nha nude
ctia don vi thuc hién ché do tu chi, Kho bac Nha nudc thanh toan cho don vi
dé chi tra cho nguoi duoc hudng theo quy dinh hién hanh.

- B6i véi cac khoan thanh toan cho cc ca nhan thué ngoai: cin ctr vao
du toan ngan sach nha nudc do co quan nha nudc cd tham quyén giao cho
don vi dé thuc hién ché d6 tu chu; noi dung thanh toan theo hop déng kinh
té hodc hop dong lao dong; gidy rat du toan ngan sach nha nuéc cta don vi,
Kho bac Nha nuéc thyc hién thanh toan truc tiép cho ngudi duoc hudng
hoic cap qua don vi dé thanh toan cho ngudi duoc hudng.

- P6i voi phan chi tra thu nhap tang thém cho can bd, cong chirc tir
ngudn kinh phi tiét kiém: cin cr vao gidy rat dy toan ngan sach nha nudc
ctia don vi (trong d6 ghi 16 ndi dung chi tra thu nhap ting thém tir ngudn
kinh phi tiét kiém) va quy dinh tai tiét g khoan 2 muc II Thong tu sd
03/2006/TTLB-BTC-BNV ngay 17/01/2006 cua B Tai chinh va B§ N1 vy,
Kho bac Nha nudc kiém tra dam bao hé s6 ting thém quy tién luong toi da
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khong qua 1,0 (mot) 1an so véi mirc tién luong cdp bac, chitc vu do Nha
nudc quy dinh, cu thé:

+ Trong nam, sau khi thuc hién quy trudc, néu xét thay don vi c6 kha
nang tiét kiém duoc kinh phi; thu trudng don vi can cu vao sb kinh phi du
kién tiét kiém duogc 1ap gidy rat du toan ngan sich nha nuéc (tam ung) dé
tam chi thu nh3p tang thém cho cén bo, cong chirc trong don vi theo quy;
Kho bac Nha nudc thyc hién tam tng theo mure thu truong don vi dé nghj
dam bao trong pham vi dy toan dugc giao va t6i da khong vuot qua 60% quy
tién luong cap bac, chirc vu méot quy cua don vi.

+ Ké&t thiic ndm ngan sach, sau khi don vi x4c dinh dugc chinh xéc sb
thuc tiét kiém, can ctr vao dé nghi thanh todn tam Ung (phﬁn tam Uung chi thu
nhap tang thém) cta don vi, Kho bac Nha nudc lam thu tuc thanh toan phﬁn
chi thu nhap ting thém cho don vi va thu hodi phan kinh phi da tam ung.
Truong hop don vi di tam Ung vuot qua sb thuc tiét kiém, Kho bac Nha
nudc cho chuyen tam (mg sang nim sau dé thuc hién thu hdi bang cach
giam trr vao so tiét kiém ndm sau cua don vi.

1.6.2. Cac khoan chi nghiép vu chuyén mon :

Cin ctr du toan do co quan nha nudc cé thim quyén giao cho don vi
dé thuc hién ché d6 tu chu, giéy rat du toan ngdn sach nha nuédc va cac hd
50, chung tir co lién quan dén timg khoan chi; Kho bac Nha nuéc thuc hién
d6i chiéu voi cac diéu kién chi theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 myc II
Thong tu nay, ti€u chuén, dinh muc ché d6 chi duoc quy dinh tai Quy ché
chi tiéu ndi bg cuia don vi cho ting ndi dung cong viéc dé kiém soat, thanh
todn cho don vi, song mirc tdi da khong duoc vuot tiéu chuén, ché dd, dinh
mirc chi tiéu hién hanh do co quan nha nuéc c6 tham quyén quy dinh.
Truong hop don vi thyc hién ché d tu chu de nghi chi vuot tiéu chuén, dinh
mure, ché do dugce quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi bo, song chua vuot mirc
do co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh hodc don vi chua gtri Quy ché
chi tiéu ndi bo t6i Kho bac Nha nuée, thi Kho bac Nha nudce thue hién kiém
soét chi theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 muc II Thong tu nay.

Trudng hop cac khoan chi chua du diéu kién thanh toan, thi don vi dé
nghi Kho bac Nha nudc tam tng theo quy dinh.

1.6.3. Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phwong tién, vdt tu:

- Can cr vao du toan do co quan nha nudc co tham quyén giao cho
don vi dé€ thuc hién ché do tu chu, gidy rut du toan ngan sdch nha nudc
(thanh toé&n) va cac ho so, ching tir ¢6 lién quan; Kho bac Nha nudc thuc
hién doi chiéu voi cac di€u kién chi theo quy dinh tai di€ém 1.3 khoan 1 muc
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II Thong tu nay, kiém tra theo cac quy dinh ctia Nha nudc vé cac hinh thirc
mua sam (d4u thau, chao hang canh tranh, chi dinh thau...), néu du diéu kién
theo quy dinh thi lam thu tyc thanh toan truc tiép bang chuyen khoan cho
ngudi cung cap hang hod, dich vu hodc thanh toan bang tién mat (d6i voi cac
khodan chi gia tri nhé) qua don vi thuc hién ché d6 tu chu dé chi tra cho don
Vi cung cép hang hoa, dich vu.

- Truong hop cac khodn chi chua du diéu kién thanh toan truc tiép,
Kho bac Nha nuéc thyc hi¢n tam ing cho don vi thuc hién ché do tu chu.

+ Can ctr gidy rat dy toan ngan sach nha nude (tam tng) va cac hd so,
ching tir c6 lién quan ctiia don vi thuc hién ché d6 tu cha, Kho bac Nha nude
tam Ung bang chuyén khoan dé thanh toan cho don vi cung cip hang hoa,
dich vu hoac thanh toan béng tién mat cho don vi thuc hién ché d6 tu chu dé
don vi thanh toan cho ngudi cung cap hang hoa, dich vu.

+ Sau khi thuc hién chi, don vi thuc hién ché dd tu chu c6 trach nhiém
thanh toan sd da tam tng voi Kho bac Nha nudc theo ché d6 quy dinh. Can
ctr hd so, ching tir ¢ lién quan kém theo g1ay dé nghi thanh toan tam tmg
ctia don vi, Kho bac Nha nudc thyc hién kiém tra, kiém soat, néu du diéu
ki€én thanh toan dugc quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 muc II cua Thong tu
nay, thi 1am thu tuc chuyén tir tam tng sang thanh toan cho don vi theo quy
dinh tai tiét 1.5.1 diém 1.5 khoan 1 muc II ctia Thong tu ndy.

1.6.4. Kiém sodt cdc khodn chi phuc vu céng tdc thu phi, 1é phi:

Can cit ché d6 vé thu- chi phi, 1¢ phi, Quy ché chi tiéu ndi bd cta don
vi, Kho bac Nha nudc kiém soat, thanh toan cho don vi, ddm béo theo ding
ndi dung chi va khong vuot qua mic chi do co quan nha nudc c6 thim
quyén quy dinh.

1.6.5. Kiém sodt, thanh todn doi véi nhitng khodn chi khéc:

Céc khoan chi khac trong ndi dung kinh phi giao thuc hién ché do tu
chu, nhung khong thudc 4 ndi dung chi néu trén thi Kho bac Nha nudc thuc
hién ki€ém soat va thanh toan cho don vi nhu sau:

- Bdi véi nhitng khoan chi du diéu kién thanh toan truc tiép, Kho bac
Nha nudc kiém tra, ki€m soat cac ho so, chung tu, di€u ki¢n chi theo ché do
quy dinh va thuc hién thanh toan truc tiép cho don vi cung cap hang hoa,
dich vu;

- D61 v61 nhitng khoéan chi chua thyc hién dugc viée thanh toan truc
tiép: can cir vao dy todn ngan sach nha nudc dugc co quan nha nudc co
tham quyén giao dé thuc hién ché do tu chu va gidy rat du todn ngan sach
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nha nudc (tam ung), Kho bac Nha nudc thuc hién tam timg cho don vi. Pau
thang sau, chdm nhét vao ngay 5 hang thang, don vi phai 1ap bang ké chimng
tir thanh toan kém cac hd so, chimg tir ¢6 lién quan giri Kho bac Nha nudc
dé 1am thu tuc thanh todn tam tng. Cin cir bang ké chimg tir thanh toan va
kiém tra, dbi chiéu véi tiéu chuan, dinh muc, ché d6 chi duoc quy dinh tai
Quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi, cac hd so, ching tir ¢o lién quan, néu du
diéu kién quy dinh, Kho bac Nha nudc 1am tha tuc chuyén tir tam tmg sang
thanh toan tam wtng cho don vi. Pon vi ty chiu trach nhiém trudc phap luat
vé tinh hop phap, hop 18 cua cac hd so, ching tir thanh toan va quyét dinh
chi tiéu ctia minh.

1.7. Kiém sodt, thanh todn vigc sir dung cdc khodn kinh phi qudn Iy
hanh chinh tiét ki¢m:

- Cac khoan kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc chi dugc su
dung cho céc ndi dung sau:

+ B sung thu nhép cho can by, cong chirc theo hé s6 tang thém quy

tién luong, nhung tbi da khong qua 1,0 (mot) lan so v&i quy tién luong tinh
theo murc tién lvong cap bac, chirc vu do Nha nuéc quy dinh;

+ Chi khen thuong cho tap thé va c4 nhan c6 thanh tich;
+ Chi cho céac hoat dong phuc g1 trong co quan;

+ Chi trg cap kho khan dot xuit cho ngudi lao dong ké ca nhing
truong hop nghi huu, nghi mat strc;

+ Chi thém cho nguoi lao dong khi thuc hién tinh gian bién ché;

+ Truong hop xét thiy kha nang kinh phi tiét kiém khong on dinh,
don vi thuc hiér} ché dd tu chu co6 thé trich mgt phan so6 tiét kiém duoc dé 1ap
Quy du phong 6n dinh thu nhap.

- Can clir Quy ché chi tiéu nodi bo, Quyét dinh cua thu truong don vi
thye hién ché do tw chu vé viée sir dung kinh phi tiét kiém dugc va thong
bao xét duyét (tham dinh) quyét toan chi ngan sach hang nim cua co quan
nha nuéc ¢ thim quyén, Kho bac Nha nude thuc hién kiém soat va thanh
toan, chi tra cho don vi.

2. Kiém soat, thanh toan kinh phi dwoc giao khong thuc hién ché
do tw chu:

‘ 2.1. NoO1 dung kinh phi duogc giao khong thuc hién ché dd tu chu bao
gom:
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- Chi stra chira 16n tai san cb dinh, chi mua sdm tai san c6 dinh c6 gia
trj 16n ma kinh phi thuong xuyén khong dap ung dugc; kinh phi thyc hién dé
an trang cap trang thiét bi va phuong tién lam viéc duoc cap co tham quyén
duyét (néu cb);

- Chi déng nién liem cho céac t6 chirc quoc té, von doi ing cac dy an
theo hi€p dinh (néu co);

- Chi thyc hién cac nhi¢m vu dot Xuat dugc cap co6 tham quyen giao:
kinh phi thyc hién cac nhiém vy dot xuét duoc cap c6 thAm quyén giao sau
thoi diém don vi da duge giao kinh phi thyc hién ché do tu chu; kinh phi bd
tri dé thyc hién cic nhiém vu dic thu nhu kinh phi hd tro, bdi dudng, phu
cap cho t6 churc, c4 nhan ngoai co quan theo quy dinh; kinh phi t6 chtc hoi
nghi, hoi thao quéc té 16n duoc bd tri kinh phi riéng;

- Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia;
- Kinh phi thuc hién tinh giam bién ché;

- Kinh phi dao tao can bg, cong chirc;

- Kinh phi nghién ctru khoa hoc;

- Vén dau tu xay dyung co ban theo du an dugc duyét.

2.2. Kiém soét thanh toan: Kho bac Nha nuéc thuc hién kiém soat,
thanh toan cac khoan kinh phi dugc giao khong thuc hién ché d6 tu chu cho
don vi theo ché do quy dinh hién hanh vé kiém soat chi thuong xuyén; chi
dau tu xdy dung co ban va von su nghiép co tinh chat dau tur xay dung co
ban.

3. Xir Iy kinh phi cudi nim:
- B6i voi kinh phi giao dé thue hién ché d6 tu chi:

+ S6 du tam ung dugc tiép tuc thanh toan trong thoi gian chinh 1y
quyét toan va quyét toan vao nién d6 ngan sich nim trude theo quy dinh.
Truong hop hét thoi gian chinh 1y quyét toan van khong du diéu kién thanh
toan, don vi c6 vin ban dé nghi Kho bac Nha nudc noi giao dich chuyén tam
ung cung voi viee chuyen ngudn kinh phi twong Gmg sang nim sau dé thuc
hién thanh toan, quyét toan vao nién do ngan sach nam sau (phan kinh phi
nay khong duge xac dinh 1a kinh phi tiét kiém chuyén ndm sau ctia don vi).

+S6 du du toan kinh phi thuc hi¢n ché do tu chu va kinh phi tiét kiém
ctia don vi dugc chuyén sang nim sau dé tiép tuc sir dung. Can cr vao sb du
du toan, két qua tiét kiém va tinh hinh str dung kinh phi tiét kiém cua don
vi, Kho bac Nha nudc thuc hién chuyén sb6 du du toan va kinh phi tiét kiém
chua st dung hét sang nim sau cho don vi.
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- Do6i v6i kinh phi giao khong thyc hién ché do tu chi, cudi nim
khong st dung hét dugce xtr 1y theo cac quy dinh hién hanh.

4. Hach toan ké toan, quyét toan:

Ddi v6i cac khoan chi thuc hién ché do tu chu, don vi va Kho bac Nha
nudc hach toan theo dung quy dinh cua muc luc ngan sach (chuong, loai,
khoan, muc, tiéu muc). Pdi voi cac khoan chi tra thu nhap tang thém cho cén
b0, cong chirc dugc hach toan vao muc 108; chi khen thudng hach toan vao
muc 104; chi phuc lgi va trg cép thém ngoai chinh sach chung cho nguoi tu
nguyén vé nghi viéc trong qua trinh té chuc sap xép lai lao dong duoc hach
toan vao muc 105. Dbi véi viée 1ap quy du phong 6n dinh thu nhip cta don
vi, khi don vi trich 13p quy hach toan vao tiéu muc 16 muc 134 cua muc luc
ngan sach nha nudc; khi don vi rat chi tr quy nay, Kho bac Nha nudc va
don vi thuc hién hach toan theo ding muc chi thuc té twong tng véi timg ndi
dung chi cta quy.

Pon vi thuc hién ché d6 tu chu va Kho bac Nha nuéc hach toan va
quyét toan kinh phi theo dung cac muyc chi ctia muc lyc ngan sach nha nudc;
xac nhan sd thuc chi theo muc luc ngan sach nha nudc cua Kho bac Nha
nuéc noi giao dich 13 co s¢ dé don vi lap quyét toan giri co quan quan 1y cap
trén va co quan tai chinh cung cap.

III - TO CHUC THU'C HIEN

1. Thong tu nay c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngdy ding Cong béo;
thay thé quy dinh vé kiém soat chi d6i véi don vi thuc hién khoan chi quy
dinh tai Thong tu 81/2002/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam 2002 cua B Tai
chinh hudng dan kiém soat chi ddi v6i co quan hanh chinh nha nudc thuc
hién khoan bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh; don vi thuc hién ché do
tai chinh ap dung cho don vi sy nghiép c¢6 thu.

2. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, UBND cac
cip, cac co quan quan ly hanh chinh nha nu6c thyc hién ché do ty chu, tu
chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quéan 1y hanh chinh ddi
vO1 cac co quan nha nudc, co quan tai chinh, Kho bac Nha nudc co trach
nhiém to chirc huong dan va thuc hién Thong tu nay./.

KT. BQ TRUONG

Noi nhén: THU TRUONG
- VP Quéc Hoi;

- VP Chu tich nudc;

- VP Chinh phu; (daky)

- VP TW va céc Ban ctia Dang;

- Toa an nhan dan t0i cao;
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- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;
- Céc co quan TW cua cac doan thé; Huynh Thi Nhan
- UBND céc tinh, thanh phé truc thuge TW;
- S& Tai chinh, KBNN, Cyc Thué,
Cuc Hai Quan cac tinh TP truc thudéc TW;
- Cac Cuc, Vu, cac don vi truc thudéc BTC;
- Cuc kiém tra van ban (Bo Tu phép);
- Cong béo;
- Luu VT, KBNN.
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