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QUYET D.JNH
Ban hanh Quy ch~ lam vi~c cua Ban V~t gia
thuqc Sir Tai chinh thanh phI. He. Chi Minh
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GIAM DOC s6' TAl CHiNH THANH PHO HO CHi MINH

Can cu QuySt djnh s6 27/~10/QD-UBND ngay 29 thang 4 nam 2010
.cua Uy ban nhan clan thanh ph6 v~ ban hanh Quy cbS t6 chuc ho~t dQng cua
.: .Sa Tai chinh thanh ph6;

~ ..-"" , .Can cu Quyet djnh so 7134/QD-STC ngay 08 thang 7 nam 2010 cua Sa
i ~'" , Tai chinh v~ ban hanh Quy cbS lam vi~c cua Ban Giam d6c Sa Tai -chinh va

'. cac Phong ban chuyen mOll, Chi C\lC Tai chinh doanh nghi~p thuQc S~;

-:1 46t d~ nghj cua Truang Ban V~t gia va Chanh Van phong Sa Tai chinh

:. thanh ph6,

." QUYET DINH:, .

f)i~u 1. Ban hanh kern theo QuySt djnh nay Quy cbS lam vi~c cua Ban
V~t gia thuQC Sa Tai chinh thanhph6 H6 Chi Minh.

Di~u 2. QuySt djnh nay co hi~u 19c kS tiT ngay ky. B~i b6 QuySt djnh s?
10669/QD-STC ngay 23 thang 12 nam 2005 cua Giam doc Sa Tai chinh ve

.vi~c ban hanh Quy cbS t6 chuc va ho~t dQng cua Ban V~t gia thuQC Sa Tai
chinh thanh ph6 H6 Chi Minh. .

f)i~u 3. Chanh Van phong Sa; Truang cac Phong ban chuyen mOll, Chi
.c~c Tai chinh doanh nghi~p thuQc Sa, Truang Ban V~t gia va Can bQ, cong

chuc Ban V~t gia co trach nhi~m thi hanh QuySt djnh nay .~
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.~ SU' t X

{:\TAI CHINH :h QUY CHE
v~ ':.. -;~.I Lam vi~c cua Ban V~t gift

~:~~ thuQc Sir Tai chinh th~nh phB ,DB Chi Minh

(Ban hanh kern theo Quyet dtnh so 1730/QD-STC
ngay 27 thang 02 narn 2012 cua Giarn d6c Sa Tili chinh).

..Chlfo-ng I

.CDUC NANG, NHI:E:M VV
, .

.~. .:- ..Dietl 1. ChifC nang cua Ban V~t gift

i' .'ot' Ban V~t gia la bQ ph~n chuyen mOll tham mUll cho S6 Tai chinh th\lc
i hi~n cht'rc nang quan ly nha nuac vB ITnh V\lC gia va tai chinh d§t ~ai tren dja

ban thanh phi>, dam bao man thu cac quy djnh cua phap lu~t va cac van ban
;, huang dftn cua co quan Nha nuac co thftm quyBn.

:. I Di~u 2. Nhi~m vy ctia Ban V~t gift

,, , .
1. Tham mUll cho Ban Giam doc S6 Tai chinh trinh Uy ban nhan thanh

phi> cac nQi dung lien quan d8n linh V\lC gia nhu sail:
, ,

a) Co che, chinh sach, bi~n phap quan ly gia phil hgp vai yell call phat
., ,

trien kinh te -xa hQi tren dja ban thanh pho theo quy djnh cua phap lu~t;
..

.b) Djnh gia tai san, hang h6a, djch V\l di>i vai tai san, hang hoa, djch V\l
do Vy ban nhan clan thanh phi> giao nhi~m V\l;

c) Giai quy8t cac h6 so vB gia theo phan c&p cua Vy ban nhan clan thanh

.phi>;

d) Thu th~p thong tin, phan tich tinh hinh va S\l bi8n dQng gia, ~ao cao
.tinh hinh gia ca thj tru<mg va th\lC hi~n cong tac quan ly nha nuac ve gia t~i

-, , ,
thanh rho theo chi d~o cua Uy ban nhan clan thanh rho.

e) Cong bi> danh m\lc hang hoa, djch V\l th\lc hi~n binh 6n gia, dan~ ky
, .

gia, ke khai gia va cong bo ap d\lng cac bi~n phap binh on gia t~i thanh pho.

-g) Phi>i hQ'P vai cac co quan co lien quan ki@m tra vi~c th\lc hi~n phap
lu~t vB gia va thftm djnh gia cua cac t6 cht'rc, ca nhan ho~t dQng tren dja ban.

, .
2. Phoi hQ'P vai cac Phong, Ban thuQC S6, cac S6, nganh va cac qu~n -

,
huy~n lien quan de to cht'rc hi~p thuong gia, tham djnh gia, kiem soat cac y~u
ti> hinh thanh gia, diBu chinh mt'rc gia do Nha nuac djnh gia theo phan cap

duQ'C phap lu~t quy djnh.
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, .,
3. Phoi hQ'p v6i Sa Tai nguyen va Moi truang tham djnh dg thao quyet

, , , .
djnh ban hanh bang gia cac lo~i dat va phuong an gia dat cua thanh pho de Sa

.,
Tai nguyen va Moi truang trinh Uy ban nhan clan thanh pho va bao cao HQi
d6ng nhan clan thanh ph6 phe duy~t.

4. Tham mUll cho Ban Giam d6c Sa Tai chinh trinh Oy ban nhan thanh
-ph6 cac nQi dung lien quaD d@n llnh vgc .tai chinh dfit dai nhu sau:

, " " ,
a) Co che, chinh sach ve thu tieD Slr d\lng dat, tieD thue dat tren dja ban

thanh ph6; .., , ", ,
b) Tham djnh gia dat tinh thu tieD Slr d\lng dat; gia dat tinh tieD thue dat..

cua cac to cht'rc, hQ gia dinh, ca nhan khi duQ'c co quaD Nha nuac co tham
.quy@n giao dfit ho~c cho thue dir theo quy djnh;

.. .,., -"
c) Tham djnh gia dat de tinh boi thuang, ho trQ' khi Nha nuac thu hoi dat

".. -,.," , tren dja ban thanh pho va gia chuyen nhuQ'ng nha, dat tai djnh cu theo quy
it"! \ djnh cua phap lu~t;
I.' " " ,

d) Tham mUll, de xuat vi~c boi thuang dat do Nha nuac trgc tiep theo chi
:, d~o cua Oy ban nhan clan thanh ph6;.

, :. 5. T6 chuc thfim djnh dg an b6i thuang, giai phong m~t b~ng va tai djnh

ctl' Slr d\lng v6n ngan sach Nha nuac tren dja ban thanh ph6, trinh Ban Giam, ,
doc phe duy~t theo quy djnh.

6. Ph6i hQ'p vai Sa Tai nguyen va Moi trual1g dS xay dgng chinh sach va
giai quy@t cac kho khan, vuang m~c trong vi~c thgc hi~n b6i thuang, h6 trQ' va
tai djnh cu khi Nha nuac thu h6i dfit tren dja ban thanh ph6.

.7. T.ham gia cac HQi d6ng, Ban Chi d~Q, T6 Cong tac lien nganh theo chi
d~o cua Oy ban nhan clan thanh ph6.

8. Ph6i hQ'p vai cac phong ban thuQC Sa, cac Sa nganh cht'rc Dang dS
.tham mUll, d@ xufit cho Ban Giam d6c trinh Oy ban nhan clan thanh ph6 thfim

djnh cac phuang an xay dgng mt'rc thu v@ phi, l~ phi theo quy djnh cua phap

lu~t phi, l~ phi..
-9. Ph6i hQ'P vai cac Phong, Ban trgc thuQC Sa dS ph6i hQ'P giai quy@t

theo chi d~o cua Ban Giam d6c.

.10. Tham dg cac cuQc hQp do Oy ban nhan dan thanh ph6, cac Sa, nganh
-va Oy"ban nhan clan qu~n -huy~n t6 cht'rc (khi duQ'c phan cong).

Ch U'O'ng II
TO CHUC BO MAy vA PHAN CONG NHI:f-M VV

D '~ 3 T A h ' b~ ,
leu. 0 C U'C Q may

Ban V~t gia co Truang Ban va cac Pho truang Ban do Giam d6c Sa b6
nhi~m va mi@n nhi~m. Truang Ban ph\l trach quail ly va di@u hanh chung va
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.cac Pho tru~g Ban do Tru~g Ban phan cong ph\l trach mQt s6 Imh vgc cong
tac va cac Chuyen vieD giup vi~c, thgc hi~n nhi~m V\l theo phan cong cua

Truang Ban. Ban V?t gia duqc td chuc thanh cac Td nghi~p V\l dB thgc hi~n
cac nhi~m V\l C\l thB nhu sail:

1. Td BBi thuimg co chuc Dang, nhi~m V\l:

", ,a) To chuc tham dinh dg an boi thuimg, giai phong m~t bang va tai dinh
' ,

cu su d\lng Yon ngan sach Nha nu6c tren dia ban thanh pho, trinh Ban Giam

d6c phS duy~t theo guy dinh;

b) Tham mUll cho Tru~g Ban V?t gia xay d\ffig cO' cbS, chinh sach vS' ", '.
thu tieD su d\lng dat, tieD thuS dat baa cao Ban Giam doc trinh Oy ban nhan
clan thanh ph6 ban hitnh theo qu~ dinh; ,

c) Th~m dinh gia d~t sat gia chuyBn nhuqng quySn su d\lng d~t thgc tS~ tren thi truimg trong diSu ki~n binh thuimg dB tinh dan gia thuS d~t cua cac td
.'. .:... ' chuc, hQ gia dinh, ca nhan (nSu co); xac dinh dan gia thuS d~t cua cac td chuc

" ,.' .:ot , khi du<)'c cO' quaD Nha nu6c co tham guyeD cho thuS dat theo guy dinh;
I -J ", .
~ ' d) Xac dinh gia dat tinh thu tieD su d\lng dat cua cac to chuc ~i du<)'c cO'

quaD Nha nu6c co th~m quySn giao d~t, cho phep chuyBn m\lc dich su d\lng-:: d~t co .lien quaD dSn vi~c kh~u trir chi phi bBi thuimg, h6 tr<)' va tal dinh cu

:. theo S\l phan cong C\l thB cua Ban Giam d6c ho~c Tru~g Ban V?t gia;
I , ". ,

" d) Tham mUll, de xuat ve gia chuyen nhuqng Dba, dat tai dinh cu theo
' .

guy dinh cua phap lu?t; phoi hQ'P v6i Sa Tai nguyen va Moi truimg de xay
dgng chinh sach va giili quYSt cac kho khan, vuOng mAc trong vi~c thgc hi~n

'- , ,
boi thuimg, ho trq va tai dinh cu khi Nha nu6c thu hoi dat theo chuc Dang,

nhi~m v\llien quaD dSn Sa Tai chinh; th~m dinh gia thuS, thuS mila nha a xahQi; ,- .

..
-" " ,.

~) Tham mUll, de xuat vi~c bOi thuimg dat do Nha nu6c tn,rc tiep theo chi
.,d~o cua Oy ban nhan clan thanh pho;

g) Thgc hi~n cac nhi~m V\l khac do Ban Giam d6c ho~c Truang Ban

..phan congo

2. Td th~m dinh gia Nha xu~g co chuc Dang, nhi~m V\l:

., ., a) Tham mUll cho Tru~g Ban V?t gia xay dgng Quy dinh ve trinh tg,
, ., .thu t\lC va cac nguyen tac tham dinh gia baa cao Ban ,Giam doc trinh Oy ban

nhan clan thanh ph6 ban hanh theo guy dinh;

.-b) Th&m dinh gia d~t tinh thu tiSn su d\lng d~t d6i v6i cac m~t bAn~ Dba,
d~t khi thgc hi~n sAp xsp theo quy dinh cua phap lu?t; th~m di!1h gia dat ti.nh
thu tiSn su d\lng d~t cua cac td chuc, hQ gia dinh, ca nhan (ke ca vi~c th~m

dinh gia tri Dba, d~t theo hai cO' cbS gia) khi duqc cO' quaD Nha nu6c co tham" .,
guyeD giao dat, cho phep chuyen m\lc dich su d\lng dat;
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." , .
c) Tham dinh gia tri quyen sir d\!ng dat, gia tri tai san tren dat de th\lC

, ., ,
hi~n ban dati gia; doanh nghi~p co phan hoa l\la chQn hinh thuc giao dat co thu
tieD sir d\illg d~t ho~c d~u th~u d\l an theo quy dinh cua phap 1u?tt;

.,., -'
d) Tham dinh daD gia dat de tinh boi thuang, ho trg khi Nha nu6c thu hoi

dfit theo quy dinh cua phap 1u?tt;
, , .

d) Theo doi, c?tP nh?tt daD gia quyen sir d\lng dat theo sat gia chuyen
, , .

nhugng th\lc te tren thi truang tren dia ban thanh pho de lam ca sa dfr 1i~u khi
..'

to chuc tham dinh; tham gia Ban Chi d'ilo xay d\lng Bang gia cac lo'ili dat tren

dia ban thanh ph6;

.e) Th\lC hi~n cac nhi~m V\l khac do Ban Giam d6c ho~c Truang Ban

phan congo ...
..3. T6 thong tin, dang ky va ke khai gia co chuc Dang, nhi~m V\l:
...

-.a) T6 chuc thong tin bao gia ca thi truang ph\lc V\l cho S\l chi d'ilo cua
, , ""~',!, Trung uang va Thanh pho (bao cao ngay, tuan, thang); phoi hgp C\lC Thong

ke thanh ph6 tinh chi s6 gia hang thang, dieu hanh hO'ilt dQng cua ffi'ilng 1u6i
bao gia; bien t?tP tin thi truang hang ngay v6i Ban tin Thi truang va cho trang

., ".: W ~b cua Thanh pho; tra 1ai cac van ban de nghi cung cap gia thi truang cac

;. hang. hoa n~m trong danh m\lc theo doi gia;
" ,

,,' b) Tiep nh?tn, xir 1y ho sa dang ky gia, ke khai gia; phoi hgp v6i cac Sa,
nganh th\lC hi~n chuang trinh billh 6n thi truang;

c) QuySt dinh dan gia dS tinh 1~ phi tru6c b'il cac phuong ti~n giao thong,

v?tn tai; ..
.d) Tham dinh phuang an muc thu phi, 1~ phi; gia dich V\l theo tham

". ,
.quyen qlJyet dinh.cua Uy ban nhan clan thanh pho; gop y cac d\l thao van ban

trong 11nh V\lC phi, 1~ phi do Trung uang ban hanh;

d) Tham gia HQi d6ng dinh gia tai san ph\lc v\l vi~c xet xu cua Toa an;
.",

.tham dinh gia tri tai san trong to t\lng hinh S\l cap thanh pho; dinh gia tai san
tich thu sung cong quy nha nu6c;

.e) Th\lC hi~n cac nhi~m V\l khac do Ban Giam d6c ho~c Truang Ban

.phan congo

4. Cac t6 nghi~p V\l neu trSn do T6 truang ph\l trach va co trach nhi~m
tuy theo chuc Dang, nhi~m V\l cua minh ph\! trach, C\l thS:

, , .,
.a) Tf\lC tiep dieu hanh va tac nghi~p C\l the phan cong vi~c dugc giao;

d6ng thai, chiu trach nhi~m ve kSt qua cong vi~c dugc giao tru6c Ban Giam

d6c va Truang Ban;
..,

b) Tong hgp va bao cao cong vi~c cua To cho Truang Ban; de ra cac bi~n
phap va giai quYSt cong vi~c cua T6 hi~u qua va theo dung quy trinh, thai

glaD;
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, ...
c) Tr\TC tiep giao va theo doi cong vi~c cho cac To vien, kiem tra, kiem" , .

soat ve phap ly, ho sO' ky thu~t di th\Tc dja va kef qua cong vi~c cua To;

d) Chju trach nhi~m ky Ta trinh cua T6 va baa cao vai Ban Giam dBc va
' ".TruOng Ban tren cO' s6 y kien tham muu, de xuat cua To vien;

." ,d) Bao cao, tong hQp ho sO' ton dQng cho TruOng Ban va Ban Giam doc
theo djnh ky;

, , " ..
e) Trong truang hQp can thief thi de xuat TruOng Ban bo sung To pha va

" .,
dugc phep uy quyen cac phan vi~c lien quan cho To pha giai quyet theo quy
djnh. ,

, ,
.Dietl 4. Nhi~m V\I, quyen h~n cua TrlfiYng Ban va Ph6 Ban

1. Nhi~m V\l, quySn h~n cufTruOng Ban V~t gia:

..'.,

" a) To chuc va dieu hanh cong vi~c chung cua Ban de hoan thanh tot

.'. .:.. .nhi.~m V\l dugc giao; chju trach nhi~m truac Ban Giam dBc vS mQi ho~t dQng

'.' ~~~ \ cua Ban V~t gia;
f , ,
~ .~ b) Chu dQng de xuat cu can bQ, cong cht'rc cua Ban V~t gia tham gia hQc'

t~p Dang cao trinh dQ vS chuyen moll, nghi~p V\l theo kS ho~ch d~o t~o hang
-;, nam .v~ t~o mQi diSu ki~n nhAm nang cao trinh dQ chuyen mOll, nghiep V\l cho

~ ,can bQ, cong chuc cua Ban;
i , , ..

." c) Nghien ct'ru, sO?ll thao, de xuat, tham muu vi~c ban hanh, sua doi, bo

sung cac cO' cbS chinh sach lieu quaD dSn chuc liang, nhi~m V\l cua Ban V~t
gia;

d) Can cu vao yeu ck cong tac, nang 19c cua can bQ, cong chuc TruOng
Ban Ghu dQng phan cong, giao nhi~m V\l, diSu phBi cong vi~c cua can bQ, cong

.chuc theo huang chuyen mOll boa kSt hQp vai phat triSn toan di~n (biSt nhiSu' -.
vi~c) nham dam baa hoan thanh m<;>i nhi~m V\1 cua Ban; va hang flam to chuc
daub gia vi~c thgc hi~n nhi~m V\l cua tirng cong chuc theo quy cbS t~p trung

d.an chu; dS nghj khen thuOng, ky lu~t, nang b~c luO'ng hang nam, tham gia y, , .,, kien trong vi~c tiep nh~n, luan chuyen cong tac doi vai can bQ, cong cht'rc

.thliQc quySn;

..Q) T6 chuc tiSp va lam vi~c vai cac dan vi, ca nhan theo phan coPg cua
" ", ,

Ban Giam doc ve nhUng van de lien quaD den chuc liang, nhi~m V\l, quyen
h~n cua Ban. NhUng v~n dS vUQ"t qua quySn h~n dugc. giao, phai baa cao cho

' , ,
Giam doc ho~c Pha Giam doc ph\l trach giai quyet;

..~ e) Chu tri cac cuQc h<;>p khi dugc Ban Giam dBc uy quySn;

g) Tham gia ho~c cu Pha TruOng Ban (khi dugc Giam dBc S6 ho~c Pha' , ,
Giam doc khoi cho phep) dg cac cuQc h<;>p co lien quan den chuyen mOll

nghi~p V\1 cua Ban;
i! 

I

I
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h) Khi c6 yell cAll thi dS nghi cac Phong, Ban thuQC Sa; cac Sa, nganh;
cac qu~n -huy~n ho~c t6 chuc, ca nhan lien quan cling cAp s6 li~u, tai li~u,
ph6i hQP cling ho~c ngugc l:;ti theo quy cbS ph6i hQP cua Sa Tai chinh.

2. Nhi~m V\!, quySn h:;tn cua Ph6 truang Ban V~t gia:

a) C6 trach nhi~m t6 chuc va diSu hanh cong vi~c do Ph6 Giam d6c ph\!" trach ho~c TruOng Ban phftn congo Chili trach nhi~m vS kSt qua cong vi~c

thuQc linh V\fC ph\! trach truac Truang Ban va Ph6 Giam d6c Sa ph\! trach d6i
vai cong vi~c do Ph6 Giam d6c ph\! trach phftn cong tf\fC tiSp;

b) Ph6i hQP vai cac Phong, Ban thuQC Sa ho~c dS nghi cac ca quan, dan
vi, ca nhan cling cAp s6 li~u, tai li~u c6 lien quan dS hoan thanh nhi~m V\!
dugc giao theo uy quySn cua T»Iang Ban;

~

~ , c) Chili trach nhi~m giai quySt cac khiSu n:;ti cua cac ca quan, dan vi, ca
-nhan lien quan dSn linh V\fC dugc giao ph\! trach theo dung Lu~t KhiSu n:;ti, T6
.:01, cao va cac van ban phap lu~t c6lien quan;

d) Lien dai chili trach nhi~m vS nhfmg thiSu s6t cua chuyen vien do Ph6
:, Truang ban tr\fc tiSp ph~ trach; c6 trach,nhi~m huang dfin, t:;to diSu ki~n dS

ch'uyen vien phat trien nham hoan thanh tot nhi~m V\! dugc giao; .

., , ?

I d) Dugc quyen phan cong va tf\fC tiep giao vi~c cho cong chuc de th\lC
hi~n phAn vi~c thuQc linh V\lC cong roc do Truang Ban ho~c Ph6 Giam d6c Su

phftn cong;

e) Dugc tham gia y kiSn vS vi~c danh gia, khen thuang, ky lu~t, nang b~c
luang cong chuc thuQc linh V\lC ph\! trach;

.g) Sau khi Chuyen vien hoan chinh h6 sa, Ph6 Truang Ban ph\! trach
.? ,

xem xet, kiem tra l:;ti nQi dung dam bao duI)g phap ly va dam bao can doi m~t
b~ng gia va kY TO- trinh thong qua Truang Ban dS trinh Ph6 Giam d6c Sa.
Dam bao tinh chinh xac va dung. phap lu~t cua h6 sa trinh thuQC linh V\lC dugc

.phan congo

h) Khi TruOng ban di cong tac ho~c nghi phep thi uy quySn cho 01 Ph6
.,Tru?ng Ban diSu hanh cong vi~c va chili trach nhi~m vS nhi~m V\! dugc uy

-quyen.
D '~ 5 Nh '" , ~ h ., , b"" I ' leu .l~m vy va q uyen ~n cua can Q cong c it U'C

I, Nhi~m V\!:
-., ,

a) Chap hanh nghiem chinh S\l chi d:;to cua Ph6 Giam doc Sa ph\! trach,
S\l phan cong cua lanh d:;to Ban, chAp hanh ky lu~t lao dQng va nQi quy lam
vi~c cua cong sa, chAp hanh cbS dQ bao cao dinh ky hang tuAn va thang theo
nQi dung do lanh d:;to Ban huang dfin;

b) Dam bao tinh chinh xac. va dung phap lu~t h6 sa trinh thuQC linh V\lC
dugc phan cong; khi xac dinh gia tri nha, dAt phai dam bao dung cac phuang
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..

...,phap va tieu chuan tham dinh gia do ca quan Nha nuac co tham quyen ba,n
hanh. .

,
, ., ,

, c) Neu de h? sa t?n dQng khong co ly do, khong bao cao kip thai duqc
nhac nha truac To 04 lan/nam thi se khong xet thi dua khen thu~g cua nam;

d) Tuan thu cac quy dinh cua Nba nuac, cua nganh va cua ca quan trong, ,
giai quyet cong vi~c va chill trach nhi~m truac phap lu~t ve th\lC thi nhi~m V\l
du<Jc giao;

, , .
d) Doi vm cong vi~c co lien quan den to chuc cuQc hQp:

l -Truac khi hQI? phai co Ta trinh bao cao" dS xufit vai Ban Giam d9C va
lal1h d~o Ban; chi xep lich hQp khi duqc S\l chap thu~n cua Ban Giam doc va
Lanh d~o Ban V~t gia (thong qui; Ta trinh bao cao);

.., -Khi hQp phai dSn truac gia hQp 10 phut dS chudn bi phong hQp, tai
.., li~u.., khi lanh d~o (chu tri) da kSt lu~n cuQc hQp, phai l~p thong bao, bien

~." ~ ban, ta trinh giai quYSt cong vi~c ngay (khong qua 03 ngay lam vi~c) theo nQi
".'01 , dun

g chu toa da ket luan.
f ..,

" e) Duqc lien h~ vai cac Phong, Ban thuQC Sa, cac Sa, Nganh ,thanh phB,

-;1 cac qu~n huy~n, cac don vi ca sa co lien quan theo S\l chi d~o cua Lanh d~o
.."

Ban de thu th~p tinh hinh, tai li~u." nham hoan thanh tot nhi~m V\l duqc giao. .
:. Tro\1g truang hgp g~p kho khan phai bao cao kip thai cho lanh d~o Ban dS

du<;tc huang d<1n giai quySt nh~m hoan thanh cong vi~c dung thai h~n;

g) Chinh ly, lUll tm dfty du h6 sa, tai li~u duqc giao mQt cach khoa hQc,
tht'r t\l, ban giao dfty du cho d6ng nghi~p nSu co S\l thay d6i vS phan cong phan

nhi~m;

h) Giir gin bi m~t VS tai li~u va nQi dung ho~t dQng cua cong sa, khong, ., ., duqc phep cong bo, pho bien tai 1i~u cua ca quan va cua nha nuac khi chua co

y kiSri cua lanh d~o Ban ho~c lanh d~o Sa;

.k) Baa cao kSt qua cong tac, h6 sa t6n hang tuftn vao sang tht'r 6, ngay 15
.hang thang va cuBi nam;

1) Can bQ, cong cht'rc cua Ban chill trach nhi~m truac Tru~g Ban vS kSt

.qua cong vi~c duqc giao;

m) Gia lam vi~c th\lc hi~n theo quy cbS cua Sa ban hanh.

2. QuySn h~n:

-a) Can bQ cong cht'rc trong qua trinh th\lC thi cong V\l duqc quySn dS nghi
lanh d~o Ban cho phep lien h~ vai cac don vi co lien quaD cftn thiSt cho cong

vi~c duqc giao;
, , '. " -,

b) De xuat vai lanh d~o Ban va To tru~g cac van de th\lC tieD phat SInh
trong cong vi~c va chi th\TC hi~n cac dS xuftt do khi duqc lanh d~o Ban ho~c
lanh d~o Sa chfip thu~n;
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c) Can bQ, cong chuc dugc tham gia cac lap hQC, kh6a dao t~o de nang

cao trinh dQ, chuyen man nh~m hoan thanh tBt nhi~m V\l dugc giao;

d) Can bQ, cong chuc hoan thanh tBt nhi~m V\l dugc giao se dugc khen
thu6ng, xem xet nangb~c lu<Yng tru6c nien h~n theo quy dinh.

Chu'O'ng III~ -, -" ~ -" ,
CHE DO LAM VI~C VA CAC MOl QUAN H~ CONG TAC

Di~u 6. Nguyen tic lam vi~c. , ?
1. Ban V~t gia lam vi~c theo nguyen tac t~p the lanh d~o, ca nhan ph\l

tr~ch, chill S\l chi d~o tr\l'c tiSp cua Giam dBc S6 va Ph6 Giam dBc ph\! trach
khA. -, 01. .

"
,,' " , 2. Tru6ng Ban tiSp nh~n cac chu tru<Yng, thong baa, chi d~o cua Ban

..-, ? ? ,
, , Giim doc de rho bien cho can bQ, cong chuc cua Ban V~t gia. ThuOng xuyen
i "0( \ gill mBi lien l~c vai Ban Giam dBc, baa cao kip thai khi g~p kh6 khan, vu6ng
" m~c de xin y kiSn chi d~o.

:; ~ Di~u 7. Quy trinh ti~p nh~n va giai quy~t lIB sO'

, :. 1. Vi~c tiSp nh~ va xu ly h6 sa theo phan cong cua Ban Giam dBc dugc

t~c hi~n theo quy trinh cua chu<Yng trinh quail ly cong van chung cua S6 Tai"

chinh va C\l the cua Ban V~t gia nhu sau:

a) Van thu tiSp nh~n h6 sa tit Van phong S6 chuyen ngay cho Tru6ng

Ban xem xet phan cong cac T6 nghi~p V\l giai quySt;

., b) Thai gian Tru6ng Ban xem xet h6 sa phan cong cho cac Ph6 Tru6ng

.Ban, cac T6 khong."qua 1/2 ngay lam vi~c;
" ? ,

c) Sau khi c6 y kien cua Tru6ng Ban, van thu c~p nh~t va chuyen den cac
Ph6 Tru6ng Ban, T6 tru6ng cac T6 ho~c can bQ cong chuc dugc Tru6ng Ban

" '
.phan cong giai quyet cong vi~c, thai gian khong qua 1/2 ngay lam vi~c;

d) Cac Ph6 tru6ng Ban va T6 tru6ng cac T6 sau khi nh~n dugc h6 sa tit
, van thu chuy~n dSn phai xem xet ngay de phan cong can bQ, cong chuc de giai

, ,
.quyet ho sa, thai gian khong qua 1/2 ngay lam vi~c;

d) Can bQ, cong chuc thuQc Ban phai giai quySt xong h6 sa trong vong
07 ngay lam vi~c ke tit ngay nh~ dugc h6 sO' du diSu ki~n giai quySt theo quy

., , , ,
.dinh. Neu ho sa chua du dieu ki~n giai quyet thi trong vong 03 ngay lam vi~c

phai d\l thao van ban trinh Ban Giam dBc ky gu,i d<Yn vi .lien quail cung cftp
nhfing h6 sa tai li~u cAn thiSt ph\lc v\l cho vi~c giai quySt h6 sa,

" , ,
-f)oi v6i cac ho sa thuQC lo~i nghien CUu de xuat chinh sach thi thai gian

nghien CUu dS xuftt khong qua 20 ngay lam vi~c;
, , , ,

-f)oi v6i cac ho sa phuc t~p, can phai tham khao y kien cua cac s6 nganh
lien quail khac. Thai gian lam vi~c khong qua 30 ngay lam vi~c,
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."
e) Sail khl giai quyet ho sa can bQ, cong chuc cua Ban phai co Ta trinh

va dt,r thao van ban giai quy8t h6 sa chuySn d8n T6 truOng (truang hgp T.6

truOng la lanh d1;lo Ban) ho~c chuySn d8n lanh d1;lo Ban (truang hgp T6 tru~g
khong pMi la lanh d1;lo Ban);

g) Thai gian dS T6 truOng ho~c Pho TruOng Ban xem xet va ghi y ki8n
vao Ta trinh cua can bQ cong cht'rc truac, khi chuySn d8n TruOng Ban la khong
qua 02 ngay lam vi~c;

, h) Thai gian dS Tru~g Ban xem xet ta trinh cua can bQ cong chuc, ghi y
kien vao Ta trinh va kY tilt vao dt,r thao van ban trinh lanh d1;lO Sa xem xet ky

phat hanh khong qua 02 ngay lam vi~c;
" ,

.Neu chua dong y vai nQi dung giai quyet do Chuyen vien trinh thi
TruOng Ban ho~c Pho TruOng bfn sira trl;rC ti8p ho~c huang dftn Chuyen vien

.~ hoan chinh 11;li dt,r thao van ban.

','. .:.. ..k) Sail khi Ban Giam ddc da ky vao van bangiai quy8t cong vi~c thi can

' ?i't;'! \ bQ, cong chuc th\lly ho sa co trach nhi~m lien h~ v&i Van phong Sa de phat

; hanh van ban ngay trong ngay. M6i van ban phat hanh dSu giri cho diam ddc,, " ?

Pho Giam doc ph\l trach khoi, TruOng ban va Van thu cua Ban de lUll tru. '
'. .,., 1;[rong truang hgp lanh d1;lO Sa chua dong y vai nQi dung Ta trinh va co y

~ ki8n chi d1;lo khac thi TruOng ho~c Pho Ban co trach nhi~m thl!c hi~n St,r chi'

d1;lO"ido khong qua 02 ngay lam vi~c.

2. Quy trinh giai quy8t hd sa th§m dinh gia ban nha xUOng thuQC sa him
nha nuac; th§m dinh, trinh duy~t dt,r an b6i thuang tht,rc hi~n theo quy trinh
rieng do Uy ban nhan clan thanh phd ban hanh.

3.. Trach nhi~m cua lanh d1;lo Ban va can bQ, cong chuc thuQc Ban trong

.vi~c giai quy8t h6 sa." ,

., ?a) Truang, Pho Ban chill trach nhi~m don doc kiem tra vi~c tht,rc hi~n
quy trinh giai quy8t h6 sa cua Ban. Chill trach nhi~m vS vi~c tuan thu quy

, ? ", , ,' djnh cua Nha nuac va cua cap co tham quyen doi vai ket qua giai quyet ho sa

, cua don vi minh, trong truang h9'P n8u tuan thu nhfi'ng quy dinh cua nha nuac
' ? '-", ,

va cap co tham quyen clan den khong giai quyet duQ'c ho~c phat sinh bat hgp
.°ly thi- phai kip tho-i d~ xufit bi~n philp giai quy8t, trinh lanh d1;lo Sa xem xet

quy8t dinh;

b) Can bQ, cong chuc duQ'c phan cong th\lly h6 sa chill trach nhi~m tht,rc
, ?, ,

.hi~n dung nhfi'ng quy dinh cua Nha nuac, cua cap co tham quyen trong vi~c de" , ,
-xuat, chill trach nhi~m ve St,r trung thl!c, tinh chinh xac cua cac thong tin, so

li~u sir d\lng, Sl! chinh xac trong tinh toan, cac 16i chinh ta trong cac van ban
do minh so1;ln thao truac khi trinh lanh d1;lo Ban, lanh d1;lO Sa. Chill trach

nhi~m baa cao k8t qua cong vi~c dinh ky tu&n, thang theo quy dinh va nQi
dung huang dftn cua TruOng Ban;

.
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-



,.

.

c) van thu cua Ban co trach nhi~m ghi chep dAy du cong van di va cong
" ' ,

van den cua Ban, hang tuan vao ngay tht'r sau bao cao cho Truang ban ve ket
, ,

qua giai quyet cong vi~c cua can bQ, congcht'rctheo quy trinh giai quyet cong
vi~c cua Ban va theo huang dftn c~ the cua Truang Ban; Juan chuyen h6 sO'

nhanh chong kip thai trong thai h1itn quy dinh cua Ban va thvc hi~n chuang
trinh cai cach hanh chinh theo quy trinh cua Sa, cua Ban.

,D .~ 8 T ' h I .,.., , .it" d I ' "
leu. rac n ll~m cua ngu.O1 ul ., .t<}p ""goal cO" quaD

Vi~c di h9P ngoai cO' quan phai duqc sg phan cong cua lanh d1ito Ban
hot;ic lanh d1ito Sa, phai dv h9P dung gia, truac khi dV h9P phai chuAn bi nQi
d\f.ng co lien, quan trinh lanh d1ito ,Ban hot;ic lanh U1it° S~ co y kien chi d1ito truac
de giai quyet co hi~u qua yeti Call cong vi~c, phat bieu dung chinh sach, chu

, truO'ng cua Nha nuac va y kien'~i d1ito cua Ban hot;ic lanh d1ito Sa, khong phat
" bieu theo y kien cua ca nhan minh. Sau khi h9P phai bao cao ket qua cuQC h9P

...' -
'. v6:i Ban Giam doc Sa va Lanh d1ito Ban V~t gia theo mati bao cao do Sa Tai

;'.:'!, chinh quy dinh.
J

'. Di~u 9. Quan h~ v6'i kbach, vo'i dAng ngki~p va cae Phong_ban thuQc

Sir Tai chinh-. " .., -' ,
-" I, Khi tiep khach phai lich sv, vui ve huang clan hot;ic giai dap thac mac,
.-khong duqc tliy ti~n dua khach den gt;ip Pho Giam d6c Sa neu chua co y kien

,
cua lanh d1ito Ban, lanh d1ito Sa.

, , '
2. Doi vai dong nghi~p phai co sv quan tam giup dO' nhau cling tien bQ,

cong tac cht;it che de hoan thanh t6t cong vi~c,

3. D6i vai cac Phong, ban thuQC Sa:
, ., a) Ban V~tgi~ ph6i hqp vai cac Phong, ban nghi~p V\! khac thuQc Sa de

th\I;C hi~n-cong tac'tren nguyen t~c hqp tac, binh drmg de hoan thanh nhi~m V\!

chung cua Sa;
, .,-b) Khi phoi hqp de giai quyet cong vi~c thuQc trach nhi~m chinh cua

, , ,
Ban, neu chua nhat tri vai y kien cua cac Phong, ban khac thi Truang Ban V~t
gia chu dQng t~p hqp cac y kien va trinh Pho Giam d6c ph\! trach kh6i xem

.xet; chi d1itO de thvc hi~n;

c) Ban V~t gia co trach nhi~m chuyen cac kien nghi cua cac Sa, nganh
qu~n, huy~n cho cac Phong, ban thuQC Sa theo cht'rc nang, nhi~m V\! de tham

, " .

.mUll trinh Pho Giam doc ph\! trach khoi tra lai, dong thai theo d6i, tong hqp

-bao cao Ban Giam d6c.

Di~u 10. Ch~ do sinh hoat"..
1. Hang thang Truang Ban se h9P toan Ban mQt IAn de ph6 bien ke ho1itch

." ,
cong tac va bi~n phap de hoan thanh tot ke ho1itch de fa. CuQc h9P cua thang

, '
dati quy se co Pho Giam doc Sa ph\! trach tham dV.
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2. Hang tuan Ph6 Tru~g Ban hQp v6i To Chuyen vien va can bQ, cong

, ...,
chuc mQt Ian de kiem diem danh gia tinh hinh cong tac trong tuan va giai

, " " ,
quyet cac ho sa ton dQng ho~c chfin chinh Ie loi lam vi~c.

3. Djnh ky hQp giao ban lanh d!;lo Ban v6i Ph6 Giam d6c Sa ph\! trac,h
tham d\l d~ danh gia tinh hinh, ban bi~n phap dS hoan thanh t6t cac nhi~m V\!

, , , .
trQng tam, nhi~m V\! cap bach va xin y, kien cua Ph6 Giam doc ph\! trach de
giai quy~t cac cong vi~c cua Ban.

4. Can bQ, cong chuc cua' Ban phai tich C\lC tham gia cac ho!;lt dQng
phong traG do doan thS ca quail phat dQng theo kha nang cua minh.

.D'i~u 11. Ch~ dQ nghi phep

Vi~c nghi phep cua can b~ cong chuc ca quaD th\lC hi~n theo lu~t djnh
...va theo qui djnh chung cua Sa Tai chinh.

...:n:~ 12 Th h ' h t .,( t k .A ' h ,( .,.A h A t ., B".. .-.II1eu .u'c an Ie lem va c e uO truc n a cua an, , ' .,

f -'ot' 1. Can bQ cong chuc phai tri~t de tiet ki~m trong su d\!ng di~n~ nu6c, van

;. phong phAm, di~n tho!;li..., nguai rai phong lam vi~c sau cling phai tAt hSt den,qU!;lt, may diSu hoa. .

~:1 ,, -" .
~ 2.. Moi phong lam vi~c phai bo tri it nhfit mQt nguai tn;rc hang ngay de .
., ,
.tiep khach giai quyet cong vi~c \,a lam v~ sinh phong.

,

Di~u 13. Ch~ dQ bao cao

1. Hang thang, quy, 6 thang, 9 thang, Ban baa caD tinh hinh va kSt qua
hO!;lt dQng cua Ban cho Sa Tai chinh theo quy chS cua Sa quy djnh: tru6c ngay

, , ,
20 c~.oi thang (doi v6i baa caD thang); tru6c ngay 5 thang 6 (d6i v6i baa caD 6

.thang); tru<!c ngay 5:thang 12 (d6i v6i baa cao.nam).

2. Ngoai cac baa caD djnh ky neu tren, Ban con th\lC hi~n cac baa caD
chuyen dS va dQt xufit theo chi d!;lo cua Sa Tai chinh.

, 3. T6 va can bQ, cong chuc c6 trach nhi~m baa caD lanh d!;lo Ban.

4. Hang tuftn VaG sang thu 6 cac T6 ho~c can bQ, cong chuc phai baa caD
.kSt qua th\lC hi~n cong vi~c duQ'c phfin cong cho lanh d!;lo Ban va Ph6 Giam

., ,dOC Sa ph\! trach khoi. '

5. Hang thang, quy, 6 thang, 9 thang can bQ, cong chuc phai baa caD k~t
qua th\lC hi~n cong vi~c duQ'c phan cong cho lanh d!;lO Ba? VaG ngay, 15 cuoi .

-thang, cu6i quy, 6 thang, 9 thang va baa caD cac chuyen de va dQt xuat theo y

kiSn cua Tru~g Ban.

Di~u 14. MBi lien h~ vo; f)ang, chinh quy~n, doan th~ (Cong doan,

Doan Thanh DieD CQng San HB Chi Minh)

1. Chi bQ: Lanh d~o vS tu tlr~g, chinh trj, th\lc hi~n nhi~m V\! ~huQc
thAm quySn va c6 djnh hu6ng ho!;lt oQng cua Ban, thong qua Nghj quyet chi
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bQ hang nam tren ca sa Nghi quy8t cua Dang uy Sa va nhi~m V\l C\l thS cua

Ban v~t gia.
2. Lanh d:;to Ban: Can cu vao Nghi quy8t cua Chi bQ, K8 ho:;tch cong tac

hang nam cua Sa Tai chinh va nhi~m V\l C\l thS cua Ban dS dS ra k8 ho:;tch
cong tac hang naill, quy, thang, theo doi, don d6c, ph&n d&u th\fc hi~n thanh

cong Nghi quy8t cua Chi bQ va K8 ho:;tch cong tac da dS fa.

3. Doan thS:
a) Cong doan Ban: Tren ca sa Nghi quySt cua Chi bQ, K8 ho:;tch cong tac

c~a Ban, Quy8t nghi cua cong doan Sa Tai chin11, Cong doan Ban xay d\ffig, , , , ,
ke ho:;tch, giam sat, don doc, nhac nha timg cong doan vien cua Ban phan dau

...hoan thanh t6t mQi nhi~m V\l dfi'Q'c chinh quySn phan cong va Nghi quy8t cua

...Chi bQ;'. .' '
.' .:01 \ .b) Doan Thanh nien CQng san Ho Chi Minh: Tren ca sa Nghi quyet cua
; Chi bQ, K8 ho:;tch con~ tac cua Ban, Nghi quy8t ~ua ~an Sa Tai chinh, Chi

.doan Ban xay d\fng ke ho:;tch, phuang huang phan dau cho timg Doan vien,
:1 t~p hQ'P thanh nien dS cung ph&n d&u hoan thar.h xu&t s~c k8 ho~ch cong tac

.' ,
;. Clra Ban va Nghi quyet cua Chi bQ de fa.

.,
" Chu'O'ng IV

TO CHUC THV'CHI:f.N
Di~u 15. Can cu nQi dung' Quy ch8 nay, Truang Ban V~t gia co trach

nhi~m triSn khai va C\l thS hoa vi~c phan cong nhi~m V\l cho can bQ, cong
chuc Ban V~t gia phu hQ'P vai yeu c~u, nhi~m V\l duQ'c giao theo kha nang

.chuyen mOll cua can bQ, cong chuc.
, Trong qua trinh th\fC hi~n Quy cbS nay n8u phat sinh nhl1'ng vAn dS c~n

sua d6i, b6 sung thi Truang Ban V~t gia bao cao Ban Giam d6c phS duy~t dS

.th\fc hi~n cho phu hQ'P vai tinh hinh nhi~m V\l duQ'c giao.

Di~u 16. Can bQ, cong chuc Ban V~t gia co trach nhi~m nghiem tuc th\Ic
.hi~n quy ch8 nay, d6ng thai th\fC hi~n dung quy ch8 chung va cac quy dinh

-' ,
khac cua Ban Giam doc Sa Tai chinh. Can bQ cong chuc chap hanh nghiem

chinh Quy ch8 duQ'c biSu duang, khen thuang. Truang hQ'P vi ph:;tm Quy ch8I

.thi tuy theo muc dQ vi ph:;tm ma khong duQ'c xe! khen thuang vao cu6i naill,
-ho(ic. co nhrrng hinh thuc xu ly Ky lu~t cao ban theo quy dinh cua Lu~t can bQ,

cong chuc .f. ~ ~r. GIAM DOC
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