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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
SG TAI CHINH
S6:4130 /QP-STC TP.Hé Chi Minh, ngay &% thdng 02 ndm 2012

QUYLT PINH
Ban hanh Quy ché 1am viéc cia Ban Vit gia
thudc S& Tai chinh thanh ph6 Hb Chi Minh

ok ok ok ok ok ok

_ GIAM DPOC SO TAI CHINH THANH PHO HO CHi MINH
Cin cir Quyét dinh s6 27/2810/QD-UBND ngay 29 théng 4 nam 2010
cua Uy ban nhén dén thanh pho vé ban hanh Quy che t6 churc hoat dong cia
S& Tai chinh thanh phd;
'Cén cu Quyét dinh sb 7134/QD-STC ngay 08 thang 7 nim 2010 cua S&

Tai chinh v& ban hanh Quy ché 1am viéc cia Ban Giam déc S& Tai.chinh va
cac Phong ban chuyén mdn, Chi cuc Tai chinh doanh nghiép thudc Sa;

Xét ’dé nghj cia Trudng Ban Vit gia va Chanh Vin phong S& Tai chinh
thanh pho,
QUYKT PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché lam viéc ciia Ban
Vit gia thudc S& Tai chinh thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Bdi bo Quyét dinh so
10669/QD-STC ngay 23 thang 12 ndm 2005 cia Giam dbéc S& Tai chinh vé
viéc ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat dong cia Ban Vit gid thudc S¢ Tai
chinh thanh phd Hb Chi Minh.

~ Piéu 3. Chanh Vin phong S&; Trudng cac Phong ban chuyén mén, Chi
cuc Tai chinh doanh nghiép thudc S&, Truéng Ban Vat gia va Can by, cong .

- chirc Ban Vit gia c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./

" Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu DBiéu 3;
- Ban Giam déc;
- Luu: VT, BVG.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIMINH - Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TAI CHINH

QUY CHE
Lam viéc ciia Ban Vat gia
thudc S& Tai chinh thanh phd H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1730/QP-STC
ngay 27 thang 02 nam 2012 cua Giam doc So Tai chinh).

#Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU
. Piéu 1. Chitc niing cia Ban Vat gia

Ban Vit gia 1a by phan chuyén moén tham muu cho S& Tai chinh thyc
hién chirc néng quén ly nha nudc vé linh vyc gia va tai chinh dét dai trén dia
ban thanh phé, dam bao tudn tha cac quy dinh cta phap luét va cac van ban
huéng dén cia co quan Nha nude ¢6 tham quyén.

,Piéu 2. Nhiém vu ciia Ban Vit gia

1. Tham muu cho Ban Giam dbc S& Tai chinh trinh Uy ban nhéan thanh
pho céc ndi dung lién quan dén linh vyc gia nhu sau:

- a) Co ’ché', chinh séach, bién phap quan ly gia phu hop voi yéu cau phat
trién kinh té - xa hoi trén dia ban thanh pho theo quy dinh cua phap luat;

i b) Dinh gié téi s]-én, héng hda, dich vu dbi véi tai san, hang hoa, dich vu
do Uy ban nhan dan thanh pho giao nhiém vy;

~ ¢) Giai quyét cac hd so vé gia theo phan cép cla Uy ban nhén dén thanh
pho;

d) Thu thap théng tin, phan tich tinh hinh va su bién dong gia, béo cao
_'tinh hinh gia cé thj truong va thyc hién cong tac quan ly nha nudc vé gia tai
thanh phd theo chi dao cia Uy ban nhan dan thanh phd.

e) Céng bb danh muc hang héa, dich vu thuc hién binh 6 n gia, dang ky
gia, ké khai gia va cong bd ap dung cac bién phap binh 6 bn gia tai thanh pho.

g) Phéi hop v6i céc co quan c6 lién quan kiém tra viéc thuc hién phap
ludt vé gi va thim dinh gia cta cac tb chirc, ca nhan hoat dong trén dia ban.

2. Phéi hop Vol cac Phong, Ban thugc S¢, cic S&, nganh va cac quén -
huyén lién quan dé t6 chirc hiép thuong gia, tham dinh gia, kiém soat cac yéu
t6 hinh thanh gi4, diéu chinh mirc gid do Nha nuéc dinh gid theo phén cap
duoc phap luét quy dinh.
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3. Phéi hop v6i S& Tai nguyén va Mai truong thdm dinh du thao quyet
dinh ban hanh bang gia céc loai dat va phuong 4n gia dit cia thanh phd dé So
Tai nguyén va Mdi truong trinh Uy ban nhan dan thanh phd va bao cio Hoi
ddng nhan dan thanh phd phé duyat.

4. Tham muu cho Ban Giam dbc S Tai chinh trinh Uy ban nhan thanh
pho cac ndi dung lién quan dén linh vuc tai chinh dat dai nhu sau:

a) Co ché, chinh sach vé thu tién st dung dat, tién thué dat trén dia ban
thanh pho;

b) Tham dinh gla dat tinh thu tién st dung dat; gia dit tinh tién thué dt
cua céc t6 chuc, ho gia dinh, ca nhan khi duge co quan Nha nuéc co thdm
quyén giao dat hodc cho thué di theo quy dinh;

¢) Thdm dinh gi4 dét d& tinh bdi thuong, hé trg khi Nha nudc thu hoi dat
trén dia ban thanh pho va gia chuyén nhugng nha, dat tai dinh cu theo quy
dinh cta phap luit;

d) Tham muu, dé xuit viéc b(A),i thuomg dét do Nha nudc tryc tiép theo chi
dao cua Uy ban nhan dan thanh pho;

5. TS chirc thdm dinh du 4n bdi thudng, giai phéng mat biang va tai dinh
cyr st dung vén ngan sach Nha nudc trén dja ban thanh phd, trinh Ban Giam
déc phé duyét theo quy dinh.

6. Phéi hop véi S& Tai nguyén va Mdi truong dé xay dung chinh sach va
giai quyet cac kho khan, vudng mac trong viéc thuc hién boi thuong, ho tro va
tai dinh cu khi Nha nudce thu hoi dat trén dia ban thanh pho.

7. Tham gia cac Hoi ddng, Ban Chi dao, TS Cong tac lién nganh theo chi
dao cia Uy ban nhan dén thanh pho.

8. Phéi hop v6i céc phong ban thufe S&, cac S¢ nganh chirc nang dé

* tham muu, dé xuit cho Ban Giam déc trinh Uy ban nhan dan thanh phé thim

dinh cac phuong 4n xdy dung murc thu vé phi, 1& phi theo quy dinh ctia phap
luét phi, 1€ phi.

9. Phéi hop véi céc Phong, Ban truc thudgc So dé phéi hop giai quyét
theo chi dao cia Ban Giam doc.

10. Tham du cac cudc hop do Uy ban nhan dan thanh phé, cac S&, nganh
va Uy ban nhén dan quén - huyén tb chirc (khi dugc phan cong).

Chuong II
TO CHUC BQ MAY VA PHAN CONG NHIEM VU

Diéu 3. T6 chirc bd may

Ban Vit gia c6 Trudng Ban va cac Phé trudng Ban do Giam déc S& bd
nhiém va mién nhiém. Trudng Ban phu trach quan ly va di€éu hanh chung va
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1. T6 Boi thuong c6 chirc nang, nhiém vy:

a) T6 chitc thédm dinh du 4n béi thuong, gigi phéng mit bang va tai dinh

cu st dung vén ngén sach Nha nuéc trén dia ban thanh phd, trinh Ban Gidm
doc phé duyét theo quy dinh;

nhiém vu lién quan dén S& Taj chinh; thAm dinh gia thué, thué mua nha G xa
hoi; -

dao ciia Uy ban nhan dan thanh phd;

g) Thuc hién cac nhiém vy khic do Ban Giam dbc hodc Truéng Ban
phéan cong.

2. T6 tham dinh gia Nha xuéng cé chirc nang, nhiém vu:

é) Tham muu cho Truéng Ban Vit gi4 xay dyng Quy dinh vé trinh tu,
thu tuc va c4c nguyén tac tham dinh gid bdo c4o Ban Gidm déc trinh Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh theo quy dinh; :

.~ b) Tham dinh gié dit tinh thu tién st dung d4t déi Vi cdc mit béng nha,
dat khi thuc hién sap xep theo quy dinh ciia phép luat; tham djph gia dat t{nh
thu tién sir dung dit cua cac td chirc, h gia dinh, c4 nhan (ke ca viéc the}m
dinh gid trj nha, d4t theo hai co ché gia) khi dugc co quan Nha nude ¢6 thdm

quyén giao dt, cho phép chuyén myc dich sir dung dit;

) Tham muu, dé xuit viéc bdi thudng d4t do Nha nuée truc tiép theo chi
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c) Thim dinh gi tri quyen str dung dit, gia tri tai san trén déat dé thyuc
hién ban déu gid; doanh nghi¢p cb phén héa lua chon hinh thirc giao dht c6 thu
tién str dung dét hodic ddu thau du an theo quy dinh cua phép luat;

d) ThAm dinh don gia dét dé tinh bdi thudng, hd tro khi Nha nudc thu hdi
dit theo quy dinh cua phép luit;

d) Theo doi, c@p nhét don gia quyén sir dung dit theo sat gia chuyén
nhuong thyc té trén thi trudng trén dia ban thanh phd dé lam co s& dit liéu khi
t6 chirc thim dinh; tham gia Ban Chi dao x4y dung Bang gid cic loai dat trén
dia ban thanh pho,

e) Thuc hién cic nhiém vy khic do Ban Giam doc hodc Truong Ban

phén cong. -

3. TH thong tin, dang ky va ké khai gia c6 chirc ning, nhiém vu:

a) T6 chuc thong tin béo gia ca thi truong phuc vu cho su chi dao cua
Trung uong va Thanh pho (bdo céo ngay, tudn, thang); phéi hop Cuc Théng
ké thanh phd tinh chi s6 gia hang thang, didu hanh hoat dong cia mang ludi
bao gi4; bién tap tin thi truong hang ngay véi Ban tin Thi truong va cho trang

Web cua Thanh phd; tra 16i cc van ban dé nghi cung cip gia thi trudng cac
hang hoa nim trong danh muc theo ddi gia;

b) Tiép nhén, xir Iy hd so dang ky gia, ke khai gia; phdi hop vdi cac So,
nganh thire hién chuong trinh binh on thi truong;

c) Quyét dinh don gia dé tinh 1¢ phi trudc ba cac phuong tién giao thong,
van tai;
- d) Tham dinh phuong 4n murc thu phi, 1€ phi; gia dich vu theo thim

quyén quyét dinh.cia Uy ban nhan dan thanh phd; gop ¥ cac du thao vin ban
trong linh vyuc phi, 1€ phi do Trung wong ban hanh;

d) Tham gia Hoi dong dinh gié tai san phuc vu viéc xét xir cua Toa an;
thAm dinh gia trj tai san trong t tung hinh sy cip thanh phd; dinh gia tai san

- tich thu sung c6ng quy nha nudc;

e) Thuc hién ciac nhiém vy khac do Ban Giam dbc hodc Truong Ban
phan cong.

4. Céc tb nghiép vu néu trén do Td trudng phuy trach va c6 trach nhiém
tuy theo chirc ning, nhiém vu cua minh phu trach, cu thé:

a) Truc tiép diu hanh va tac nghiép cu thé phan cong viéc duge giao;
dong thoi, chiu trach nhiém vé két qua cong viéc duge giao trudéc Ban Giam
doc va Trudng Ban;

b) Tong hop va bao cao cong viéc ctia T cho Trudng Ban; dé ra cac bién
phap va giai quyét cong viéc ciia T hiéu qua va theo dung quy trinh, thoi
gian;
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¢) Truc tiép giao va theo ddi cong viéc cho cac T vién, kiém tra, kidm
soat v€ phap ly, hd so k¥ thuat di thyc dia va két qua cong viéc ciia T,

d) Chiju trach nhiém ky T¢ trinh cia Té va bo cdo véi Ban Giam déc va

Truéng Ban trén co s y kién tham muu, dé xuat ctia TS vién;

Diéu 4. Nhiém vy, quyén han cia Truéng Ban va Phé Ban
1. Nhiém wy, quyén han cﬁﬁ‘Truc’mg Ban Vit gia:

a) T6 chirc va didu hanh cbng viéc chung cia Ban dé hoan thanh tét
nhiém vy dugc giao; chiu trich nhiém truéc Ban Giam ddc vé moi hoat dong
cua Ban Vit gi4;

.can b, cong chirc cia Ban;
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* ¢) Nghién ci, soan thdo, dé xuat, tham muy viéc ban hanh, sira doi, bo

sung cac co ché chinh sich liérr quan dén chire nang, nhiém vu ctia Ban Vit
gia; ~

d) Can ctr vao yéu cau cong tac, nang luc cia cén b, cong chirc Truong

Ban chu dong phan cong, giao nhiém vy, diéu phoi cong viéc cla can b9, cong

’

dan chu; dé nghi khen thudng, ky lujt, nang bac luong hang nim, tham giay
kién trong viéc ti€p nhan, luan chuyén cong tic déi véi can bd, cong chirc
thudc quyén;

d) T6 chirc tiép va lam viéc véi céc don vi, c4 nhan theo phén céng cia -

" Ban Giam déc vé nhitng van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyeén

han cua Ban. Nhing van dé, vugQt qua quyén han duoc giao, phai bao cio cho
Gidm doc hoidc Phé Giam déc phu tréch gidi quyét;

e) Ch tri céc cude hop khi duoc Ban Giam déc Uy quyén;

g) Tham gia hofic ctr Phé Truéng Ban (khi duge Giam déc S¢ hogc Phé
Giam déc khéi cho phép) du cic cude hop ¢6 lién quan dén chuyén mén
nghiép vy ctia Ban;
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h) Khi c6 yéu ciu thi d& nghi cac Phong, Ban thudc S&; cac S&, nganh;
céq quéan - huyén hodc to chirc, ca nhan lién quan cung cap so li€u, tai liéu,
phoi hgp cung hoac ngugce lai theo quy ché phoi hop cia Sé Tai chinh.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Phé truong Ban Vit gia:

a) C6 trach nhiém t6 chirc va diéu hanh cong viéc do Phé Giam dbc phu
trach hosic Truong Ban phan céng. Chiu trach nhiém vé két qua cong viéc
thudc linh vyc phu trach truéc Trudng Ban va Phé Giam doc S& phu trach dbi
v6i cong viéc do Phé Giam déc phu trach phan cong truc tiép;

b) Phéi hop voi cac Phong, Ban thugc S¢ hodc dé nghi cac co quan, don
vi, c4 nhan cung cip so lidu, tai liéu c6 lién quan dé hoan thanh nhiém vu
dugc giao theo Uiy quyén ctia Tgrong Ban;

¢) Chiu trach nhiém giai quyét cac khiéu nai clia cac co quan, don vi, ca
nhén lién quan dén linh vyc dugc giao phu trach theo dung Luat Khi€u nai, To
cdo va cac van ban phap luat c6 lién quan;

d) Lién dai ch’iu trach nhiém vé nhiing thiéu sét cua chuyén »vi‘én do Ph(:)
Trudng ban truc tiép phu‘ trach; co tréch,nhiém hudng dan, tao diéu kién dé
chuyén vién phat trién nhim hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao;

&) DPugc quyén phan cdng va truc tiép giao viéc cho cong chirc dé thyc
hién phén viéc thudc linh vuc cong tac do Trudng Ban hoic Phé Gidm dbc So
phén cong;

e) Pugc tham gia y kién vé viéc danh gia, khen thuong, ky luat, nang bac
luong cdng chirc thudc linh vuc phu trach;

g) Sau khi Chuyén vién hoan chinh hd so, Phé Truéng Ban phu trach
xem xét, kiém tra lai néi dung dam bao dung phép ly va dam bao can ddi mat
bing gia va ky T& trinh thong qua Truéng Ban d trinh Phé Giam ddc So.
Dam bao tinh chinh xac va dung, phép luat ciia hd so trinh thudc linh vuc duge
phan cong.

h) Khi Truéng ban di cong tac hodc nghi phép thi y quyén cho 01 Phé

Trudng Ban diéu hanh céng viéc va chiju trach nhiém vé nhiém vu dugc Gy
quyén.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia can b cong chirc
1. Nhiém vu: :
é) Chap hanh nghiém chinh su chi dao ctia Phé Giam dbc S& phu trach,

s phan cong cua lanh dao Ban, chip hanh k¥ lut lao dong va ndi quy lam

viéc cia cOng s&, chip hanh ché d6 bdo cdo dinh ky hang tudn va thang theo
ndi dung do 1anh dao Ban huong dan;

b) Bam bao tinh chinh x4c va ding phap luat hd so trinh thudc linh vuc
dugc phén cong; khi xac dinh gia tri nha, dat phai ¢am bao ding cac phuong
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phap va tidu chuin thdm dinh g1a do co quan Nha nuéc c6 thim quyen ban
hanh;

c) Néu dé hd so tén dong khéng c6 ly do, khdng béo céo kip thoi duge
nhic nhé trude Té 04 14n/nam thi 8 khong xét thi dua khen thudng ctia nim;

d) Tuén thi cac quy dinh ctia Nha nuée, cia nganh va cua co quan trong
gidi quyét cong viéc va chiu trach nhiém truéc phap luat vé thuc thi nhiém vu
dugc giao;

d) béi véi cong viéc ¢6 lién quan dén t6 chirc cude hop:

- Trudce khi hop phaéi c6 To trinh béo céo, dé xuit véi Ban Giam déc va
lanh dao Ban; chi xep lich hop khi dugc su chép thuan cua Ban Giam déc va
Lénh dao Ban Vit gia (thong qug Td trinh béo cdo);

- Khi hop phai dén truée gio hop 10 phit dé chuin bj phong hop, tai
lieu... khi 13nh dao (chu tri) d& két luan cudc hop, phai 13p théng bao, bién
ban, to trinh giai quyet cong viéc ngay (khong qua 03 ngay 1am viéc) theo ndi
dung chu toa d3 két luin;

e) Pugc lién hé véi cac Phong, Ban thudc S&, cac S, Nganh thanh phd,
cac quéan huyén, cac don vi co s& c6 lién quan theo su chi dao cua Léanh dao
Ban dé thu thép tinh hinh, tai li¢u... nhim hoan thanh t8t nhiém vu duogc giao. .
Trong truong hop gap kho khan phai bao cdo kip thoi cho lanh dao Ban dé
dudc huéng dan giai quyét nhim hoan thanh cong viéc dung thoi han;

g) Chinh ly, luu trit day du hd so, tai liéu dugc giao mdt cach khoa hoc,
thir tw, ban giao diy da cho dong nghiép néu c6 sy thay dbi vé phéan cong phan
nhiém;

h) Giir gin bi mat vé tai liéu va noi dung hoat dfng ctia cong s&, khong
dugc phép cong bd, phé bién tai'liéu cua co quan va cua nha nudc khi chua ¢
y kién cua 1anh dao Ban hodc 1anh dao S¢;

- k)Bdo céo ket qué cong tac, hd so ton hang tudn vao sang thir 6, ngay 15
hang thang va cudi nam;

1) Cén bd, cong chirc ciia Ban chiu trach nhiém truéc Truong Ban vé két

"qua cdng viéc dugc giao,

m) Gi¢ lam viéc thuc hién theo quy ché ctia S& ban hanh.
2. Quyén han:

a) Can bd cong chirc trong qua trinh thyc thi cong vu dugc quyen dé nghi
1anh dao Ban cho phép lién hé véi cac don vi c6 lién quan cn thiét cho cong
viéc duogc giao;

b) D& xuét véi lanh dao Ban va T4 trudng céc van dé thuc tién phat sinh
trong cong viéc va chi thuc hién cac dé xuat dé khi duoc lanh dao Ban hoic
lanh dao S& chap thuén;




¢) Cén b9, cong chirc duge tham gia cac 16p hoc, khoa dao tao dé nang
cao trinh d¢, chuyén mon nhim hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao;

d) Cén bd, cong chic hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao s& dugc khen
thudng, xem xét nang bac luong trude nién han theo quy dinh.

Chuong ITE
CHE PO LAM VIEC VA CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Pidu 6. Nguyén tic lam vige

1. Ban Vit gia lam viéc theo nguyén tic tap thé lanh dao, ca nhan phu
trach, chju su chi dao truc tiép clia Gidm déc S& va Pho Giam ddc phy trach
khéi. Gl

2. Truéng Ban tiép nhan cic chu truong, théng bao, chi dao ciia Ban
Giam doc d& phd bién cho can bd, cong chuc ciia Ban Vit gid. Thuong xuyén
i gilr méi lién lac v&i Ban Giam dbc, bao cdo kip thoi khi gép khé khén, vudng
méc dé xin ¥ kién chi dao.

: Pidu 7. Quy trinh tiép nhin va giai quyét ho so

”

1. Viéc tiép nhan va xir Iy hd so theo phén cdng cuia Ban Giam dbc duge
- thirc hién theo quy trinh cia chuong trinh quan ly cong vin chung cta S& Tai
chinh va cu thé ctia Ban Vit gla nhur sau:

a) Van thu tiép nhan ho so tir Vin phong So chuyén ngay cho Trudng
Ban xem xét phan cong cac T nghiép vu giai quyét;

) Thql gian Trudng Ban xem xét hd so phan cdng cho cac Pho Trudng
Ban cac T6 khong:qua 1/2 ngay lam vigc;

c) Sau khicoy kién cta Truong Ban, van thu cdp nhat va chuyén dén cac
Pho Trudng Ban, To trucmg cac T6 hodc can bo cong chic dugc Trudng Ban
" phén cong giai quyét cong viéc, thai gian khdng qua 1/2 ngay lam viéc;

d) Cac Pho truong Ban va T truong cac Té sau khi nhén dugc hd so tir
vén thu chuyen dén phai xem xét ngay dé phan cong can b, cong chirc dé giai
’ quyét hd so, thoi gian khong qué 1/2 ngdy 1am viéc;

d) Can b§, cong chirc thuc Ban phai giai quyet xong hd so trong vong

07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hé so di diéu kién giai quyét theo quy

! " dinh. Néu hd so chua da diéu kién giai quyet thi trong vong 03 ngay lam viéc

‘ phai dy thao véan ban trinh Ban Gidm ddc ky gui don vi lién quan cung cap
nhing hd so tai lidu cin thiét phuc vu cho viéc giai quyét hd so.

- Déi véi cac hd so thude loai nghién ciru dé xuét chinh sach thi thoi gian
nghién ciru dé xuét khong qua 20 ngay lam viéc;

- Dbi véi cac hd so phuc tap, cAn phai tham khao y kién cta céc sé nganh
lién quan khac. Thoi gian 1am viéc khong qua 30 ngay lam viéc.
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g) Thoi gian dé TS truong hodc Phé Truéng Ban xem xét va ghi y kién
vao T trinh clia c4n by cong chirc truée khi chuyén dén Trudng Ban la khéng
qua 02 ngay 1am viéc;

. h) Thoi gian dé Trudng Ban xem xét t& trinh ciia can bd cong chirc, ghi y
kién vao T¢ trinh va ky tat vao du thao vin ban trinh lanh dao S& xem xét ky
phat hanh khéng qua 02 ngay 1am viéc; .

i dung gidi quyét do Chuyén vién trinh thi
Truéng Ban hoic Phé Trudng ban stra truc tiép hoic huéng dan Chuyén vién
hoan chinh lai dy thao vin bén.

" Néu chua déng y v6i nd

- k) Sau khi Ban Gigm déc d4 ky vao van ban giai quyét cong vide thi can
b0, cong chirc thy ly ho so c6 trach nhiém lién hé véi Vin phong S& dé phat
hanh vin ban ngay trong ngay. Moi vin ban phét hanh déu guri cho Gidm déc,
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Phé Giam doc phu trach khéi, Trudng ban va Vin thu ciia Ban dé Iwu triv.

Trong treong hop lanh dao S& chua déng ¥y v6i ndi dung T trinh va cé y

kién chi dao khac thi Truéng hodc Phé Ban ¢6 trich nhiém thyc hién sy chi

dao,d6 khong qua 02 ngay lam viéc. -

2. Quy trinh gidi quyét hd so thim dinh gia ban nha xuong thudce sé hiru
nha nu‘éc’; tham dinh, trinh duyét du 4n boi thudng thuc hién theo quy trinh
riéng do Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh.

3. Trach nhiém cua lanh dao Ban va can bd, cong chirc thudc Ban trong
viéc giai quyét ho so- ‘ "

a) Truéng, Ph6 Ban chiu trach nhiém dén déc kidm tra viéc thuc hién

quy trinh gidi quyét hd so cia Ban. Chiju trach nhiém vé viéc tuan thu quy

dinh ctia Nha nuéc va cia cp c6 thdm quyén déi véi két qua giai quyét hd so
cua don vi minh, trong truong hop néu tuan tha nhiing quy dinh cua nha nudc
va cap c6 thdm quyén din dén khong giai quyét duge hodc phét sinh bat hop

_ 'y thi phaéi kip thoi d8 xuét bién phap giai quyét, trinh 1nh dao S& xem xét

quyét dinh;

b) Cén bj, cong chire dugc phéan cong thy ly hd so chiu trach nhiém thL,rg
hién ding nhing quy dinh ctia Nha nuéc, cta c4p c6 thdm quyén trong viéc dé
Xuat, chju trach nhiém vé su trung thuc, tinh chinh x4c cia cac thoéng tin, so
liéu str dung, su chinh x4c trong tinh todn, c4c 18i chinh t3 trong cac vin ban
do minh soan théo truge khj trinh lanh dao Ban, lanh dao S&. Chiu trach
nhiém bdo cdo két qua cdng viéc dinh ky tudn, thang theo quy dinh va noi
dung huéng dan ctia Truéng Ban;



"

-

¢) Vin thu ctia Ban c6 trach nhiém ghi chép day du cong van di va cong
vin dén ctia Ban, hang tudn vio ngdy thir sau bao céo cho Truong ban ve ket
qua giai quyét cong viéc cua can bd, cong chirc theo quy trinh giai quyét cong
viéc cua Ban va theo hudng dan cy thé cia Truéng Ban; luén chuyén hd so
nhanh chéng kip thoi trong thoi han quy dinh cua Ban va thuc hién chuong
trinh cai cach hanh chinh theo quy trinh cia S¢, cuia Ban.

.A r A d LS . b
Pieu 8. Trach nhiém cia nguoi di dw hop ngoal co’ quan

 Viéc di hop ngodi co quan phai dugc sy phén cong cua lanh dao Ban
hodc 13nh dao S&, phai du hop dung gio, trude khi du hop phai chuin bi ndi
dung co lién quan trinh l&nh dao Ban hodc 14nh dao S&coy kién chi dao trudc
dé giai quyét c6 hiéu qua yéu cAu cong viéc, phat biéu dung chinh sach, chl
truong ctia Nha nudc va 'y kién®hi dao cua Ban hoic ldnh dao S, khong phat
biéu theo ¥ kién ciia c4 nhan minh. Sau khi hop phai bao cao két qua cude hop
vdi Ban Giam dbc S& va Lanh dao Ban V4t gia theo miu bao céo do S& Tai
chinh quy dinh.

" Picu 9. Quan hé véi khach, voi dong nghiép va cac Phong ban thude
Sé Tai chinh

" 1. Khi tiép khach phai lich sy, vui vé hudéng dﬁr} hodc giéi dap thic mé,c,
khong dugc tiy tién dua khach dén gip Pho Giam doc S& néu chua co y kién
ciia 13nh dao Ban, 13nh dao S&. i

2. Déi v&i ddng nghiép phai c6 sy quan tim gitp d& nhau cing tién b9,
cdng tac chit ch& dé hoan thanh t6t cong viéc.

3. Pbi v6i cac Phong, ban thugc So:

" a) Ban Vat gi4 phbi hop véi cac Phong, ban nghiép vu khéc thuge S& aé
thuc hién cong tc trén nguyén tac hop tic, binh ding dé hoan thanh nhiém vu
chung cua S¢;

~ b) Khi phéi hop d& giai quyét cong viéc thugc trach nhiém chinh cla

Ban, néu chua nhét tri véi y kién cta cac Phong, ban khac thi Truong Ban Vit
gia chi dong tap hop cac y kién va trinh Phé Gidm doc phu trach khoi xem
xét, chi dao dé thuc hién;

c¢) Ban Vit gia c6 trach nhiém chuyén céac kién nghij ctia cac SO, nganh
quén, huyén cho cac Phong, ban thugc S& theo chiic ning, nhiém vu d€ tham
muu trinh Phé Giam d6c phu trach khoi tra 101, dong thoi theo ddi, tong hop
bao cae Ban Giam doc.

Didu 10. Ché d9 sinh hoat

1. Hang thang Trudng Ban s& hop toan Ban mét 1an dé phd bién ké hoach
c{)ng tac va bién phap dé hoan thanh tot ke hoach dé ra. Cudc hop cuia thang
dau quy s& c6 Phé Gidm doc So phu trach tham dy.

10




o

"

2. Hang tudn Pho Truong Ban hop v6i Td Chuyén vién va can b, cong
chirc mdt lan de kiém diém danh gia tinh hinh cong tac trong tudn va giai
quyét cac hd so tdn dong hogc chén chinh 18 15i lam viéc.

3. Dinh ky hop giao ban ldnh dao Ban v4i Pho Giam doc S& phu trach
tham dyu dé danh gia tinh hinh, ban bi¢n phap dé hoan thanh t5t cac nhiém vu
trong tdm, nhiém vy cép bach va xin ¥ kién ctia Phé Gidm dbc phu trach d¢é
giai quyét cac cong viéc cia Ban.

4. Can bg, cong chic cia Ban phai tich cuc tham gia cic hoat dong
phong trio do doan thé co quan phat dong theo kha ning ciia minh.

Diéu 11. Ché d9 nghi phép

Viéc nghl phép cua can b& cong chirc co quan thuc hién theo luét dinh
va theo qui dinh chung cta S¢ Tai chinh.

Piéu 12. Thue hanh tiét kiém va ché dd trwe nhat cia Ban

1. Cén bd cong chirc phai triét dé tiét kiém trong sur dung dién, nudc, van
phong pham, dién thoai..., nguoi roi phong lam viéc sau cung phai tat hét den,
quat may diéu hoa.

2. Mbi phong lam viéc phai bé trf it nhat mot ngum truc hang ngay de :

}tlep khach giai quyét cong viéc va 1am vé sinh phong.

Piéu 13. Ché db bao cao

1. Hang thang, quy, 6 thang, 9 thiang, Ban bdo céao tinh hinh va két qua
hoat dong ctia Ban cho S& Tai chinh theo quy ché ctia S& quy dinh: true ngay
20 cudi thang (d6i véi bao céo thang); trudc ngay 5 thang 6 (dbi voi bdo cao 6
thang); trudc ngay 5:thang 12 (d6i v6i bao cao nam).

2. Ngoai cic bdo cdo dinh ky néu trén, Ban con thuc hién cac bao cdo
chuyén dé va dot xuat theo chi dao ctiia S& Tai chinh.

3. T6 va can b, céng chirc 6 trach nhiém bao cdo 1anh dao Ban.

4. Hang tuén vao sang thit 6 cac To hodc can bd, cong chirc phai bao cao

" két qua thuc hién cong vigc duorc phan cong cho lanh dao Ban va Ph6 Giam

dbc S& phu trach khéi.

5. Hang thang, quy, 6 thang, 9 thang can bd, cong chirc phai bao cao ket
qué thuc hién cong viéc duge phan cong cho lanh dao Ban vao ngay 15 cudi -
thang, cubi quy, 6 thang, 9 thdng va béo cdo cac chuyén dé va dot xuit theo y
kién cta Trudng Ban.

Pidu 14. Mbi lién hé véi Pang, chinh quyén, doan thé (Cong doan,
Poan Thanh nién Cong San Ho Chi Minh)

1. Chi b§: Lanh dao vé tu tudng, chinh tri, thuc hién nhiém vy thude
thAm quyén va cé dinh hudng hoat dong ciia Ban, thong qua Nghi quyét chi
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bd hang nam trén co s& Nghi quyét cua Pang uy So va nhiém vu cu thé cua
Ban vt gia. :
2. Lanh dao Ban: Can cir vao Nghi quyét cua Chi b, K& hoach cong tac

o

hang ndm cta SO Tai chinh va nhiém vy cu thé cia Ban dé @é ra ké hoach

4

cong tac hang nam, quy, thang, theo ddi, don doc, phén d4u thuc hién thanh

4

cong Nghi quyét cua Chi bo va Ké hoach cong tac da dé ra.
3. Doan thé:

a) Cong doan Ban: Trén co s& Nghi quyét ctia Chi b, K& hoach cong tac
ctia Ban, Quyét nghi ciia cong doan S& Tai chinh, Céng doan Ban xay dung
ké hoach, gidm sat, don dbc, nhéc nhé timg cong doan vién ctia Ban phén dhu
hoan thanh t&t moi nhiém vu d&gc chinh quyén phéan cong va Nghi quyét clia
Chi bo;

b) Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh: Trén co s Nghi quyét cua
Chi bd, Ké hoach cong tac cna Ban, Nghi quyét ciia Doan S& Tai chinh, Chi

doan Ban x4y dung ke hoach, phuong huong phén d4u cho timg Doan vién,

r

tap hop thanh nién dé cung phén d4u hoan thanh xuét sic ké hoach cong tac

ctia Ban va Nghi quyeét ciia Chi bd dé ra.

. Chuong v
TO CHUC THYC HIEN

Ppiéu 15. Can cit ndi duné Quy ché nay, Truong Ban Vét gia co trach

nhiém trién khai va cu thd héa viéc phan cong nhiém vu cho can bd, cong

chitc Ban V4t gi4 phi hgp voi yéu cau, nhiém vu dugc giao theo kha nang
chuyén mén cta can bo, cong chuc.

Trong qua trinh thyuc hién Quy ché nay néu phat sinh nhiing van dé cﬁr}
stra dbi, bd sung thi Truong Ban Vat gia bao cao Ban Giam d6c phé duyét dé
thuc hién cho phu hop vé6i tinh hinh nhiém vu dugc giao.

Pidu 16. Can bd, céng chirc Ban Vat gia c6 trach nhiém nghiém tuc thue
hién quy ché nay, dong thoi thuc hién dung quy ché chung va cac quy dinh
Kkhéc cta Ban Giam dbc S& Tai chinh. Can bd cong chirc chip hanh nghiém
chinh Quy ché duge biéu duong, khen thuong. Trudng hop vi pham Quy ché
thi tiy theo murc do vi pham ma khong dugc xét khen thudng vao cudi nam,
hoic.c nhitng hinh thire xir ly Ky luét cao hon theo quy dinh ctia Ludt can b9,

cong chuc /.
_—~KT. GIAM POC
,mQGIAM POC
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