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THANH PHO HO CHI MINH Djc lap - Ty do - Hanh phiic
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Tp. H6 Chi Minh, ngay 30 thdng G ndm 2011
Sé: 6813 /QP-STC

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ctia phong Tin hoc Théng ké thudc S& Tai
chinh thanh pho Hb Chi Minh

'GIAM POC SO TAI CHENH THANH PHO HO CHI MINH

- C#n ctt Quyét dinh sb 27/2010/QD-UBND ngay 29 thang 4 nadm 2010
ctiia Uy ban nhén déan thanh phé v& ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cuia
S Tai chinh thanh phd;

- Cén cir Quyét dinh sb 7134/Qb-STC ngay 8 thang 7 ndm 2010 cua S&
Tai:chinh vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Ban Gidm dbc S& Tai chinh va
c4c phong, ban chuyén mén, Chi cuc Tai chinh doanh nghiép thudc So;

/- Xét d& nghi ciia Trudng phong Tin hoc Théng ké;
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cta
phong Tin hoc Théng ké thudc S Tai chinh thanh phd.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pitu 3. Chanh Vin phong S¢ Tai chinh, Trudéng phong Tin hoc Théng ke
va cén bd cdng chirc phong Tin hoc Théng ké c6 trich nhiém thi hanh Quyét

" dinh nay./.
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UY BAN NHANDAN CONG HOA XA HQL CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SO TAI CHINH

QUY CHE
LAM VIEC CUA PHONG TIN HQC THONG KE THUQC SO TAI
CHINH THANH PHO B
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: 68§13 /QP-STC
ngay 30 thang € ndm 2011 ciia S Tai chinh)

-
] Chuong I
CHUC NANG - NHIEM VU

Pidu 1. Chitc niing

_ Phong Tin hoc Théng ké 1a phong nghiép vu chuyén mén thudc S¢ Tai
chinh thanh phé, c6 chirc nang tham muu cho Ban Gidm dbc S& Tai chinh trong
viéc td chitc nghién ctu, ing dung tién bd khoa hoc k§y thuét; xay dung hé théng
tH6ng tin, luu trit phuc vu cdng tac quan Iy tai chinh va chuyén mon nghi€p vu-
duoc giao; dbng thoi chiu sy huéng dn v& nghiép vu chuyén mén cia Bé Tai
chinh.

Piéu 2. Nhiém vu
2.1 Tham muu Ban gidm déc:

- Rinh hudng trién khai tng dung cdng nghé thong tin va thuc hién cdng
tac théng ké trén dia ban. Xay dung ké hoach dai han va hang nam vé trién khai
va ung dung cdng nghé thong tin, cong téc théng ké ctia S& Tai chinh néi riéng
va c4c don vi tai chinh trén cing dia ban néi chung. ‘

- Xay dung ké hoach va t6 chuc trién khai trang bi mdy moc, cac phan
mém x ly thong tin, va cac phém mém tng dung trong toan bd hé théng trao dbi
thong tin theo d& 4n, ké hoach dugc duyét.

- Tham muu cho Ban Giam Déc phé chuén viéc mua sim trang thiét bi tin
hoc cho c4c Phong, Ban clia S&

- C6 ¥ kién v& ky thust ddi véi cac co quan tai chinh cip dudi va cac dbi
twong chiu sy quan ly tai chinh ngan sach trén dia ban c6 tham gia mang thong
tin ctia S& nhim dam béo tinh twong thich khi két n6i voi hé thong trao d6i thong
tin.
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2.2 Quan tri mang ndi by va hé théng trao ddi thong tin nganh tai

chinh:

- Pu mébi quan ly cdng tac trién khai ung dung CNTT tai cac don vi tai
chinh trén dia ban Thanh phd.

- T1ep nh@n vi€c quan ly, van hanh va theo doi hoat dong cla cdc nit mang
ha ting truyen théng — trung tdm truyén thong cua nganh tai chinh trén dia ban
Thanh ph

- To chirc, diéu hanh, quan ly hé théng mang mady tinh S¢ Tai chinh, dam
bao hé théng hoat dong théng nhat lién tuc va thong subt, theo md hinh va dinh
huong do Ban Gidm Péc S& quyét dinh.

- Lép mo6 hinh, phuorng an ky thut, phdi hop vé6i cac phong ban trong S¢
thyc hién timg budc viée két ndi hcthong mang mdy tinh cta S& véi hé théng
mdy tinh cla cac co quan tai chinh cap trén, v6i Cuc thué va Kho Bac Thanh
phd, céc co quan tai chinh cép duéi, cac dbi tuong chiu su quén Iy vé mat tai
chinh ngén sach, hanh chinh nha nuéc trén dia ban Thanh pho va thuc hién cac
bién phap hd trg khac nhim ting cudng hoat dong trao dodi thong tin dwoc ma
ho4 bing cong nghé thong tin vé tai chinh ngén sich, hanh chinh nha nuéc giita
cac phong ban trong s& véi céc don vi néu trén.

* Tham muru dé xuét va phdi hop v6i cac phong ban trong S¢ thuce hlen cac
bién phép bao dam an ninh, bio mét can thiét cho céc thong tin trén hé thong
mang’ ctia S& va cac thong tin trao ddi gilta cac don vi trong S& voi cac don vi
ngoai S¢. Thyc hién viéc canh bdo va nhéc nhé y thirc bao v€ an toan dit li€u d6i
v&i cac thanh vién tham gia mang.

- P& xuit va x4y dung céac bién phdp an toan vat Iy cho toan hé théng
mang ndi bd nhu chéng chay, chdng sét, chng nd.

- Thuong xuyén kiém tra tinh trang hoat dong cua cac thiét bi, dam bao céac
didu kién can thiét v& moi trudng, thiét bi, vat tu, dich vu sira chita, bao tri cho
céc thiét bi mang dé duy tri hoat ddng binh thuong ctia hé théng mang ndi b.

- Tong hop va bdo céo hoat dong ciia hé thong mang ndi bd theo qui dinh.
2.3 Thu thép, xit ly thong tin:

- La ddu mbi thu thap thong tin, dit liéu tr cic don vi tai chinh va cac bi

' twong chiu sy quan ly tai chinh ngén sach trén dia ban; x4y dung co s¢ dit liéu tai

chinh tai dja phuong va cung cép thong tin dit liéu cho co s& dit liéu chung cta
B6 Tai Chinh va Uy ban nhén d4n Thanh phé.

- Bau mdi thuc hién cong tic thong ke tai chinh ngan sach, phéan tich du
bao phuc vu cho cong tac chi dao, diéu hanh theo phén cong clia Ban Gidm dbc

2.4 Tb chitc va quan Iy trang Web:

- Thiét ké theo d& cuong va noi dung da dugc Ban gidm ddc S& phé duyét.
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2.2 Quan tri mang noi by va hé théng trao ddi thong tin nganh tai

chinh:

- Pdu mbi quan ly cdng tac trién khai img dung CNTT tai cdc don vi tai
chinh trén dia ban Thanh phd.

- Tiép ‘nhefm viéc quan ly, van héu}h va theo ddi hoat ddng cla céc nit mang
ha tang truyén thong — trung tim truyén thong cia nganh tai chinh trén dia ban
Thanh pho

- T chirc, diéu hanh, quan 1y h¢ thong mang mdy tinh S¢ Tai chinh, dim
bao hé théng hoat d6ng thong nhét, lién tuc va thong sudt, theo md hinh va dinh
huéng do Ban Gidm Déc S& quyét dinh.

- Lap mo hinh, phuong an k};thug‘lt, phdi hop véi cac phong ban trong S¢
thuc hién tirng buéc viéc két ndi he thong mang mdy tinh cia S& v6i hé thong
méy tinh clia cac co quan tai chinh cp trén, v6i Cuc thué va Kho Bac Thanh
phd, céc co quan tai chinh cép duéi, cac i tuong chiu sy quan ly vé mit tai
chinh ngén s~a’1ch, hanh chiph nha nuéc trén dia ban Thanh phd va thuc hién céc
bién phap hd trg khac nham ting cudng hoat dong trao d6i thong tin dugc ma
ho4 bang cong nghé thong tin vé tai chinh ngan sach, hanh chinh nha nuéc gitta
céc phong ban trong s¢ véi cic don vi néu trén.

- Tham muru d& xuét va phdi hop véi cdc phong ban trong S thuc hién céc
bién ;phép bao dam an ninh, bdo mét cAn thiét cho c4c thong tin trén hé théng
mang ciia S& va céc thong tin trao d6i giita cac don vi trong S& véi céc don vi
ngoai S&. Thuc hién viéc canh bio va nhdc nhé ¥ thirc bio vé an toan dit ligu adi
v6i cac thanh vién tham gia mang.

- P& xuét va xay dung céc bién phép an toan vét ly cho toan hé théng
mang ndi by nhu chéng chéy, chéng sét, chéng nd.

- Thuéng xuy'érf'kiém tra tinh trang hoat dong cua cac thiét bi, ¢am bao céc
diéu kién can thiét vé mdi trudng, thiét bi, vét tu, dich vu sua chita, bao tri cho
c4c thiét bi mang dé duy tri hoat dong binh thudng ctia hé thong mang ndi bod.

- - Tng hop va béo céo hoat dong ctia hé théng mang ndi bd theo qui dinh.

2.3 Thu thép, xir ly thong tin:

" _La du méi thu thap thong tin, dit lidu tir céc don vi tai chinh va céc dbi
twong chiu sy quéan Iy tai chinh ngan sach trén dia ban; xdy dung co s¢ dit liéu tai
chinh tai dia phuong va cung cap thong tin dir liéu cho co s& dit liéu chung cua
B6 Tai Chinh va Uy ban nhén dén Thanh ph.

- PAu mbi thuc hién cong tac thong ké tai chinh ngn sach, phan tich du
béo phuc vu cho cdng tac chi dao, diéu hanh theo phan cong clia Ban Gidm doc

2.4 T6 chitc va quan ly trang Web:

- Thiét ké theo d& cuong va ndi dung da duoc Ban giam dbc S& phé duyét.
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- Pon dbc cac phong ban cép nhdt cidc ndi dung thdng tin thudng xuyén
theo qui dinh.

- Chiu tréch nhiém k¥ thuét va cap nhat thong tin 1én trang Web.

- Chuyén céc dit ligu ddu vao nhu vin ban, bang tinh, hinh &nh... thanh
dinh dang theo ti€u chuan web.

- Chuyén céc dit liéu Gng dung cua He théng thong tin dé dua 1én trang
Web céac nbi dung do Ban gidm doc chi dinh.

- Hang théng bdo cdo tinh hinh cép nhét tin, bai cho Ban Gidm déc va
Hochiminh Cityweb.

2.5 Quan ly phan mém Quan ly cong vian va Ho so cong viéc:

- Quan trj céc thong tin dgnh muyc trong chwong trinh nhu: danh muc ngudi
ding, danh muc phong ban, danh myc s6 vin ban...

- Phan quyen theo chirc ning, nhi€ém vu cla ting cé nhén tham gia vao
‘qud trinh xtr Iy vén ban.
- HO trg, dao tao cho ngudi ding trong qué trinh sit dung phﬁn_mém

- Béo céo tinh hinh xir Iy c6ng vén cia cac phong ban dinh ky hodc dot
xuat theo yéu cau cho Ban Giam doc.
_ 2.6 CAp ma sb cho cic don vi c6 quan hé véi ngin sach: .
( - T4 chirc huéng dan thuc hién, cip nhat thong tin t& khai tir cac don vi giti
dén theo trinh tur thi tuc qui dinh tai Quyet dinh s6 90/2007/QD-BTC ngay 26
thang 10 ndm 2007 va Quyét dinh s 51/2008/QD-BTC ngiy 14 thang 7 nim
2008 cua B Tai Chinh.
.. -Déi chiéu, kiém tra thong tin tir chwong trinh cip ma sb trwdc khi in gidy
ching nhén trinh Ban Gidm doc ky ban hanh.

- Béo cdo tinh hinh xir ly hé so dinh ky hodc dot xudt theo yéu cu cho

Ban Giam doc.

2.7 Dao tao huin luyén:

- T4 chirc dao tao huén luyén chuyen giao cong nghé cic chuong trinh ing
dung phuc vu cong tac quan ly Nha nudc ve tai chinh, ngén sach do B¢ Tai chinh
va Uy ban nhan dén Thanh phd phan cong; ddng thdi thuc hién céc dich vu ddo
tao khéc theo yéu ciu va ké hoach dugc Ban Gidm déc phé chuén.

- T4 chirc dao tao, bdi dudng cap nhat k§ ning khai thac théng tin ctia hé
théng cho moi thanh vién tham gia mang v6i chwong trinh phii hop.

- Téng hop ké hoach dao tao cén b tin hoc hang ndm cho Sg, can bd
chuyén tin cia co quan tai chinh clp dudi va céc ddi tuong chiu sy quan ly tai
chinh ngén séch trén dia ban.
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- H tro don vi sir dung cac chuong trinh sau khi dao tao, huén luyén.

Chuong II
TO CHUC BO MAY VA PHAN CONG NHIEM VU

Didu 3. T6 chirc bd may
1. Phong Tin hoc Théng ké thuc hlen phin cdng theo linh vuc cong tdc

chuyén mén do Lénh dao phong truc tiép theo ddi, quan Iy va chju trich nhiém
xuyén sudt linh vic minh phu trach.

2. Cin ot vao nhiém vu Ban Gism dbc glao Lanh dao phong phan cong
cac 10i dung cong tac cu thé cho timg chuyén vién theo nguyén téc “chuyén vién
am hiéu toan dién v& hé théng chungsva chuyén sau mét linh vuc phu trach”.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia Truéng phong

‘1. Trudng phong Tin hoc Théng ké 12 ngudi dimg d4u, chiu trach nhiém
trién khai tb chitc thyce hién dly du su chi dao ctia Ban Gidm dbc; quan Iy cén bd
cong chirc, thuc hién t5t nhiém vu dugc giao.

2. Chju tréch nhiém truée Giam dbc, Phé Giam dbc phu trach vé moi hoat
dong tua phong; chiu trach nhi¢ém vé ndi dung va phép ly d6i v6i hd so cong viéc
cla phong khi tham muu, d& xuét trinh Ban Gidm déc Sé.

/3. Thuodng xuyén cép nhét, t8 chirc phd bién kip thoi céc ché d6, chinh sach
lién quan cho cén bd cong chirc phong.

4. Quan ly cén b cong chirc cua phong theo Quy ché cua co quan, giai
quyét nhitng vuéng méc cla cén bd cdng chirc phong théng qua Lanh dao phong
phu trach, x4y dung doan két ndi b.

5. Giaq nhiém vi1 cho c4dn bd cdng chitc ciia phong va hang ndm t6 chirc
danh gi viéc thuc hién nhiém vu ciia timg cén bd cong chirc cua phong.

6. Dé nghi khen thudng, ky luét, nng béc luong hang nim 6i v6i can bd
cong chirc phong; tham gia ¥ kién trong viéc tiép nhén, luin chuyen cdng tac,

chim dirt hop dong lao ddng dbi vé6i can b cong chirc thude quyén. Pé xuét thuc
hién bdi dudng v& nghiép vu chuyén mén cho cén b cong chirc cia phong.

7. Thay mat Lanh dao So tiép va lam viéc v6i cac co quan, don vi va ca
‘nhan v€ nhitng vén dé c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyen han cua
phong. Pbi véi nhirng vén dé vuot qua quyén han dugc giao hodc ngoai pham vi
ché d6 quy dinh thi béo céo, xin ¥ kién chi dao ciia Ban Gidm dbc xem xét, giai
quyet.

Pidu 5. Nhi¢m vu va quyén han ctia Ph6 Truéng phong
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1. Ph6 Trudng phong 1a ngudi gitip Truéng phong td chirc diéu hanh mot so
linh vuc cong tic dugc Trudng phong phén cong, dbng thoi tham muu @& xuét
cho Ban Giam dbc vé cac mit hoat dong ctia phong.

2. Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé phﬁn viéc duoc
phén cong.

3. Thay mat Trudng phong didu hanh cong viéc chung cia phong khi
Trudng phong véng mit.

4. Ph01 hop nghién ctru va tham muu cho Ban Gi4m d6c S& Tai chinh
nhing vin d lién quan dén linh vurc duge phén cong

5. C6 trach nhiém tham gia y kién v6i Trudéng phong vé viéc danh gié, khen
thudng, ky luat, ning bac lvong cin b cong chic trong phong.

" Piéu 6. Nhiém vu va quy?ﬁ han ciia chuyén vién phu trach

1. Thuc hién, theo d&i, quan Iy va chiu trdch nhiém tredc Lanh dao phong
theo linh vuc dugc phén cong.

2. Nghién ctru va tham gia d& xut y kién v6i Lanh dao phong trong phan
viéc chuyén mén dugc giao; tham gia gép y c4c vén ban, du théo lién quan dén
cong tdc dugc phan cdng.

" 3. Nghién cim, dé& xuét y kién v6i Lanh dao phong bi véi nhung yéu ciu
dot xudt phat sinh nham phuc vu kip thoi theo chi dao ctia Uy ban nhén dén
thanh phd va ciia Ban Gidm dbc So.

4. Thyc hién cac ché db bio céo dung thoi gian quy dinh; chiu trach nhiém
v& ndi dung va sb lidu béo cdo cia céc co quan, don vi thude pham vi dugc phén

cong.

Chuwong III
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Pidu 7. Chiju s lanh dao, chi dao toan dién ctia Ban giam doc S¢& ve:

- Chu truong, dinh huéng, gidi phép xdy dung, phat trién hé thng va céc
tmg dung phét trién Cong nghé thong tin.

- Phuong 4n td chitc, nhan sy, va b mdy lam viéc.
- Qui hoach, dao tao, bdi dudng, diéu dong, luan chuyén can bd.

. - Chuong trinh, ké hoach cong tac thang, Qu1 nam va cac chi dao dot xudt
khéc lién quan dén hoat dong ctia Phong va duy tri, vén hanh hé théng.

Pitu 8. Mbi quan hé trong ndi b phong




1. P6i v6i Truong phong, Phé Truéng phong
1.1. Truc tiép diéu hanh cong viéc thude linh vuc dugc phén cong phu trach.

Trudng hop c6 phét sinh nhu cau dot xut khéng thudc pham vi giai quyét thi
cung ban bac, trao bi thong nhét trong Lanh dao phong dé giai quyét kip thoi,

néu vuot kha néng giai quyét thi phai xin y kién chi dao cua Ph6 Gidm déc khdi.
1.2. Thuc hién ra sodt va bdo cdo cho Ban Gidm dbc So vé két qua glal
quyet hd so cong viéc cuia phong, han ché dén muc thap nhét cac hd so cong viéc

con tdn dong.
tac thang, quy va c6 bién phdp giai quyét nhitng ton tai nham thyc hién t6t

1.3. Hop phong 01 théang/02 1an & klem diém chuong trinh ké hoach cong
chuong trinh cong tac 2 ra va ké ca hop dot xuét khi cin thiét dé trién khai kip

thoi cong viéc phét sinh dugc giao.

2. P6i v6i cong chire clia phong:

2.1. Mdi cong chuc chiu trach nhi¢ém v& phan viéc dugc phén cong, giai
quyét cong viéc kip thoi khong dé ton dong. Thuong xuyén trao ddi xin y kién
lanh dao phong phu trach & giai quyét nhitng cong viéc cu thé.

2.2. Trong xu ly cong viéc phai nhiét tinh, c6 trach nhiém, nhanh choéng,

chinh; ,xac tht ca vi cong viéc chung.
Piéu 9. Quan hé v6i Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh — B Tai

"»

chinh:
trién khai g dung tin hoc tai dia ban khi c6 yéu cu.
- Phéi hop thue hién cac du 4n, tiép nhan céc ing dung, thiét bi may méc
va dudng truyén Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh trién khai cho S&.
Pidu 10. Mbi quan hé véi cic phong ban trong co quan va cic don vj

"~ La dhu méi quan ly hoat dong tmg dung cong nghé thong tin
- Trao ddi va hoc tap 13n nhau v& nghiép vu, k¥ thuét va kinh nghiém trién

- Chiu su quan ly truc tiép vé mit chuyén mdn, bao cdo Cuc v& hoat d0ng

khai.
- Phéi hop thuc hién cdc chuong trinh, ké hoach cong tac dd dugc phé

duyét.
* Pidu 11. Khen thudéng — ky luit
Tét ca cén bd cdng chic phong hoan thanh xuét sac nhiém vu duge khen
thuéng theo quy dinh, néu vi pham quy ché hoat dong va cac chinh sach ché do
ctia nha nude s& bi xir Iy ky luét tuy theo mic do.

Chwong IV
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PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Cin cr vao ndi dung Quy ché nay, Trudng phong cé trach nhiém
trién khai va cu thé héa vigc phan cong nhiém vu cho céc can by cong chirc trong
phong phit hop véi yéu céu, nhiém vu dugc giao theo kha néng chuyén moén cia
can bd cong chirc.

Dleu 13. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu | phat sinh nhiing vén
dé cén sira ddi, bd sung thi phong Tin hoc Théng ké s& diéu chinh va trinh Ban
Giédm dbc phé duyét @ thuc hién cho phi hop véi tinh hinh nhiém vu dwoc giao.

SG TAI CHINH



