UY BANNHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Dac lap - Tir do — Hanh phic
SO TAI CHINH
S6 : 7487 /IQD-STC TP.HG Chi Minh, ngay 20 _thing 7 ndm 2011
QUYET DINH

Vé vi¢e ban hanh Quy ché lam viée ciia Phong Quiin Iy Tii chinh Diéu tu va sira chi
thuje Sé Tai chinh Thianh ph Ho Chi Minh

GIAM POC SO TAT CHENH THANH PHO HO CHI MINH

- Cén ¢l Qu}'_t;:l dinh 50 27/2010/QD-UBND ngay 29 thang 4 nim 2010 ctia Uy
ban nhin dan thinh pho vé ban hanh Quy che 10 chire va hoat ddng clia S& Tai chinh;

- Can ¢ir Quyét dinh s6 7134/QD-STC ngay 08 thing 7 ndm 2010 cia S& Tai
chinh vé ban hanh Quy ché 1am vide cia Ban Giim dbc S& Tai chinh va cic phing, ban
chuyén mén, Chi cue Tai chinh doanh nghigp thudc Sa;

« - Xét d nghi cia Trudmg Phong Quin ly Tai chinh Péu tr va sira chira vé Chanh
vin phong S Tai chinh,
QUYLET PINH

Piéu 1; Nay ban hanh kém theo quyet dinh ndy Quy ché lam vigc ciiz Phong Quén
1v Téi chinh PYau tir va sira chifa thuge S& Téi chinh Thanh phd Hé Chi Minh

Diéu 2: Quyét dinh nay 6 hiéu lie thi hanh ke tir ngay k.

Piéu 3: Chanh Vin phong, Truéng cdc phong, ban, Chi cue Tai chinh doanh
nghiép thude S& Tai chinh, Trudmg Phong Quéan ly Taj chinh Pau tir va sira chita va cén
b6 cong chic ¢6 tréch nhig¢m thi hanh quy £t dinh nay./
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'LJY B ﬂd\' T\'HMM DA\ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PRSI Boe lap — Ty do — Hanh phic

s, QUY CHE LAM YV IEC
SRS SR CLA PHONG QU AN LY TAI CHINH DAU TU VA SUA CHUA
THUQC SO TAI CHINH THANH PHO HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 FEEF/OP-STC
ngav2gthang Fndm 2011 cria Sir Tai ehinh)

_ CHUONG
CHUC NANG, NHIEM VU

Di¢u 1. Chire ning

Phong Quén Iy Tai chinh Pau tu va sira chira la phong nghiép vy chuyén mén
thuge S¢ Tai chinh, ¢6 chire nang tham muu cho Ban Gidm dbe thire hign cong tée qudn
Iv tai chinh — ngan sach nha nudce rong linh vire ddu wr xay dymg co ban, bao dutmg,
thudmg xuvén hé Lhnng ha tang cong trinh cong céng theo cae quy dinh hién hanh, déng
thai chiu sy hudmg din ve nghi¢p vi chuvén mdn cia Bd Tai chinh.

Diéu 2. Nhiém vu

- T6 chire tham tra, trinh Ban Gidm dbc phé duyét quyét toan hode trinh Uy ban nhén
din thanh pho phé duyét quyét todn vén diu e du dn hoan thinh theo quy dinh hién hinh.

- Tham myru cho Ban Giam déc vé hudng din, dén dée, kiém tra cong tic quyét
loan vén dau tr du an hoan thanh thuc pham vi quan ly: huéng dan cdc chi dau tr gid
quyét nhimg vudng mac phat sinh trong qua trinth quyét toan von diu tu,

- Phéi hgp Phong Quan 1y Nedn sdch trinh Ban Giam ddc S& dé xuft le ban nhén
dan thinh pho giao dir 104n ngin sach hang nam kinh phi su nghiép kinh té khdi thanh
pho, gém: duy tu giao théng, kién thiét thi chinh, vén su nghiép danh cho cong tac guy
hoach va xe buyt theo quy -:mh

- Phéi hop Phéng Quan I¥ Ngén sich trinh Ban Giam déc vé ndi dung lién S& Tai
chinh va S& Ké hoach va Ddu tu trinh Uy ban nhin dan thanh pha quyet dinh phin bo
vén dau ur, danh muc d an dau ur ¢o sudung v 6n ngén sach; ké hoach didu chinh phén
bé von dau tr trong timg trudmg hop cin thiét,

- Tham muu cho Ban Gigm doc dé cung tham gia véi 5¢& Ké hoach va Pau tw, cdc
co quan lién quan dé xudt Vi Uy ban nhin dan thanh pno vé chién luge thu hit, huy
déng, sir dung von dau wr ngén han. dai han frong va ngoai nude,

- Tham muru, dé xuat véi Ban Gigm doc ¢o ¥ kién vé chil trizomg dau tr céc dur én
theo phan cong hodc chi dao cia Uy ban nhin dan thanh pho.

- Tham muu Ban Gidm dée gitip Uy ban nhén dan thanh phé quan 1V nha nude vé tai
chinh déi véi cde chuong trinh, dir an ODA trén dja ban.



- Tham gia ¢de 16 dam phan dy 4n ODA, BT, BOT. BTO theo phén céng cua Ban
Gigm déc va chi dao cta Uy ban nhéan ddn thanh pho.

- Tong hep bao cdo tinh hinh thue hign quyét todn von dau tu vi cac bdo cdo dinh
k¥ theo yéu cau ciia Uy ban nhin din thanh phd va B Tai chinh.

- Nghién ciru, dé xuat Ban Giam doc tham gia gép ¥ cdc du thao van ban quy pham
phip ludt cua Trung ueng va Thanh pho ¢o lién quan dén cong tac quan ly dau tur, tai
nguyén mai truemg, duy tu bao duimg va xdy dyng céng trinh ngudn von nha nudc,

- Thye hign tam tme, d¢ xudt thanh todn cac n:tucrn von theo phan cdng cia Edu Giam
dbe va chi dgo cia Uy ban nhin dan thanh ph (nguﬂm phu thu tien dién, ngudn LhU‘-'Ltl
nhugng mat b;.ng_ nhi xuimg, ho tro 131 sudt v ay von cac du an thuge chuong trinh kich Ay
thing qua ddu tr trude Quyét dinh sd 2002009/ QB-UBND ngay 27/02/2009 cua UBND
thanh pho...), Theo ddi tam (mg dé dén doc: thu hoi hodie thanh toan von da tam tmg.

- Theo phin cong ctia Ban Giam doc, phoi hep véi cae phong, ban thude S T chinh
thea dai hoat dong cac Qu¥, cac dinh ahté tai chinh cong do Uy ban nhan din thinh phi
thanh lap.

- Phoi hop voi ede phong, ban thuge Sé Tai chinh thng hop Iu.l qui thye hign két
ludn, kién nghi cia citc co quan Thanh tra, Kiém todn nha nudc vé linh vyre ddu tr xay
dumg ¢o bin, bio cdo Ban Gidm doe va Uy ban nhin din thinh phé.

Thim dinh cac loai phi lién quan dén ha tang giao théng nhur: phi giao thdng, phi
thodt nude,

- Uée cong tac khic do Ban Giam doc giao trye tigp.

_ CHUONG I
TO CHUC BO MAY VA PHAN CONG NHIEM V1UJ

Piéu 3: Td chire bd may
- Phong Quan Iy Tai chinh Dau fir va sira chita do Trrong phong phu trach chung, ¢6

cac Phé mrong phéng phu trdch timg linh vire cong tic va cde chuyén vién gip viée, thue
hién nhiém vu theo phin cong cta Trudna phong.

- Truémg Phéng Quan 1y Tai chinh Péu tr va sira chira phin cdng nhiém vy quin
I¥ cho cac chuvén vién theo linh vye, don vi. chu diu nr: Lanh dao phong tme tiép theo
d&i va chiu trach nhigm xuyvén sudt linh vuc do minh phy trach.

Pitu 4. Nhiém vu va quyeén han cia Trudéng phong

- Truémg Phong Quan Iy Tai chinh Déu tir va sira chita chiu trach nhiém trién khai
16 chire thue hien da*, du su chi dao cia Ban Giam dbe; didu hanh moi hoat dong cia
Phong va té chire thue hién tét nhnzm vy duoe giao. Chiu trach nhiém trude Giam déc
va Pho Giam dbe phu trach tre tlep vé moi hoat déng cta Phong; chiu trach nhiém ra
sodat nol dung va phap Iy 1at cd cde ho so, cong vige eta Phong khi trinh Ban Gidm dbc
S¢ (ngoai trir hd so lhdm tra quyét t10an do céc Pho trudmg phong truc tiep phu trdch).

- Thuong xuyén cap nhat ché 49, chinh sach vé nghiép vu chuyén mon, to chirc phu
hién kip thii cho cdn bo cong chie cia Phong. Ra soat dé xiy dung, dieu chinh hodc bd
sung kip thod cde quy trinh xir 1y ho sa, cong viée thude pham vi chirc niing nghiép vu cua
Phong. trinh Ban Giam die S& xem xét, quyét dinh.




- Linh hoat, chi dfng trong eéng viée. Quan |y cdn bg cong chire cia Phong theo
quy ché etia co quan; xayv dung va gitt gin doan két ndi bo. Khong ngimg hoe tdp ning
cao trinh do chuyén mén nghiép vu.

- Phin cong nhiém vu cho céc Pho trudng phong va chuyén vién; thue hign cic
cOng tac khac do Ban Gidm doc giao truc tu:p Hang nam to chire dinh gid viée thue
hign nhiém vu cda timg cén bg cong chirc cia Phong.

- pé !‘iE'.h] L.J'u:n thudmg, ky Iuat. nang bhac !Lm‘ng cdn b cing chirc cia Phong theo
quy dinh. HL xuat va tham gia ¥ kién trong viée tuven dung nhén sw cho P]’IIDHE__, theo nhu
cu edng vige; d¢ xuiat Ban Giam déc trong viée tiep nhan, thuvén chuyén cong tic,
LhHJTI dirt hep déng lao déng dbi vai cdn bo cong chire ciia Phong theo quy dinh, D¢
xudt thue hién boi dudng vé nghiép vu chuyén mon cho can b cdng chire cua Phong.

- Phi hth nghién ciru va tham muu ¢ho Ban Gidm dée S¢ trinh Uy ban nhan din
thanh phé ve ché d§, chinh sach trong linh vue quin [y ta1 chinh - ngan sich nhd nude
w: diu tr xay dyng co ban, 14i nguy l:n mdi trudmg; bio dm’rm. thuémg xuyén hé thong ha
I.:n; cong cdng cia thanh pho.

- Puge thay mat lanh dao Sé l:ep vi lam vige voi dai dién cde don vi, chi diu tir vé
nhimg vin dé thude ~pham vi chire ndng, nhiém vy va quyén han cta Phong, Bugre phép
gidi quyét nhimg van de thuge thim tlll‘s’i."" trong ph:l[!l vi ¢hire nang va ché dg quy
dinh; nhirng van dé vugt qua thim quy én hodic ngodl pham vi che d quy dinh phéi bio
cao Ban Gidm S& xem xét, giai quyét.

- Tham dy day di cic cudc hop do Ban Gidm doc S& phin cong di dyt (cude hop do
Uy ban nhan dan thanh phé chii 1ri) va bio cao két qud cude hop voi Ban Gidm doc,
dmn;_, thén dir cde culc h-;1p do Ban Giam déc chi tri dé trién khai chi dao cong tic [neu
khong du dugc thi cir cap Pho di du thay va phai duge Ban Gidm dée déng v).

Diéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia Phé truomg phong

- Pho trudmg phong [ nguod giup Truimg phong 16 chire didu hanh mét sé linh vire
cong tac duge Truong phong phin cong. Chiu trach nhiém cing véi Trudmg phéng veé
ndi dung va phép Iy cta cac ho so thuge link vue cong viee duge phin cdng v cing voi
Trudng phong chiu trach nhiém trude Ban Gidm dac vé hoat déng cua Phéng; chiu trich
nhi¢m truc tiép véi Ban Giam dde vé hé so thdm tra quyét toan trong linh vue duoe
phidn eéng.

- Phé truémg phong duoe quyén de xudt voi Ban Giam dic céc ndi dung lién quan
dén cong viée duoc phéan cong; phan ¢dng cho can bd cdng chire thude quy én dy cic
cude hop 1ién quan; huéng dan cén b céng chire thude quven thure hién phin cdng viée
duge Trisémg phong phan cong.

- C6 trich nhiém tham gia ¥ kién voi Trudng phong vé vige danh gia. khen thuong,
Ky lu@t, ndng bac luong ean b cdng chire ¢tia Phong.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han clia chuyén vién:

- Thure hién sy chi dao cia Lanh dao phong va ctia Ban Giam doc; chip hanh cic quy
dinh vé chuvén mon nghiép vy, thye hién ot nhiém vu duge giao va khéng dé ho so ton
dong. Chiu trdch nhiém vé s6 liéu, ndi dung va phdp Iy ctia cée hd so thude linh vuc
cong viée duge phin edng; x{r Iv cong viée ding cac quy dinh hién hanh, e quan diém ro
rang, dirt khoat, ding mue. Trudmg hop cé vudng mic phai bao cdo Linh dao Phong truc
ticp.



- Nghién ciru v4 tham gia d& xuét § kién voi Lanh dao phong vé& nhimg vén dé
thude linh vire cong tde duge phin cong. Tham du ddy di cac cude hop theo phin cdng
cua Linh dao phong va béo cdo ket qua cude hop cho Lanh dao phéng theo quy dinh.

- Thue hién ché do théng tin, bao cdo kip thoi va dang quy dinh; s6 1iéu va thdng
tin bdo cdo trung thue, rd rang.

- Luru giir, quan J¥ ddy du cdc hod so lién quan dén phin vige duge giao.

- Dam bao thyc hién ding quy ché lam viée, ndi quy co quan; giir gin doin két ndi
bé; gilr gin bi mat 56 lidy, thong tin, tai liéu cla co quan theo quy dinh cia nha nude.

- 16§ véi nhan vién van thu: true tiép 1am cdng tac van thu cla Phong (nhin céng vin
dén va hd s quyét todn; luan chuyén cong van, hd so kip thi theo ¥ kién chi dao cilia Lanh
dao phong: phat hanh va hwu trir cng van; dinh ky bio cdo cdng viée ton dong cho Linh
dao phong ddng thod thue hién cdc loai bdo cao dinh ky cho Vin phong Sa); thye hién cde
chi dao khac cua Lanh dae phing
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_ CHUONG 11 _
CHE DO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Dicu 7. Che dg lam viée

1. Che 4o lam vige: Phong Quan 1y Tai chinh Dau nr va sira chira la phong nghicp
vy chuyén mén thuge S& Tai chinh, chju sir ¢hi dao trye ticp cia Phé Giam ddée phy
rach khoi va cic chi dao khic coa Giam doc Sd; thue hién nhiém vy theo cheé dd tha
truémg. Trudmg phong la ngutn chiu trach nhigm trude Gidam doe va Pho Giam dbie phu
trach.trye tiep vé moi hoat dong cia Phong. Phé truémg phong chiu trdch nhiém cing
voi Truomg phong vé linh vie cong viee duge phan cdng phuy trach. Lanh dao phnng
(Quan Iy Tai chinh Piu tr va stra chira chiu trich nhiém tip the trude Ban Gidm doc ve
hoat déng ctia Phong.

2. Ché do hin hop:

- Lanh dao phong thudmg xuyén hdi y, trao ddi vé tinh hinh cong vige dé théng
nhat xir 1y hode trién khai thuc hign nhiém vu theo chi dao cla cap trén.

- Hang thang, quy 16 chirc hop Phong & kiém 1ra, ra soat két qua thue hién cong
vige duge piao. kip thai gidi quyér nhimg virdmg mac (neu c@) va trien khai nhiém vu
trong tam trong thoi gian ton theo chi dao cia Ban Giam doc va theo K& hoach chu(m_g
trinh ¢dng téc cta So.

3. Ché dé kiém tra, béo céo:

- Lanh dao phong thuong xuyén kiem tra, gidm sat tinh hinh thuc hien nhiem vy cua
Phong dam bao vé théi gian quy dinh va phit hop ve chinh sich. ché d6 hién hanh, han ché
dén mire thap nhat 6 luomz céng van, ho sotdn dong. Cé bién phép xur Iy kip thin dbi v
nhimg trudng hop khong chap hanh v kién chi dao ctia Ban Gidm doc, cua Lanh dao phong!
xir ¥ ho so khong dam bao thoi gian theo quy dinh dé xay ra sai sot vé nghiép vu.

- Trudmg phéng thuémg xuyén gir méi lién lac véi Ban Gidm dbe, bdo edo kip thiv
khi ¢é nhimg khé khan, virdmg méc phat sinh dé c6 v kién chi dao it Iy.

- Pim bao thue hién ché dd thong tin bdo cdo dinh k¥ vé két qua thire higén nhigm
vu ctia Phong piri cho Van phong Sé dé téng hop bao cdo Ban Giam déc theo quy dinh.




Binh ky thuc hi¢n cdc bdo cdo vé nghiép vu trinh Ban Gidm déc bio cio Uy ban nhan
dan thanh pho va Bg Tai chinh theo quy dinh.

- Vige bdo cao cde ndi dung duge phan cong 1d mot trong nhimg néi dung l?it bude,
the hién y thire chap hanh ctia cdn bé cong chire, 14 mot trong nhimg tiéu chi dé %6t céc
danh hi¢u thi dua khen thudmg cia ¢4 nhin hang ndm.

Dicu 8. Moi quan hé cong tic

- Chi1 dgng ndm bét théng tin trong pham vi quyén han duge giao, phdi hop 16t voi
cde corquan, dom vi, phong ban ¢6 lién quan dé xir Iy nhimg vy viée ¢d lién quan dén
nhigém vy cia Phong; tao maéi quan hé gan két chit ché vii cie co quan, don vi va céic
phong ban, Chi cuc Tai chinh Doanh nghiép thude S¢r dé thire hién tot cong tdc quén 1y
tal chinh déu trr va sra chita va cac nhiém vu do Ban Giam déc giao.

- Lanh dgo phéng tryc tiép diéu hanh xuyén sudt cong vige duoe phan cong phu
trich; trudmg hop ¢o vudng méc, khé khan thi cung trao doi de thong nhit cieh xir 1y,
néu vugt tham quyén thi Trudng phong phai bio cdo xin ¥ kién chi dgo cia Phd Giam
doe phy trich.

- Theo véu cau diéu hinh cong vige, trong timg truomg hop ¢y thé Treomg phong i thé
trirc 1icp gidi quyét cdng viée da phin cong cho Pho tnrmg phong, hode di¢u chinh lai nhiém
vinda phan cong cho Pho tnuimg phong va ede chuven vién,

- Lanh dao phong duge tnyre tiép béo cdo véi Ban Gidm dée dé xin v kién chi dao vé

nhimg van de thuge linh vize phy tréch cia Phong va dé xudt vé cong vige chung cia S,

- Chuyén vién chiu trich nhiém vé phén viée ducre phan cdng: chi dong giai qu}fét
cong viee kip théi va khong dé ton dong. Thudmg xuyén trao doi, xin v kien Linh dao
phong, phu trich true uép rong qua xir 1y nhimg cdng viéc.

- Can b{ céng chire nghiém tie thue hién cic quyé} dinh cia Pho Gidm dée phy
trach truc tiép; ruimg hop khéng thdng nhat véi cdc quyét dinh d6, vin phii chép hanh
nhung duge tiep tue trinh bay ¥ kién voi Gidm dée S,

- Khéng duge c6 thai dg cira quyén, sach nhidu, gdv kho khan cho dai dién cde don
vi. co quan khi dén lién hé cang tic.

, {:HL”QNG v
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 9. Quy ché nay ¢6 hiéu luc thi hinh ké nir ngay kv ban hanh

Diéu 10. Can bo cng chirc Phong Quan Iy Tai chinh Diu tr va sia chira cé trach
nhiém thue hién ndi dung cua quy ché nay. Trong qua trinh thue hign, néu phét sinh

nhimg van dé ¢an cap nhat, bo sung, hi¢u chinh thi Lanh dao phong s& tong hop vi bda
cao trinh Ban Gidm dée phé duvét dé thue hign cho phit hop véi tinh hinh va yéu ciu
cing viée duge giao./,




