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7Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Béc lip - Tu do - Hanh phiic

SO TAI CHINH TP Hi Chi Mink, ngdy oL § thing 4 ndam 2011

sé: R00LIOP-STC

bﬁ/ QUYET DINH
: W ¢ viée ban hanh quy ché to chire va hoat diong
ctia phong Quan ly Cong san thude S& Tai chinh

GIA"FI DOC SO TAT CHINH THANH PHO HO CHI MINH

-Can cur Quwl dinh s6 27/2010/Qb- UBND ngay 29/4/2010 cia Uy ban
__——"nhén din thanh phd vé viée ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong cia So Tai
chinh théanh phé;

-Cén cir QLHL'L dinh sb T134/QD-STC ngay 8/7/2010 cua So Téi chinh vé
viée ban hanh quy ché lam vige cua Ban Giam dde S& Tai chinh va cic phong ban
chuyén.mon, Chi cuc Tai chinh doanh nghiép thude so;

-Xét dé nghj cua Truomg phong Quan ly Céng san va Chéanh van phong So
Tai chinh,

QUYET PINH

- A 1 2 . e . FERTe ] . -
Dicu 1: Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chire hoat ddng
cta phong Quan ly Céong san.
Dieu 2: Quyét dinh nay ¢ hiéu lue ké tir ngay ky.
Piéu 3: Chanh Van phong So, Trm.'mu cac phong Ban, Chi Cue Tai Chinh

Doanh Nghiép, Truéng phong Quan ly Céng san va Can bo Céng chire phong
Quan ly Cdng san ¢o trach nhiém thi ]'1dl'lh quet dinh nay.

Netulin: K’ | ;"GIA_I\*I DD‘C

“Nhir diéu 3,
-GB.PGRK.
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L w BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HO HO CHI MINH Béc lap - T do - Hanh phie
TAI CHINH - -

QUY CHE
Vé tb chire va hoat dong cia phong Quan ly Céng san
(ban hanh kém theo Quyét dinh sb 800k n gayibthang tnam 2011

ctia Giam dbe S¢ Tai chinh)

~ Chuong 1
CHUC NANG NHIEM VU
Diéu 1: Chic niing.

Phong Quan 1y cong san la mdt bd phén trong co cAu té chire bd miy cla

Sa Tai chinh thanh phé, ¢6 chue ndng tham muu gitp cho Ban Gidam ddc So Tai

chinh vé cdng tac quan 1y str dung tai san thude s& hiru Nha nude duge Chinh ph
va B Tai chinh phin cip cho Thanh phd truc tiép quan 1y.

I'HIEI.I 2: Nhiem vu chung.

1 Tham muu cho Ban Giam dbe nghién ctru, dé xudt cic bien phap, cac
quy dinh vé quan v sit dung tai san céng voi UBND thanh phd va Bé Tai chinh,
nham quan 1y va sur dung hiéu qua tai san cong thude pham vi thanh phé quan Iy
ding ché dé, chinh sach, tiéu chuan, dinh mire do nha nude quy dinh,

2- Tham muu cho Ban Giam déc hudng dan cho céc co quan quén 1y nha
nuée, don vi su nghiép, cac td chire chinh trj xa héi, m chite x& hoi nghé nghu,p
(goi chung 1a co quan, don vi. t6 chirc) thude thanh phé thue hién cac quy dinh vé
ché d6 quan Iy st dung tai san thudc s& hiru nha nwée theo ludt quan 1y sir dung tai
san nha nudc.

3- Tham muu cho Ban Gidm dbe huémg din va té chire thue hién cOng tic
théng ké, tbng hop, phan tich danh gia tinh hinh quan ly si dung tai san nha nuéc
do thanh phﬂ quan ly, hodc duge uy quy en quén 1y, thue hién ché do bdo cao dinh
k¥ va dot xuat theo yéu cau ciia BS Tai chinh, UBND thanh phd va Ban Giam dbc
So Tai chinh.

4- Phéi hop véi cae nganh chire nang cta thanh phé thire hién vige thu héi,
diéu Lh.Ll}"EH thanh ly, mua méi, xdy dung méi tru ¢ lam vige cua cde co quan ,
dom vi, 16 chire theo quyét dinh cta cip ca thim quyén,



3- Té chire tiép nhan, bao quan, xu Iy tai san d& dugce cdp co thim quvén
tich thu sung qu¥ nha nude va tai san duge xac 1dp sé hitu nha nude theo phan cap
quan l}’-‘ tal san nha nude, truc tiép quan ly 02 kho tdi san thude S& Tai Chinh.

»- Thyc hign cong tac quan 1y nha nude vé tién hang vién tro thude ngudn
thu ngan sach nha nude theo phan cdp quan ly tai c¢hinh nha mroc ve t1:.r1 hang
vien trg ddi véi cde co quan, don vi, t& chire thude thanh phd quan 1y 6 tiép nhan
tien hang vién tro nude ngoai.

7- Quan Iy va luu trir cac ho so, tai liéu ¢d lién quan dén linh vure quan 1y tai
san cong

r
Chuong 11
VE QUAN LY TAI SAN CONG

Diéu : 3:Quan ly tai san nha nuée.

1. Quin Iy tai san nha nwoce tai cac co quan, don vi, t6 chire.

1.1- Tham muu cho Ban Giam doc trinh UBND thanh pho ban hanh cac van
ban hudng dan vé guan Iy, sit dung tai san nha ; phan cap quan ly nha nuéc doi
va1 tal san nha nude thude Thanh Pho quan Iy,

- Tham muu cho Ban Giam déc trinh UBND thanh pho xiy dung cdc
dinh mire sur dung tai san nha nude tidt kiém, hiéu qua dung quy dinh.

|.3- Thuong xuyén ra soat, kiém tra viéc thyuc hién ché d§ quan ly tai san
nha nude; tham muu cho Ban Giam dbe dé ra cde bién phap vé t’u chinh dé bao
dam quan ly va sir dung co hiéu qua tai san nha nudce theo tham quyén.

1.4- Tham muu cho Ban Giam déc trinh UBND thanh phﬁ gial qu}fét theo
tham q'uyén vigc mua sim, cho thué, diéu chuyén, thu héi, thanh lv. bén, tiéu huy
tai san nha nude, giao tal san nha nudc cho cac don vi s nghiép cong lap tir chu
ta1 chinh theo dung cdc qui dinh hién hanh,

1.5- Téng hop bdo céo Ban Giam dbe va UBND thanh phé vide thue hign
ché do cong khai tai san nha nuée trong céc co quan, td chie, don vi theo quy
dinh phap ludt.

1.6- Tham muru cho Ban chi dgo 09 trinh UBND thanh phé phuong dn xu ly
sap xép nha, dit thudc sé hiru nha nude cha cde co quan, don vi, t6 chire thude
thanh ph{} quan ly va cua cac co quan, don vi trung vong co nha ddl trén dia ban
thanh phé quan 1y, t& chite hau kiém phuong an x(r Iy di duoe sip xép.

1.7- Phéi hop phong tin hoc theo déi quan 1y co s& dit liéu tai san nha nudc
thude pham vi guan ly. Lap bao cdao vé tinh hinh quan ly, str dung tai san nha nudc
dinh kv thang, quv, nam theo quy dinh.
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2. Quan Iy tai sdn vién tro:

2.1- Thye hién th tuc xéc nhén vién tro va kidm ké hang vién trg cho cde don
vi thude thanh pho va quén, huyén c6 tiép nhén tién, hang vién trg theo phén cap cua
Bé Tai chinh.

2.2- Phoi hop véi phong ngan sach va cde phong chirc nang thuée Sé& ghi thu
ghi chi tién vién trg thude ngudn thu ngan sich dia phuong va ghi thu céc khoan vién
trg cua trung wong bo sung cho ngdn sdch dia phuong theo Théng tri ctia B tai
chinh,

2.3- Tham muu cho Ban Gidm déc trinh UBND thanh phé xir ly tal san vién
trg khdng hoan lai khi thanh |y cta cde du 4n vien tro khi két thie dur an.

3. Qudn Iy tai san tich thu: .

3.1- Tham muru Ban Giam doc tiép nhan, thu héi, quan ly xu 1¥ cdc loai tai san
tich thu sung qu¥ nha nude, tai san duge xdc 1dp quyén s& hitu nha nude va cde tai san
hang hda ké bién phat méi theo quyét dinh xir ly ctia cdc co quan cé tham quyén (trir
1ai san la nha, dat); T6 chire bao quan, gilf gin tang taj vt va cdc tai san néu trén: Lap
phuong dn xir Iy timg loai tai san, hing hoa theo ngudn goe, tinh chat, dic diém tai
san, hang hoa; ldp ké hoach té& chie kiém ké-dinh gid cdc loai tal san dé dua ra bin
dau gia; -

3.2- Tiép nhén tai san thanh 1y, diéu chuyén, thu héi tir cac co quan, dom vi, to
chire;

3.3- Phéi hop véi cac nganh kiém ké-dinh gid va chuyén giao tai san tich thu do
vi pham hanh chinh cho Trung tém djch v ban déu gid tai san dé t6 chirc ban dau gia;

3.4- Thue hign nhiém vu kiém tra tinh trang, cht lwong tai san theo chi dao cua
Ban Giam dde.

3.5- Lép thu tuc nhédp, xudt taj san. hang héa theo ding nguyén tic va bao co
dinh ky hang thang, quy theo quy dinh v dot xuét khi ¢ yéu ciu ciia Ban Giam déc.,
Giai quyét céc vin dé lién quan dén kho tai san (bdo v¢, an ninh trt ty, vé sinh moéi
trirong, phong chay chira chéy theo quy dinh hién hanh nhiam dam bao hoat déng cuia
kho duge higu qua);

3.6- Quan |y luu trir hd so cac loai ta1 san tich thu sung quy nha nude, tai san
duge xdc lap quyén so hitu nha nude va cdc tai san hang hoa ké bién phét mai theo
quyét dinh xir ly cua cde co quan ¢6 thim quyeén (trir tai san [a nha, dat): tai san thu
héi tir cée don vi hanh chinh su nghiép; Lip phuong an xir Iy timg loai tai san, hang
hoa theo ngudn gde, tinh chat, dac diém taj sin, hang héa, 1dp ké hoach td chire kiém
ke-dinh gid cde loai tai san dé dua ra bin déu gid:

3.7- Tham muu cho Ban Gidm déc vé cac ché do, bién phéap, quan Iy xir 1y tai
san. Dam bao ding nguyén tic, chinh xac va kip thoi theo ding quy trinh va quy dinh
chung: bao cdo dinh ki hang thang, quy va dot xudt khi ¢ yéu cau clia Ban Giam ddc:

fad

-
]\_ Lol

-



3.8- Theo doi va quyét todn chi phi ban ddu gia tang vat tich thu do vi pham
hanh Lh]ﬂh cua Trung tdm dich vu ban diu gi4 tai san va trich bé sung kinh phi cho
lue luong bét gitt theo quy dinh ctia B Tai chinh;

3.9- Theo dbi vige tiép nhan, quéan ly tai san nha nudce theo cae Quyét dinh xit 1y
ctia UBND thanh phé vé tai san bi chon gidu, chim ddm duge tim thiy; tai san tich thu
sung qu¥v nha nude, tai san cua cac du an st dung von nha nude (bao gém von ODA)
sau khi diur an két thiic va céc tai san khdc duge xac lap so hitu nha nude.

Chwong I11
TO CHUC BO MAY VA PHAN CONG NHIEM VU

Diéu 4: T6 chire by may cia P‘ilﬁng Quan ly Cong san.
Phong quan ly cong san do Trudng phong phy tréch chung va cac pho phong
phu tréach timg linh vye theo phén cong cta Trudng phong.
Té chire bd méy phong QLCS gbm.
a) To Tai san HCSN.
-b) T& Tai san Tich thu
¢) T6 Taisan Vién trg,

d) Té Kho Tai san va bd phén van thu.

Piéu 5: Nhiém vu, quyén han ctia Truéng phong Quin Iy Cong san.

Truong ph{‘mﬂ Quan ly Cong san la nguéi ding ddu, chiu trach nhiém trrde

Ban Giam Dac vé viée chi dao, quan 1y, diéu hanh céc hoat ddng cta Phong Quan ly

Cong san, tham muu giup ban Giam doe So Tai chinh thye hién chire nang quan Iy

nha nude vé quan ly st dung tai san cdng hi¢u qua tiét kiém theo ding quy dinh cua
phap luat.

Trudng phong Quan ly Céng san chiu trach nhiém truoe Giam ddc, dong thoi
chiu trach nhiém trudc Pho Giam dde phu trach true tiép vé nhiém vy duoc Ban Gidm
doe giao.

Thudng xuyen cap nhét, tb chitc phé bién kip thii cac ché d6 chinh sach, cac
thong tin can thiét vé nghiép vu chuyén mon trong céng tic quan ly 1ai san cong cho
can bd cong chire caa phong.

Quan ly e¢dn bo cdng chire cua phong theo Quy ché ctia co quan, giai quyét
nhitng vuéng mic ctia can bd cdng chirc cla phong théng qua Pho Giam doc phy
trach.

Phén céng nhiém vu cu thé cho cén bd cong chire cua phong va cudl nam co
nhin xét danh gia viéc thue hién nhigém vu cho tirng cong chire cua phong.

il



Cuing lanh dao phong xem xét de nghj vige khen thudmg, nang bac luong hang
nam cho ean bg cong chire, c6 ¥ kién dé xuat Ban Gidm Déc vé vide tiép nhan, luin
chuyén cong tic, chidm dirt hop déng lao dong ddi véi can bd cong chire thude quyén.
Dé xudt thue hién viée bdi dudng nang cao nghiép vu cho cin bé céng chire phong
khi can thiét.

Khi Trudng phong véng mat, s& iy quyén cho mét Pho phong thay mat Trurdng
phong don dée dieu hanh hoat dong ctia phéng va chiu trach nhiém trude Trudng
phong va Ban Giam dbc vé cong viée duge giao trong thoi gian duoc uy nhiém. Du
cac eude hop do UBND TP chi tri theo su phan cong cla Ban Giim Péc. Trurémg
hop, Truémg phong khéng tham du duoc ¢6 thé cir Pho phong tham du, sau cude hop
co té trinh bdo cdo Ban Giam Ddc vé nd1 dung cudce hop.

. P -
Di¢u 6: Nhiém vu, quyén han cia cic Pho trudng phong Quin Iy Cing

san,

Cac Phé Truong phong duge Truémg phong phan céng phu trich mét sé Iink
Ve cong tac chuyén mén cta phong; 16 chire thue hién tét cac nhiém vu, céng viée
thuge linh vue chuyén mén duge phan cong phu trach; chiu trach nhiém trude
Trudng phong vé cong viée durge phén cong phu trach vé néi dung véi hé so do minh
d2 xudt; chiu trach nhiém tdp thé cung vi Trudmg phong trong viée thue hién chire
ning quan ly nha nude vé linh vire chuyén mén ¢o lién quan ctia phong trude Giam
dbe va Pho Gidm dbe phu trach true tiép.

Cac Pho phéng cé trach nhiém tham gia ¥ kién vé nhimg cong viée chung cta
phéng, ¢ quyén chi dao cic td nghiép vy giai quyét cic van dé co lien quan dén
nhiém vu duge giao ctia phong.

Diéu 7: Nhirng viée phai ban bac, quyét dinh trong tip thé linh dao
phong. : ’ '

* Cée vudng mac veé nghiép vu chuyén mén khi @14l quyet cong viée.
o Chuong trinh cdng tac quy nam cla phong,

* Quy hoach cdn bg, cf can bo di hoc, ludn chuyén cén by, dé nghi nang
lttong trude nién han cho céc can bo cong chire ¢ du dicu kién, xem xét
khen thuong, ky luat cin b6 cé vi pham.,

Diéu 8: Trich nhiém va quyén han elia cin bd chuyén quin cia phong.
* Chiu trach nhi¢m v& ni dung, tinh phap Iy déi véi hé so do minh d xudt
o Chép hanh sir phan cong cua lanh dao phong.

e Chép hanh nghiém gid lam viée theo quy dinh cta co quan.

e Tan tdm voi cong vide, hoan thanh td nhiém vu dugc giao.

—
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¢ Chu dbng, nang ding, sang tao trong xir [y ¢dng viée theo ding cic ché do
quy dinh cua nha nude, dam bao thuce hién t6t cong viée dugce giao.
» Doan két hd tro dong nghiép trong cdng viée, trong cud ¢ song.
Chwong 1V
CHE PO LAM VIEC

Piéu 9: Ché a4 lam viéc.

1- Ché d6 lam viée.

Phong Quan Iy Cong san 1a chiu sy chi dao cua Pho Giam Pée phy trach tnre
tiép va. Giam Poc Sa, thuce hién theo ché dd thi trudmg. Trudng phong 14 ngudi chiu
trach nhiém trude Ban Giam dée vé toan bd hoat dong cua phonﬂ Cac Pho phong

chiu trach nhiém trude Trudmg phohg va Ban Gidm dbe vé linh vire chuyén mén
duge phan cbng, déng thoi chiu trach nhidm tap thé trude Ban Giam déc,

- Ché d6 héi hop:

Pinh ky hang tudn lanh dao phong hop giao ban céng tac cla phong ho1 y thao
luéin cée van ban ché d§ chinh sach ma1 ban hanh trong quy dé théng nhét cach xir 1y,
kién nghi nhimg viéng mic khi thue hién ¢ac vin ban mdi trinh Ban Giam dée xem
xét quvet dinh.

Ngoal ra co the hop dut xuat dé théng nhét trién khai cdc cong viéc ngoal ké
hoach do Ban Giam déc yéu cau,

3- Ché d6 ki¢m tra bdo cdo:
Truéng phong va cac pho thuong xuyeén kiém tra, dén dt}c cac td thue hién kct

qud cong viée theo ké hoach da dé ra va cdc cong vice dot xudt nhim hoan thanh tot
nhét cée nhiém vu duge giao cliia phong.

Hang thang, quy, 6 thing, ndm Phong phai tong hop bao cdo két qua cong tac
chuyén mdn, va cac bao cao vé cai cach thi tuc hanh chinh, vé cong tac phong chf}nn
tham nhiing..... cho Van phong S& Tai chinh dé 16ng hop béo céo theo quy dinh.

Diéu 10: Mbi quan hé cong tic:
Lanh dago phong chu dong giai quyét cong viée duge phin cong; néu ¢6 lién
quan dén nhiéu linh vue nhiéu phong ban khag thi 1anh dao phong phai trao doi phm

hop lanh dao céc phong, ban ¢6 lién quan dé tong hop bao cao dé xuit Ban Giam Béc
trinh UBND TP va B¢ Tai Chinh.

Piéu 11. Moi quan hé cong tac vai cac phong ban thude 50 Tai chinh:

héi hop véi cae phong: Hanh Chanh Sy Nghiép, phr;'mt‘-r Ngéan Séch, phong

Bau Tu‘ Sita Chura, phr:rng Ngan Sach Qudn Huwén, trong giar unEI mua sAm tai san
c¢d gid trf 16n theo phén cap stra chita try so lam vige. Phong QLCS tmm dinh tham
muu cho Ban Giam dbe ve mdt chi truong ddi véi cae co quan, don vi, to chite. Vie
cép phat kinh phi mua sam, sira chita céc tai san néu trén do Hanh Chanh Su Nghiép,
gl 2
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phong Ngin Sach, phong Piau Tu Sita Chira, phong Ngan Sach Quan Huvén thue
hién. Phoi hop Ban Vit Gid; phong Nean sach va phong Ngén sdch quéan huyén theo
ddi tién ban nha thuge sc hiru nha nude dé téng hop bdo cdo tién dd thuc hi¢n phuong
an xtr Iy, sap xép lai nha, dét theo Quyét dinh 09,

. 2- Phoi hgp véi Phong Negan Séch kiém tra déi chibu sé liu véi B6 Tai chinh
vé gid trf tién hang vién tro hing quy, 6 théng, nim, tién phat vi pham hanh chinh,
tién bén tai san tich thu dé trich chi ph theo quy dinh va dé kip théi ghi thu ghi chi
ngan sach thianh phé.

3- Phéi hop véi Phong Théng ké tin hoc thue hién cong tac bao cdo két quan
tinh hinh quan ly sir dung tai san cta thanh phé theo phan mém quén Iy tai san phién
bédn 1.0

¥
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4- Phoi hep véi Ban Vat gid v cée nganh kiém ké dinh gla va chuyén giao 1ai
san vi pham hanh chinh va cdc tai san thanh Iy thu hoi vé kho tai san d@é lam co so
ban dau gia theo quy dinh hién hanh.

5- Thyre hién bdo cdo cong tac quan 1y tai san con g dinh ky thing, quy, 6 thang,
nam, hodc dot xuat theo yéu cau ctia Ban Giam Péc.

6- Cac phoi hop khéc theo phan céng etia Ban Giam dée.

. 2 L. A A ’ roe 4 . A .

Dicu 12. Moi quan hé cong tic véi cic co quan, don vi, to chire:

Thudng xuyén phéi hop chit ché véi cac co quan, dom vi, to chire ¢6 lién quan
dé thuc hi¢n 1ot cdng tac quan 1y tai san cdng trén dia ban thanh phé.

Chwong V
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 13. Khen thudng,

Moi can bé cong chite ciia Phong QLCS khi lap duge thanh tich xuat sic trong
cong tac déu duge khen thudmg theo cac quy dinh hién hanh,

Diéu 14, Kv luat.

Moi can bg cong chire etia Phong QLCS néu vi pham quy ché nay, quy ché té
chire hoat déng cia So Tai chinh, va cac ché dd chinh sdach etia nha nude tuy theo
mue dg s& xu 1y ky ludt theo cdc quy dinh hién hanh cia nha nude.
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GIAM DOC SO TAI CHINH



